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El Manual de
Procedimientos es
un documento
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frecuencia ( No
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En estos momentos se
desarrolla esta version
2016.

Eontiene cambios.
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e II. ANTECEDENTES N
e Evolucion —respaldos legales
e REDEPICAN —MISION IMPACT

e |ARC-GICR

4

e |1l -CARACTERISTICAS GENERALES DE LA N
REPUBLICA

e Ubicacion geografica -Division politica de |la
Republica
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IV. OBJETIVOS : GENERALY ESPECIFICOS

Mantener un sistema de informacion
permanente sobre todos los casos de cancer
de Panama para el conocimiento sobre la
magnitud y distribucion del cancer en el pais-
E"" comparabilidad internacional de los datos-
v | glanificacion de proyectos-planes y programas-
desarrollo de investigaciones basicas, clinicas y
epidemioldgicas.
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V. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

531 4 UBICACION Y DEPENDENCIA JERARQUICA

Ubicado en el Nivel Técnico en coordinacion
directa con la Direccion de Planificacion. El
Registro del Cancer de Base Poblacional
cuenta con un sistema estadistico que es
responsabilidad de REGES — Nivel Nacional

FUNCIONES
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RELACIONES INTERNAS Y RELACIONES EXTERNAS
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VI. PERFILY FUNCIONES DE LOS RECURSOS HUMANOS

RECURSOS HUMANOS

Descripcion del personal calificado con su perfil,
cargos, responsabilidades y funciones técnicasy
administrativas

VIl. COMISIONES TECNICAS

Descripcion de comisiones conformacion y funciones.
Comision Asesoray Comision Ejecutiva, Comision
Ampliada y Comision de Expertos.
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VIIl. DEFINICION DE CASO Y CASO REGISTRABLE
Definicion basada en los estandares
internacionales y en el uso de la CIE —O 3 vy su
relacion con el 52 digito, neoplasias multiples,
Reglas para la codificacion de tumores multiples
y qué es un Caso registrable, dando inicio al
Registro de Cancer de Base Poblacional el 1 de
enero del 2012.

IX DEFINICION DE LAS VARIABLES
Descripcion de variables -“FORMULARIO DE CASO DE
CANCER” -De Identificacion vy Clinicos relacionados
al Diagnostico (Base mas Valida)
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X. FUENTES DE
INFORMACION

REGISTRO ACTIVO

4 NIVEL NACIONAL

1.Formulario de caso de
cancer

2.Certificados de defuncion

3.Informes de Anatomia
KPatolégica y Citologia.

~

-

A

NIVEL HOSPITALARIO

Egresos hospitalarios,
Informes de Anatomia
Patoldgica y Citologia,

Informes de Hematologia

e Historias clinicas.

~

/
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Xl. PROCEDIMIENTOS EN LAS INSTITUCIONES
HOSPITALARIAS

Describe: captacion de los datos vy analisis de
resultados, de forma activa garantizando asi
qgue no existan sub registros (nivel local).

Para el analisis de resultados se crean las
Tablas de Salidas para el Hospital con su
Manual descriptivo, lo que garantiza la
calidad de Ila informacion al estar
incorporadas al sistema.
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XI-PROCEDIMIENTOS EN LAS INSTITUCIONES
HOSPITALARIAS -Niveles de responsabilidad

« Dice quién es la autoridad y cual rol le
corresponde en el cumplimiento y facilita |la
interaccion entre profesionales.

"l lenado, envio y cumplir flujo de |Ia
informacion .

sAspectos tecnoldgicos locales (Internet
para introduccion de la informacion,
cumplimiento de confidencialidad vy
proteccion de datos)
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XI-PROCEDIMIENTOS - OFICINA DEL RNCP EN EL MINSA

o Procedimientos y responsabilidades en
Oficina Nacional: recepcion de formularios de
caso, de informes de patologia, acceso al
modulo informatico para revision de casos
registrados, verificacion, otros .

3 Visitas de control, de ayuda a unidades con
dificultades en la busqueda de casos (garantia
de la exhaustividad) y visitas directivas

( alcanzar el 100% de inspeccion).
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XI-PROCEDIMIENTOS OFICINA -RNCP —MINSA

& |Deteccion de duplicidades y validacion de las
ok b ases:
d Link Plus (Deteccion de duplicidades)
Check del IARC Tool

Reglas de Tumores Primarios Multiples
Multiple Primaries del IARC Tools
Colaboracion de expertos.

COTEJO O PAREO DE BASES: incidencia
FUNDACANCER (RNCP) y mortalidad(INEC) Programa Link Plus

L OO0 0
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XI: PROCEDIMIENTOS CON EL

sabd | CERTIFICADO DE DEFUNCION

J Proceso en las unidades
hospitalarias que llenaran un
formulario de caso de cancer a
cada persona que fallezca en la
institucién y el cancer aparezca en
Fm alguna de sus causas de muerte.
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Xil. CALIDAD DE LA INFORMACION
INDICADORES DE COMPARABILIDAD

Comparabilidad: define lo que es un
registro de cancer poblacional y esta
unido fundamentalmente a la
codificacién y a la fecha de incidencia.

Hay que cumplir con los criterios de
comparabilidad establecidos
internacionalmente para medirse con
otros registros del mundo.
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XIl. CALIDAD DE LA INFORMACION

Indicadores de Exhaustividad (Completitud)
Toda persona que resida en el area cubierta
por el registro y sea diagnosticado de cancer
por cualquier medio diagnodstico, debe ser
reportado y el 100% de las instituciones que
diagnostican o tratan pacientes de cancer
deben estar incluidas.

wocnc | INndicadores de Validez (precision)
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XIl. CALIDAD DE LA INFORMACION- INDICADORES DE
VALIDEZ - MAS DESTACADOS:

Sﬁ:d Que se utilicen todas las fuentes
hospitalarias

eDisminuir al maximo el numero de datos
faltantes

*Disminuir todo lo posible, el numero de

casos “mal definidos” .Son todos los

F": codigos topograficos o morfolégicos que
aparecen bajo la categoria “SAl”.
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XIl. ACUERDOS DE CONFIDENCIALIDAD Y
SEGURIDAD DE LOS DATOS DEL RNCP

El RNCP debe mantener y garantizar la
confidencialidad absoluta del contenido,
funcionamiento y presentacion de resultados,
yva que utiliza informacion sensible(datos
personales y de la salud de las personas)

la Ley 68 del 20 de noviembre de 2003
(Articulo 13 Y 14)(Ver anexos).
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Xil. ACUERDOS DE CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD DE
LOS DATOS DEL RNCP

1. SOBRE LA ENTREGA DE LA INFORMACION

»El Coordinador es responsable y garantiza la
confidencialidad y entrega de los datos a usuarios
internos y externos basado en las normas
establecidas por MINSA.

»Existe previa aprobacion del Director de
Planificacion.

»Las bases de datos no deben ser entregadas a
los usuarios, solo los datos procesados en tablas.
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XIl. ACUERDOS DE CONFIDENCIALIDAD Y
SEGURIDAD DE LOS DATOS DEL RNCP

2.Proteccion al acceso del Sist. Inform
3.Proteccion de los datos a la entrada

4. Acuerdos de confidencialidad del
personal que labora en el registro.
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X111. SALIDAS DEL SISTEMA
$ El Modulo de Salidas del Sistema tiene estas

salud |tablas y una ayuda para uso e interpretacion
de las mismas, de acuerdo al nivel en que
ellas pueden ser utilizadas.

SALIDAS DE GESTION INTERNA (Gl)
(ISALIDAS DEL NIVEL HOSPITALARIO (H)

QSALIDAS SOBRE INDICADORES DE
E“ CALIDAD (IC)

ADACENGER LISALIDAS SOBRE LOS INDICADORES
EPIDEMIOLOGICOS DEL RNCP (P)
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XIV. CAPACITACION DE LOS RECURSOS HUMANOS

JLa calidad del registro, el uso de Ia
informacion y el cumplimiento de las normas
y metodologias nacionales e internacionales,
solo se puede lograr si los profesionales y
técnicos estan bien preparados y si alcanzan
un grado mayor de experiencia.

JLos cursos Basico y Medio se han diseifado
para una informacion completa.
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XIV. CAPACITACION DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL
RNCP CURSO 1: NIVEL BASICO

Tema 1: Aspectos generales sobre los Registros de Cancer
Tema 2: RNCP-BP -Tema 3: Procedimientos para la
recoleccion de datos

CURSO 2: NIVEL MEDIO

Tema 1: Las Estadisticas de Salud Tema 2. Resumen,
presentacion y analisis de la informacion del RNCP en el
hospital Tema 3. El Manual de Procedimientos

Tema 4. Métodos para controlar la calidad de los
registros de cancer Tema 5. La confidencialidad

Tema 6. Generalidades sobre la Clasificacion vy
codificacion (CIE-O 3ra Edicidon).
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XIV. CAPACITACION DE LOS RECURSOS
HUMANOS DEL RNCP

En la capacitacion continua, el
Equipo del RNCP desarrolla
PASANTIAS a modo de
entrenamiento permanente para el
personal de las instituciones
hospitalarias.
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XV. METODOLOGIA PARA LA SUPERVISION Y
CONTROL

Se establecera anualmente un plan de visitas
a las unidades que reportan casos al RNCP.

dVisitas de inspeccion programadas por
trimestre, visitas de control y ayuda a las
instituciones que presenten dificultades en
el cumplimiento de sus responsabilidades
E“, ante el RNCP, como problemas de recursos
S humanos, estructura deficiente, no apoyo
institucional, entre otras.
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— PROVINCIAS Y
REGIONES DE SALUD

Colén- PLAN DE VISITA

Hospital.
Manuel A.
Guerrero

Chiriqui H.S.T.

Hospitales H.del NINO
José D. De A
Obaldiay R. ,N. Solano

£

ernandez = Coclé: C.S.Social, _..‘
i O T y ;
Hospitales ’

A. Tejeiray
R. Estévez

Veraguas [ | A ‘
_ ""__._—-—
Hosp. Luis

—
Chicho [\ "/

Fabrega Herrera Los Santos

Hospital Hosp.

F! C.Castillero Joaquin P.
Franco
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2alud XVI. DIFUSION DE
LA INFORMACION

TABLAS Y
GRAFICOS

\ w‘;‘:‘n‘::,,

salud PUBLICACIONES

SERIADAS

PAGINA WEB
RNCP - MINSA.
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XVII. SISTEMA INFORMATICO

El Sistema informatico (SI) es wuna
aplicacion desarrollada original y para
gestion de datos del RNCP.

Los modulos: entrada de datos, validacion,
deteccion de duplicidades, validacion vy
tumores multiples con [|ARC Tools,
verificacion, tablas de salida y tratamiento
de la mortalidad.
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XVII. SISTEMA INFORMATICO

Se encuentra en fase de desarrollo,
independientemente  que todos los
modulos estan en ejecucion. Nos queda
pendiente informaticamente completar
algunas fases.

La version que se esta desarrollando incluye
un formato estandar de entrada y salida de
datos, que se ha estado completando en los
ultimos meses producto de la Consultoria.
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salud : I . ¢
B Seguimiento a la Incorporacion del Sector
Privado
.
a4 )

Desarrollo del area de Estudios de
Supervivencia y Determinantes Sociales

FUTURAS Desarrollo de Investigaciones
METAS . J

Culminar la Calificacion Internacional

De Registro de tipo Poblacional.

. J
-
E NUEVAS FORMAS DE DIFUSION DE LA INFORMACION
FUNDACANCER DEL CANCER: OPEN DATA (DATOS ABIERTOS)
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XVI. CAMBIOS AL MANUAL

El Manual de Procedimientos no es un
documento estatico, debe ser actualizado con

una frecuencia no mayor a 3 anos, a partir de
la fecha actual.

En estos momentos se desarrolla esta
actualizacion (version 3, septiembre 2016)
Esperamos su aporte con alguna indicacion o
motivo de interés para el mismo.
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