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INTRODUCCION

Este manual de procedimientos, es un instrumento administrativo que sirve de apoyo
a las funciones institucionales, y es fundamental para la coordinacién, direccion,
evaluacion, seguimiento y el control administrativo de la gestién de salud a nivel
nacional.

El manual cubre todos los pasos que se deben seguir para el uso correcto del sistema
electronico de informacién de salud, y adecuada atencién al paciente que asiste a un
centro u hospital de salud. Ofrece, entre otros beneficios, orientacién, guia y referencia
a los usuarios del sistema en el desempefio de sus funciones durante las diversas fases
del servicio de salud.

El documento esta elaborado y diagramado en formato simple, que facilita a los
usuarios el uso del mismo para el manejo correcto del sistema. Consolida todas las
practicas y normativas recolectadas con los profesionales de las ramas.

El Sistema Electrénico de Informacién de Salud es una herramienta dindmica, por lo
que este Manual sera actualizado siempre que se den las actualizaciones y mejoras al
mismo.

-
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ANTECEDENTES

En el afilo 2010, el Ministerio de Salud, con el fin de invertir en la mejora de los
servicios de salud a nivel nacional, comenz6 la buisqueda a nivel mundial de
soluciones de primer nivel encaminadas a modernizar y mejorar el sistema de salud.
Como parte de un plan estratégico del MINSA, se plante¢ la posibilidad de adquirir un
sistema de informacién para el manejo de expediente clinico electrénico en las
instalaciones de Primero, Segundo y Tercer nivel de salud. Dicho sistema, debia
integrar todas las areas de atencién (consultas, registros médicos, urgencia,
laboratorio, farmacia, entre otros), mejorar la calidad y eficiencia de la atencion
médica, manejar de forma centralizada toda la informacion de los pacientes integrada
a una plataforma de inteligencia de negocios y contemplar la interoperabilidad como
parte fundamental de ésta implementacién.

Para inicios del afio 2011, tanto el Ministerio de Salud como la Caja de Seguro Social,
iniciaron reuniones con diferentes proveedores que aportaron sus experiencias en
otros paises de la regién y a nivel mundial; el alcance de sus herramientas y los
beneficios de la implementaciéon de un sistema centralizado para el manejo de
expedientes clinicos electrénicos.

Para octubre del afio 2013, el Ministerio de Salud de Panam4, con el deseo de prestar
servicios de salud con criterios de equidad, eficacia, eficiencia y calidad con un
enfoque integral en la atencion de salud de sus afiliados, da inicio a su proyecto de
Sistema de Expediente Clinico Electrénico.

El Sistema de Informacién dard soporte a la actividad de salud, garantizara el
cumplimiento del compromiso nacional, de brindar el servicio asegurar la accesibilidad
y garantizar la capacidad de respuesta en el menor tiempo; a las necesidades de los
ciudadanos y profesionales de la salud, considerando los siguientes objetivos:

e Con la aprobacion y firma del Contrato N° 085 en octubre de 2013, con una
duracion de 2 (dos) afios, un alcance de 100 instalaciones de salud y la puesta
en marcha en marzo de 2014 de la automatizacién e informatizacion de
expedientes electronicos de salud a nivel nacional, el Sistema de Informacién
de Salud se interconecta con las diferentes areas de un Hospital, Centro de
Salud, y MINSA Capsi, para generar un Expediente Clinico tnico del paciente y
mejorar nuestro Sistema de Informacion.

e Facilita ademas, el control y seguimiento de la condicién de salud del paciente
(controles de salud y enfermedades), le brinda una atencién rapida, eficaz y
eficiente mediante la implementaciéon de una plataforma tecnolégica de Salud
desde los consultorios para tramitar d6rdenes de Radiologia, Farmacia,
Laboratorio y otros.

e El establecimiento del nuevo gobierno a partir del 1 de julio de 2014, propone

-
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desde el Despacho Superior del Sefior Ministro de Salud, instruir a los actores
técnicos y administrativos en la revision de todo lo actuado, a realizar los
ajustes a los requerimientos que se tengan en materia técnica y de recursos
ademas, a darle continuidad al proceso en beneficio de toda la poblacién que
asisten a las instalaciones de salud a nivel nacional en demanda de nuestros
servicios, por ello resulta imperante elaborar herramientas, guias y manuales,
que faciliten el uso, pero sobre todo el de empoderar a nuestros equipos de
salud en el uso de la herramienta, Sistema Electrénico de Informacion de Salud
“SEIS”.

Por lo anterior expuesto, le presentamos el Manual de procedimientos para usuarios
del Sistema Electréonico de Informacién de Salud (SEIS), documento que facilitara, el
uso e implementacion de la herramienta de forma continua, a nivel nacional.

-
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BASE LEGAL

Los profesionales deben cumplir con el registro de los datos siguiendo las normas,
procedimientos y protocolos establecidos para la ejecucion eficaz de la atencion asi
como la recoleccion de informaciéon estadistica importante para los estudios y analisis
de salud de la poblacion.

Toda actualizacion y/o modificacién del presente manual debe ser revisado verificado
y aprobado por la Direccién de Planificacién y contar con el visto bueno y autorizacién
del Ministro de Salud.

-
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Constitucion Politica de Panama: Capitulo 6.

Codigo Sanitario de la Republica de Panama: Ley N2 66 de 10 de noviembre de
1947, el cual regula en su totalidad los asuntos relacionados con la salubridad e
higiene publica, la politica sanitaria y la medicina preventiva y curativa.

Decreto de Gabinete N21 del 15 de enero de 1969: Por el cual se crea el

Ministerio de Salud, se determina su estructura y funciones. (Gaceta Oficial N2
16.292 de 4 de febrero de 1969).

Decreto N2 75 del 27 de febrero de 1969: Por medio del cual se establece el
Estatuto Organico del Ministerio de Salud (Gaceta Oficial N? 16.437 del 2 de
septiembre de 1969).

Ley N° 68 del 20 de noviembre de 2003, que regula los derechos y obligaciones
de los pacientes, en materia de informacion y de decision libre e informada.

Decreto Ejecutivo N° 1458 del 6 de noviembre de 2012; por el cual se
reglamenta la Ley 68 del 20 de noviembre de 2003, que regula los derechos y
obligaciones de los pacientes, en materia de informaciéon de decision libre e
informada.

Ley N° 51 del 22 de julio de 2008, Que define y regula los documentos
electronicos y las firmas electronicas y la prestacion de servicios de
almacenamiento tecnolégico de documentos y de certificacion de firmas
electronicas y adopta otras disposiciones para el desarrollo del comercio
electrénico.

Decreto Ejecutivo N° 684 del 18 de octubre de 2013, que reglamenta la Ley N°
51 del 22 de julio de 2008, y la Ley N° 82 de 9 de noviembre de 2012 en materia

de firma electroénica.

Ley N° 82 de 9 de noviembre de 2012, que otorga al Registro Publico de Panama



atribuciones de autoridad registradora y certificadora raiz de firma electrénica
para la Republica de Panam4, modifica la Ley N° 51 de julio de 2008 y adopta
otras disposiciones.

e Resolucion N° DG-125-2013 del 6 de noviembre de 2013, por el cual se dicta el
Reglamento Técnico N° 1 de la Direccién Nacional de Firma Electroénica.

e Resolucion 945 del 22 de julio de 2015, “Que aprueba la Estructura Organizativa
de los Equipos responsables de implementar el Sistema Electrénico de
Informacion de Salud (SEIS) de Expedientes Clinicos Electrénicos, y dicta otras
disposiciones”.

e Decreto Ejecutivo No. 41 de 2 de febrero de 2010. "Por el cual se crea el
Programa de Acompafiamiento Humano y Espiritual del Enfermo".

e Decreto Ejecutivo 1617 de 21 de octubre de 2014. “Que determina y categoriza
los eventos de salud publica de notificaciéon obligatoria, define los tipos de
vigilancia epidemiolégica, vigilancia laboratorio, y se sefialan los
procedimientos para su realizacién”.

e Ley 3 de 5 de enero de 2000. “General sobre las infecciones de transmision
sexual el virus de inmunodeficiencia humana y el sida”.

e (Gaceta oficial N° 27986-B, Decreto Ejecutivo N° 19, del 09 de marzo de 2016,
que modifica el Decreto Ejecutivo No. 210 del 26 de julio de 2001, que
reglamenta la expedicion de Certificados de Incapacidad y se deroga el Decreto
12 de 27 de enero de 1983.

Normas relacionadas con el uso y manejo del sistema

e Toda persona que omita cumplir con el deber de confidencialidad que obliga el
Art. 13, Capitulo III sobre el Derecho a la Intimidad que establece la Ley 68,
sera sancionado de conformidad con las normas del Codigo Penal.

e Los centros sanitarios han de adoptar las medidas oportunas para garantizar
los derechos a la intimidad (Art. 13) y para tal efecto han de elaborar, normas y
procedimientos protocolizados para garantizar la legitimidad de todo acceso a
los datos de los pacientes.

e Toda informacidn registrada por el personal de REGES debe contar con la
aprobacién y/o Visto Bueno de la Direccion del Centro de Salud.

e Es responsabilidad de la Direccion de cada instalaciéon de Salud, donde este
implementado el SEIS, comunicar y dar seguimiento a la solucién, de toda
situacion que se presente y detenga el proceso de registros en el sistema, en
cumplimiento de las normas de comunicacién, seguimiento y monitoreo
establecidas para el efectivo funcionamiento del SEIS.

-
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e Bajo el cumplimiento de las normas legales sobre el uso manejo y acceso dela
informacion del paciente, la Direccion de informatica proporcionara un codigo
de acceso y una contrasefia a cada usuario del sistema de informacion para el
desarrollo de sus funciones y responsabilidades.

O

-
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Es responsabilidad exclusiva del trabajador de salud el uso, manejo,
salvaguarda del c6digo y contrasefla proporcionada para el desempefio
de sus funciones de servicio de salud.

Queda terminantemente prohibido prestar, dejar ver, transferir su
cédigo de acceso y contrasefia a otra persona.

Ninguna autoridad puede autorizar la transferencia de cddigo de acceso
al sistema.

Si un trabajador de salud es dado de baja en el sistema de salud
(jubilacién, renuncia, muerte, otro) debe ser informado de forma
inmediata a la Direccion de Informatica para que su cédigo sea
eliminado del sistema.

Todo nuevo trabajador de salud que ingrese a cualquier centro u
hospital, es responsabilidad del Director Regional de la institucion de
salud, enviar a la Direccibn De Recursos Humanos, nota formal
solicitando cddigo y contrasefia de acceso al sistema para el nuevo
profesional.
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OBJETIVO GENERAL:

Establecer de manera documental, los pasos, lineamientos y responsabilidades que
deben ejecutarse en la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién de Salud.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Dotar a los trabajadores de la salud de un instrumento técnico - administrativo
que contemple de manera simple, los pasos involucrados en el procedimiento
de atencién y servicio de salud, mediante el uso del Sistema Electrénico de
Informacion de Salud (SEIS).

Proveer informacion sistematica, 6ptima y oportuna que contribuya a facilitar
a los profesionales de la salud la efectividad y eficiencia en la atencién de los
pacientes en cualquier centro de salud.

Proporcionar un instrumento idéneo, que apoye a todas las personas
involucradas en la gestion de servicio de salud en el pais.

Contar con un documento de referencia estdndar para el entrenamiento de
nuevos trabajadores.

Contar con una guia para trabajadores de relevo o reemplazo, contratados
durante vacaciones, enfermedad o aumento de volumen de trabajo.

Aporta bases que ayudan a mejora la consistencia o estabilidad en el
desempeiio del trabajo.

Contar con una herramienta base para evaluar el desempefio efectivo de los
profesionales de la salud.

Contar con un documento de referencia en investigaciones de salud.

ALCANCE DEL MANUAL

Aplica a todos los profesionales de la salud que trabajan y desarrollan sus funciones
técnicas y administrativas, en las instalaciones donde esté instalado el Sistema
Electronico de Informacién de Salud.

De igual forma, a los profesionales de la salud, responsables de realizar
investigaciones, estudios y andlisis relacionados con la salud en todos los niveles del

pais.

METODOLOGIA UTILIZADA

-
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Investigacion documental.

Entrevista directa a expertos.

Incursion en la herramienta para la descripcién de los pasos y la impresién en
el documento, de las pantallas de cada paso que ayuda a guiar al usuario.
Observacion de campo.

12



e Revisidn de informacion recolectada y transcrita, por los responsables de cada
area del proceso descrito y miembros del ECN.

e Prueba de campo.

e Aprobacién del documento por la Direccién de Planificacion de Salud

GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS:

Glosario de

Términos
Programa de actividades o de trabajo que pretende
realizar una persona en un periodo determinado de
Agenda tiempo.
Albaran Nota de Entrega o Lista de Empaque.
Broker Software de enlace con la plataforma del SEIS- MINSA
Plaza Codigo de posicion de trabajo
Abreviaturas
Software utilizado en las Instalaciones de, para la
eSIAP: atencidn de los pacientes.
REGES Registros y Estadisticas de Salud
SEIS Sistema Electréonico de Informacién de Salud
SOAPE Hoja de registro diario de atencion al paciente

S: Datos subjetivos

O: Datos objetivos

A: Analisis o Diagndstico
P: Plan de cuidados

>
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SIMBOLOGIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO

Puntoinicial/final del Conectordentrode la
proceso pagina

U Conector entre paginas
:; Archivo

Base de daﬂos

Actividad o tarea

Decision

C

<>

C Documento
]

Conjunto de
Documentos

|

Direccién delflujo
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DIAGRAMA DE FLUJO

Diagrama de flujo Fase 1 (Primer Nivel de Atencion)

‘ DIRECCION NACIONAL DE RECURSOS |

HUMANOS

OFICINA DE INFORMATICA

| DIRECCION DEL CENTRO

REGES

INICIO

Recibe, verificay procesa
los documentos del los
profesonales de la salud.

=

Asigna y regista en el
sistema el nombre de
usuario y contrasefia de

Preparay aprueba los
documentos de
contrataciénde los
profesionales de la salud,

Verifica y soluciona toda
dificultad que se presente
conel
equipo(hardware/software)
electrénico.

Recibe y verifialos documentos
de los trabajadores de Salud que

laboran en el centro bajo su
direccién.

cumple con los
requisitos para

su registro

Aprueba los documentos y
entrea al personal de Reges
autorizado para el registro del
profesinal en el SEIS.

Gestiona conlas oficinas de
Informaticay/o Recursos
Humanos, las soluciones

inmediatas, que solucionen la
dificultad presentada con el
sistema

Recibe y verifica que los
documentos cuenten conla
aprobacién de la Direccién del
Centro de Salud

No

{

¢(Estan
completos y
aprobados todos
los documentos
del profesional?

[

Ingresa en el sistema y registra al
profesional de acuerdo ala
documentacién autorizada por la
direccién del centro.

¢Ingreso sin
dificultad al
sistema?

Programa la agenda del profesional
en el sistema de cuerdo con
documentacién formal y aprobada
por la Direccién del Centro.

»
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OFICINA DE INFORMATICA

DIRECCION DEL CENTRO

REGES MEDICINA

Se asegura que funcionen
constante y efectivamente
hardwery software en todas
las instalaciones.

Notificaal profesional que esta
registrado en el sistema y puede ya
ingresar al mismo.

Ingresa al sistema consu
usuario y clave

Gestiona conlas oficinas de
Informaticay/o Recursos
Humanos, las soluciones

inmediatas a las dificultades
presentada conel sistema

Registra al profesional y verificael
efectivo ingreso de los mismos en el
sistema.

Ingreso al
sistema sin

Verifica y soluciona toda
dificultad que se presente
conel

equipo(hardware/software)
electrénico.

[

dificultad
Verifica y resuelve situaciones que

impiden que el profesional ingrese
al sistema.

Comunica a la Direccionlos casos

que requieren gestion gerencial.

Recibe al paciente y solicita sus
datos personales para el registro
de cita

¢El paciente
esta afiliado al
SEIS?

Afilia en el Sistema electrénico, al
paciente registrando correctamente
todos los datos del mismo .

L Abre el expediente del paciente y
asigna cita a cada paciente.

Revisa su agenda e inicia la atencién
de los pacientes de acuerdo a lista
cronologicade pacientes citados.

Ingresa a Consulta Clinica y
selecciona al paciente para su
atencion, de acuerdo a hora de cita.

;Tiene alguna

dificultad para
utilizar el sistema
de atencion SEIS?

4
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MEDICINA

ENFERMERA

LABORATORIO

FARMACIA

Explora la condicién de salud del
paciente, verificay evalua
resultados de examenes de salud.

|

Registra los datos de salud del
paciente

(EL paciente
necesita sele
aplique un
procedimiento

Ejecutael procedimiento, llenando
los formularios requeridos por
norma, asi como hoja de

consentimiento (si aplica).

(El
procedimiento lo
vaa plicar otro
profesionald e la
salud?

Ingresa a Recetas, describe los

Aplica al paciente el o los
procedimeintos indicados
por el médico y en
cumplimiento conlas normas

Tomay evalua las muestras.

Regitra resultados en
expediente del paciente
para la atencién del

Regisra en el expediente
electrénico del paciente, los
resultados de los
laboratorios aplicados .

medicamentos que requiere el
paciente. Si aplica

Revisa lista de recetas
para dispensar en
ventanilla.

ﬂ

Prepara los
medicamentos de
acuerdo areceta y
entrega al paciente en
ventanilla.

¥ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA USARIOS DEL SEIS
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LGIES

Registros y Estadisticas de Salud

g MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA USARIOS DEL SEIS
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REGES

Responsables del registro de afiliacion del paciente, de la administracion de las
agendas de los profesionales y del registro de las citas en el Sistema Electronico
de Informacion de Salud, cumpliendo con las normas y procedimientos
establecidos por ley y las directrices recibidas de su jefe inmediato.

-

g MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA USARIOS DEL SEIS

El cuidado y salvaguarda del usuario y contrasefia para trabajar en el SEIS, es
responsabilidad exclusiva del duefio de la misma. Siempre que necesite
moverse de su puesto de trabajo es obligatorio bloquear su equipo.

Est4 terminantemente prohibido transferir su usuario y contrasefia.

El cierre de agenda por actividades, reuniones, vacaciones, imprevistos de los
profesionales de salud, se ejecutara por indicacién directa y por escrito, de la
Direccién de la Instalacion de Salud.

Se exceptia de esta normativa, los cierres de agenda por dias de fiesta
establecidos por ley o por mandato de la presidencia de la republica.

Antes de cerrar la agenda seguin indicacion autorizada, debe:

o Verificar la agenda de cada profesional para ver si tiene pacientes
citados. De tenerlos, transferir a otros profesionales para su atencion.

o Si la cita debe ser con el mismo profesional, o no puede transferirlo a
otro profesional, debe reprogramar la cita del paciente y comunicar a
éste fecha y hora de la nueva cita.

REGES debe notificar de forma inmediata, a la direccién de la Instalacién de
Salud y a soporte técnico, los problemas o dificultades presentados en el uso
del sistema y dar seguimiento a la solucién del mismo, en coordinacién con la
Direccion de la Instalacion de Salud.

No es responsabilidad de REGES, asignar cupos extras. Esta funciéon es
exclusiva del profesional de salud y la Direccion de la Instalacién de Salud.
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Gestion de agenda

En este moddulo se realizan todas las acciones relacionadas con la creacién, uso,
mantenimiento y control de las agendas de atencion de los profesionales de la salud.
Toda accion debe contar con la autorizacion la Direccion de la institucion de salud.

Texto sombreado en color gris, es con el proposito de guiarlo durante las selecciones, en el proceso de registro.

@ Modulo del Primer Nivel de Atencion SEIS

eSIAP 3.4.16

Cita Previa Consulta Clinica

Gestion de Agendas

©2013 Computer Sciences Corporation. All rights reserved.

1. Seleccione Gestiéon de Agenda

2. Escriba correctamente su nombre de usuario y la contrasefia, en el campo
correspondiente.

3. Seleccione el centro de salud correspondiente y de clic en Aceptar para ingresar e
iniciar el trabajo de agenda.

cSC_ ATENCION
PRIMARIA

e-SIAP 3.4.16

Inicio de sesion

GESTION AGENDAS

Usuario ADVERTENCIA: Le informamos de que quedaran
 a registrados el usuario, fecha y hora, dato accedido,
Contrasefa tipo de acceso y si ha sido autorizado o denegado
dicho acceso.© 2012 Computer Sciences
Centro v Corporation.Todos los derechos reservados.
Aceptar Cancelar

¥ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA USARIOS DEL SEIS
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Registro de profesionales

4. De las opciones del menu principal, de un clic en “Profesionales” y del subment

seleccione Profesionales para realizar los regisiros indicados por la Direccién.

AP: Gestion Agend

as 3.4 =AULA FORMACION

mﬁlg

Agendas Pacientes Usuario Ayuda

Avisos

Cupos
Sustitutos/Residentes

Listados

MoV VYV

Organizacion Fisica

4.1. En hoja de lista de profesionales, de clic en Insertar para que el programa le

muestre la hoja para registrar los datos del prp’fesional.

@ e-SIAP: Gestion Agendas 3.4.16 - AULA FORMACION =B %
| Archivo  Profesionales Agendas Pacientes Usuario  Ayuda |
| v L
'L'lsta de Profesionales Q
Filtrar Filtrar Agendas —Buscar
Todos @ Todos :‘\pellid...l :\\pellid...l Npélre : q
? Rt - oISl Cédula CLAS/;ategurl'a
Inactivos Servicios [ | [ | [ ~ || Limpiar |
< doble-click para actualizar el profesional seleccionado>
||
B pProfesionales,de Atencién Continuada B servicio l
|
| Insertar | | Eorrar | | Avisos | | Cerrar | |

4.2. En hoja de registro del nuevo profesional, llene los campos con los datos del

nuevo

Direccién'del Centro de Salud.

ofesional, de acuerdo a documentos formales y aprobados por la

)
MNuevo Profesional

]

-

Personal =

Codigo 13526 N® Colegiado | | Cédula |
Apellido1l | | Apellido2 | |
Nombre | Nombre Corto | | Sexo | ~ |
rPlaza

Categoria | ~ | Cupo | ~ | Activo ||

Plaza | | Tipo Plaza | ~ | N® Puesto |
Equipo | ~ N° Consulta | |

Provincia
Tipo

Pais

F. Nac.

e-Mail

rDireccién y referencia

| ~ | Munic. |

| ~ | calle |

| ~ |Empresa |

00,/00,/0000

F.Inicio | 00/00/0000

rOtros

Sello 1

Sello 3

Sello 5

Cod. Aux

Texto

|obtener cmMBD ||

Tipo Agenda |

~ | EsunServido | | Agenda Blogueada | |

| Aceptar

Cancelar

4
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4.3. En el primer bloque de la hoja de Registro del Nuevo Profesional, en datos
Personales, llene los campos con los documentss personales del profesional a
registrar. El sistema le aplica automéaticamente el cddigo de registro del nuevo

profesional.
Nuevo Profesional 2
Personales
| Codigo 13441 N° Colegiado Cédula |
;Apeiﬁdo 1 Apellido 2
| Nombre Nombre Corto Sexo L v

4.4. El segundo bloque de la hoja de Nuevo profesional, Plaza (posicién, puesto
categoria del profesional); de un clic en el puntero de la linea de Categoria y de
la lista que le muestra el sistema, seleccione la categeria descrita en el
documento formal y aprobado, del profesional que-esta registrando.

Plaza
Categoria é] Cupo ~ | Activo
FARMACIA N
Plaza FISIATRA = Tipo Plaza v | N° Puesto
Equipo FISIOTERAFLA N® Consulta
FONCAUDIOLOGIA |
Direccion  GINECOOBSTETRICIA
Provinga | MPLANTACION |—‘ @
LABORATORIO
Tipo MEDICINA FAMILIAR . Num. Piso

4.5. De clic en el puntero de la linea de Plaza (posicién del profesional), le muestra
hoja, para seleccione la que corresponde al profesional de la salud que esta

registrando en el sistema.

Muevo Profesional %
-Personales 1 |
Cédigo 13526 N° Colegiaf Scl=ccion de una Plaza — -]
Apeilido 1 B
Nombre Nombre Col

Centro | ”
Plaza —3 Flaza
Categoria e
Plaza j 1] 1
Aceptar Canceiar
Equipo -

4.6. De clic en el puntero de la linea Centro y seleccione el que corresponde al

centro de salud, en que el profesional esta:desempefiando las funciones.
o =

Seleccidn de una Flam

CENTRO DE SALUD DE CHITRE v

DOIENTO0D0D ( OOIENFODCOT )
DOIENFOOD04 ( DOIENFOD00S §
DOIENFOOD0S ( DOIENFOR00S § =t
DOIENFOO006 ( O0IENFODCOS )
DOIENFOODOT | DOIENFODOOT §
DOIENFOOD0E | DOIENFODLOS §
OOZESTOOOOT § OOIESTOROOT »
004 ¢ NOALESNANNT Y

4.7. Proceda de igual forma, con el puntero de Plaza y seleccione el cargo o puesto
de acuerdo a documento formal y aprobado del profesional.

4.8. Seleccione Aceptar, para guardar informacién y regresar a la Hoja de Registro
del Nuevo Profesional.

¥ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA USARIOS DEL SEIS
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4.9. En Tipo de Plaza, seleccione la condicién o status del profesional en base al
documento formai y-aprobado por la Direccién del Centro de Salud.

Flaza
Categoria e Cupo | Adivo
Plaza |—| Tipo Plaza N° Puesto
Equipo v N® Consulta
CON PLAZA
Direccién y referencia CON CPF
DESPLAZADO
Provincia W Munic. SUSTITUTO CcP
Tipo v | Calle SUSTITUTO DE DESPLAZA Piso
RESIDENTE
4.10. En Direccidon y referencia, proceda con el llenado de todos los campos de

acuerdo a los datos deios documentos formales del profesional.
Posicione el cursor/en los punteros, de clic y de la lista que le muestra el
programa. Seleccione la opcién que corresponde.

Direccidn vy referenéa
Provincia v | Munic. |—| cp
Tipo v | cale [.] Num. Piso
Pais | Empresa v Est.Civil Vv
F. Nac. 00,00,0000 F. Inicio | 00,/00,/0000 Tifnol Moavil
e-Mail
4.11. Verifique que todos los campos de datos personales y profesionales

estén correctos y seleccione “Aceptar” para guardar y regresar a la hoja de
Lista de Profesionales.

4.12. En la hoja de Lista de profesionales, el sistema muestra la lista de
profesionales que estan registrados. Para verificar que el profesional
registrado esta en lista, seleccione la opcién Categoria.

4.13. Marque Todos y luego de clic en la lupa. El sistema le muestra el listado
completo de los profesionales y sus estado (activo o‘inactivo)
4.14. Si necesita hacer alguna correccion en la hoja de datos del profesional,

posicione el cursor sobre los datos del profesional que necesita modificar y de
doble clic para abrir su hoja de registros de ese profesional.

Lista de Profesionales ==
Filtrar Filtrar Agendas | | Guscar
# Todos @ Todos |Apelida 1 Apellido 2 Mombre q |
fives Hammres | caduin cns Categoria
Inacines | Servisias | MEDICING GEMERAL 5 Limpiar
< dable-chck para acualizar el profesional selecocnado-
[ caregonia Hombre [ ceduta aas AC#D
MEDICINA GENERAL 00,0 D0SSERD0007 (D0SSERO0007] -
= ACDOSTA LUGO, APARICICY 4-155-1666 D1ZMEGDDOOL (E L2MEGOD :U-‘-:I (=] =
AGUILAR MEREL. JOSE RUBEY B-T45-1741 D0SMEGODO0T (009MEGO0D0T) -
ALBA SLOLY, SANYA D2OMEGODO0L (020MEGA000L] (]
ALUMND FORMACION, 001 DOOMEGO100L (0DOMEGD1001) ]
ALIMND FORMACION, D02 DOOMEGOLIO02 (E:UE“EGUIJU;.! (=]
MEDICINA GEN‘EHA'_ ALUMND FORMALCION, 003 DOOMEGOLI003 (COOMEGO1003) [~
MEDICINA CENERAL ALUMND FORMACION, 004 DOOMEGD1004 (00MEGA1004) C]
A ALIMNC FORMACLION, 005 D0OMEGO1005 (CDOMEGO1005] [~}
MED ICINA GENERAL ALJMND FORMACLON, 005 DOOMEGUL006 (CODMEGO100E) (=]
MEDICINA GENERAL ALUMND FORMACIDN, 007 DOOMEGDLODT (c 00OMEGO100 7] (]
MEDICINA GENERAL ALUMND FOAMACION, 008 000MEGO1008 (0D0OMEG0100E) [~
MEDICINA GENERAL ALUMND FORMACLION, 003 DOOMEGC1009 (000MEGO1008) ] -
T A A e ® Serncio
Inserar Baorral Avises CEral
4.15. Puede hacer cambios en la hoja de datos y seleccione Aceptar para

guardar la informacioén.

-
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AVisOs

Registrar en el SEIS un AVISO (notas informativas, otros), para los profesionales de la
salud; por indicacién formal del Director del Centro de Salud:
5. De clic en Profesionales y del submenu, seleccione la opcién Avisos.

B =-SlAP: Gestion Agendas 24,16 - AULA FORMACION - o
Archivo - Aderdas Pacientes Lhsuarho Ayida

Profesionales

Cupaos
Sustitutos/Residentes
Listados

VoV VY

Cirganizacian Fisica

5.1. En hoja de Lista de Avisos, de clic en Insertar para que le muestre la hoja de
Detalle de la Tarea.

Lista da Avisas

=

=Haga doble dick &n Una fils pars mas detailes s

| Centro Profesional | &visa

zg Dmtalle Tares = = — — o @.

/- Destinatarios-

Tadas /1=
e BOCAS OEL TORD W
Centro CHIRIGUE

COCLE
Categsria cotan -

| Frofesiona Todes

Homoe

Desoripoién

Cantro CEMTROD DE SALUD DE FARITA
Categaiia | MEDHCINA GEMERSL
Frofesianal Todos

Fecha Gesde 10 Hors Desde - =RncE
misesn) | 0000000 oo:0g

] Fecha Hasta paoce | Hom Hasta aogo
| il

Arectai Cantear

Mg dutoGestianfil

5.2. Si el aviso es general, seleccione Todos. El Aviso sera visto en todos los centros
que tengan instalado el SEIS.

5.3. Si el Aviso es exclusivo para el centro, seleccione el Centro que necesita.

5.4. Llene todos los campos con los datos relacionados.

5.5. En Descripcidn, escriba claramente la informacién que necesita sea vista por
todos los profesionales en el(los) centros seleccionados.

5.6. Marque la fecha de inicio y fin del aviso. Una vez pase la fecha de fin de aviso,
quedara automaticamente inactivo.

Definir Cupos a profesionales
6. En el menu superior, de clic en Profesionales y seleccione de la lista que se
muestra, la opciéon Cupos.
6.1. Del submenu Cupos, seleccione Definicion.
| @) &-SIAP: Geston Agendas 3416 - AULA FORMACION — S S — o

| Archivo [ZECTIET Agendas Padientes  Usuario  Ayuda

Profesionales

Avisos

Cupos >
| Sustitutos/Residentes >

Listados > Centro: AULA FORMACION

6.2. En la hoja de definicion de cupos, de un clic en el puntero de la linea
Profesional y de la lista, seleccione el que necesita trabajar.

>

¥ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA USARIOS DEL SEIS
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6.3. Marque si es del Centro de Salud propio, o es de otra institucion.

Cupo Médico - AULA FORMACION [

Profesional | ALUMNO FORMACION, 002 e | Centro Fropie @ ABS.

| Frotesional Tipo | Centro Agenda

ALURNG FORMACION, 001 ALLA FORMACTCN

| ALLUMNG FORMACION, 001

ALLUMNC FORMACEOMN, 001 AULA FORMACION
(|| aturano FoRmMacion, ool -

ALUMND FORMACION, 002

ALUMNO FORMACTOR, 003

ALUMMO FORMACTORM, 004

ALUMMNG FORMACTON, 005

ALLMMNO FORMACION, 006

ALLIMMNO FORMACION, 007

ALUMMNG FORMACION, 008 =

Insertar Borrar Acegtar Cancalar

—

6.4. En la columna Tipo, posicione el cursor en la linea y en el puntero de clic,
seleccione de la lista que le muestra el programa.

6.5. En Centro de Agenda, posicione el cursor en la linea y en el puntero de clic,
selecciones de la lista que le muestra el programa.

6.6. Necesita agregar mas cupos, repita los pasos del 6 al 6.5.

Listar los profesionales Sustitutos o Residentes
7. En menu principal de clic en Profesionales

7.1. Del Subment seleccione Sustitutos/Residentes, posicionando el cursor sobre
el que desea ver y de clic.

B e-5lAP: Gestion Agendas 3.4.16 - ALULA FIORMACIOMN
HArchivo Agendas Pacientes Usuario Ayuda
Bk e
Avizos
T >
> Residelftes

Listadaos >
Crgantzacidn Fisica >

7.2. Residentes, describa el rango de fecha que desea listar y de clic en Buscar para
que el programa le muestra la lista de profesional Residente en el centro de

Lizta de Reucentes (S

[frasis Desde

La actividad g=n=rada por un residente se asignara al medico tutor asociade. psios/201s

Un residente solo pueds tener LR Unico tutar de Medicing General o Padiztria, Euzcar

Un residente e un profesional con el campo ‘Tipo de Flaza=Residents . Hasta

06/11/2015
Residents Tutor Deide Hasta
Inserar Barrar Accptar Lancelar

7.3. Para ver la lista de profesionales Sustitutos. Ejecute los pasos del 7 al 7.2.

Macar dias Festivos

Este paso debe ejecutarlo al inicio del afio. Se exceptian los cambios surgidos por
mandato presidencial.

8. En menu principal de clic en Agenda, para registrar los dias festivos del afio.

¥ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA USARIOS DEL SEIS
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8.1. Seleccione Calendarios Festivos, para registrar los dias festivos segtn ley.

&5 e-SIAP: Gestion figendas 3.4.16 - AULA FORMACION - -

Archivo Frofesionales = | Pacientes Usuario Ayruda

Calendaria Festivos

Programar Agenda
Monitor de Agendas
Parfiles >

Traspasar Agenda

8.2. En hoja de Festividades, de clic en insertar para registrar una fecha de

festividad Nacional o de la region.

8.3. En dia festivo (Dia/Mes/Afio). Posicione el curso sobre la fecha que necesita

registrar y describa tal cual le muestra

8.4. En la Columna de Concepto, escriba el evento que se celebra ese dia.
8.5. En la columna Fiesta Nacional, marque si la festividad es a Nivel Nacional. De

lo contrario/no la marque, deje lacelumna en blanco.

Festividades - ==
i_DIa__Iie_s_t_l_v_q_______ Fiesta naclonal Centro Afectado
01/01/2015 ]
09/01/2015 DfA DE LOS MARTIRES (]
20/01/2015 Patronales [ i PAIMSA-CARST DE OO0
16/02/2015 CARMAVAL (]
17/02/2015 CARMAVALZ (]
03/04/2015 VIERMES SANTO (]
01/05/2015 DIA DEL TRABAIO (=]
28/07/2015 smotive AULA FORMACION
30/07/2015 dia de San Miguealita = AULA FORMACION
09/09/2015 ANIVERSARIO DE CORREG. P. NUEW CENTRO DE SALUD PUE. ..
03/11/2015 SEPARACION PANAMA DE COLOMELA (]
04/11/2015 DIA DE LA BANDERA (]
05/11,/2015 COMMEMORA. PATRIOTICA EN COLON (]
10/11/2015 GRITO IND. VILLA DE LOS SANTOS (]
28/11/2015 THDEPEMDENCIA PAMNAMA DE ESPARNA (]
o083/132/2015 Dia DE LAS MADRES =
25/12/2015 MAVIDAD (=
S1/12/2015 FIN DE ARO [ AULA FORMACION
06,/10/2015 =
Insertar | Borrar | Aceptar | | Cangd AULA FORMACION )
CEMTRO DE PRUEBA |

il _ :

CENTRO DE SALUD 24

8.6. En la columna Centro Atectado, posicione el cursor sobre el puntero y de y de

Programar agenda a profesionales
9. Registre la agenda de los profesionales dando clic en Programar Agenda

4

@ e-SIAP: Gestion Agendas 2.4.16 - AULA FORMACION - - -

Archivo Profesionales

Pacientes Usuario Ayuda

Calendario Festivos

Programar Agenda

Monitor de Agendas
Perfiles >

Traspasar Agenda

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA USARIOS DEL SEIS

clic. De la lista de centros, seleccione el que corresponda dando clic sobre el
mismo.
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10. Seleccione un Profesional para poder insertar un nuevo modelo de agenda para un

profesional.
Made Agendaz - AULA FORMACION ==

CINA EENERAL
CTNA GEWERRL

HMadslo

CINZ: GENERAL

CINA EENERAL
- MEDICIMA GEHERRL

ALTMET> FORMACION, 008 - MEDICTHA SENERAL

ALIHET FORMACION, 007 - MEDICIHA GENERAL -

11.De un clic en Insertar para que el programa le muestre la linea a agregar en el

modelo de agenda.

Modelos de Agendas - AULA FORMACION

B

| ALTMNO FORMACION, 001 — MEDICINA GENZRAL v O o

-

Modelo ProgramarDesde ProgramarHasta Excl.Desde Excl Hasta Forzar CLAVE: BuscarDiaActual I

| FORMACION 02/09/2015 31/12/2015 05/09/2015 26/09/2015 (=] [F] AULA FORM... |
formacion 100 01/12/2015 31/12/2016 [ ] AULA FORM...
AULA FORM...

12. En la columna Modelo escriba el nombre del profesional a agendar.
13. En Programar Desde y Programar Hasta, de doble clic y del calendario
la fecha de inicio de la agenda del profesional.

seleccione

Rt clees e Ageredas - AULA FORMATION

[r———— acmmn Tom@moron. a4 mgfrcres Gomzany, - Ot
| Medslo | Trodmme | ismiea il £ [ e "o Cantra
Haika Sesde Hastn R el
| FoRmacran 20/08/2016 ] o ALLA FORMACION
| R oraz ] Swizzos - =i ALLA FORMACTON
| Acuibbe rorMacta nesoasanns e AlLa FORMACTON
| Enirs 38 B
LM oMy vs oo
i T

a8 4 7 mwm
LRI ER TR+ EERT
AR 202122 2 24
520 27 26 F 0 1

Hers Cierre [

s Farzar umdrans

14. Si necesita pregramar agenda al profesional en semanas alternas de

Programar.

un clic en

15. En hoja de Programar Agenda, marque No Consecutivas y el programa le mostrara
lista de semanas con inicio de fecha en lunes. Seleccione las que necesita agendar

al profesional dando clic en el boton de la columna Seleccionar Semana.

Frogramar Agenda De ALUMNG FORMACION, 004 =
Frogrambr Semacas
. Fodas
Madelo Programar Cesde  OLA9/2015 Hasts 15007016
ALLMNO FORPACIO. T Mog
5 |4 @ Seleccion de Semanas a - — - it
5l Quiere reservar un rango de horas rellens salo los campos ' df
Si guiers reservar citas cada x minutos reliene solo los campos Seleccone ias cemanas que desea programar
Progiamar Desde 01092015 Hasta 15/01/2016
Fana Lunds Samana | Selecoonar Samana
3104205 = =
o7 RS & i
14,/09,/2015
2L/03/2015
J13/D3,2015
g ]
Lceptar _ Sancelar

16. De clic en Aceptar para guardar el registro y regresar al menu principal.

>
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17. Para registrar horas de fin de atencién diaria a un profesional, de un clic en “Hora
de Cierre” y el programa le mostrara la pantalla para el registro de horas de cierre

en los dias especificos. Esta accién debe contar con la autorizacion de la Direccién
de la Institucion de Salud.

Modelos de Agendas - AULA FORMACION

Profesional

Molgelo

FORMACION
DRA. DIAZ
ALUMNO FORMACIO

ALIMNO FORMACION,
Programar
Desde
25/06/2015
06/10/201%
01/09/2015

004 - MEDICINA GENERAL

Pragramar
Hasta

Excl.
Desde

30/06/2016
3/

Excl.
Hasta

Forzar

L

Buscar
Dia
Actual

@

v Gaa |

Centro

|
AULA FORMACION ‘
|

@ Hora Cierre Por Modelo 3

Modelo L " x 1 v s D
0090
FORMACION ‘
DRA. DIAZ

ALUMNO FORMACIO

Insertac Borrar Aceptar Sanceiar

Nora dlerre Programiar

Gupos Forzar Cuadrante

18. En la hoja de Hora de Cierre, de clic en Insertar para se active la linea de registros.
19.En la columna de Modelos, de clic sobre el puntero y de la lista de profesionales
seleccione el que necesita trabajar.

Modelos de Agendas - AULA FORMACION \ EE J
Pl ALTMNO FORMACION, 003 ~ MEDICINA CENERAL 7 |'_I i
i @ Hora Cierre For Modelo M ; |
Programar L S— — = - — - -
Modelo f entro I
Desde Madelo I M X |J v |s b}
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
FORMACION 25/06/2015 m ACION
FORMACION
MG-LM-ZUNIG 06/10/2015 JACION
MG-LM-ZUNIG

Insertar Barrar Aceptar - Cancelar

A

20. En las columnas de los dias de la sernana posicione el cursor y escriba la hora de
cierre en el dia especifico.

21. Si necesita eliminar una linea-de modelo registrado, posicione el cursor en la linea
del modelo y seleccione Borrar.

22.El programa le preguntara por seguridad, si esta seguro. Seleccione Si y el registro
se eliminara. No, si quiere salir de la opcién borrar.

23.Termind de hacer los registros de cierre, seleccione Aceptar para que quede
guardada la informacién y regrese a la Hoja de Modelos de Agenda.

>
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24. Seleccione Cupos, para registrar la cantidad de cupos asignados al profesional con
la aprobacién de la Direccién del Centro de Salud.

Frofesianal AL FORMACION, 005 - MEDICINA CEMEARL « EFaE
Euigcar
Modela p’;’:;’:"' P’;z’:r:"' ;{':k :::L‘ Fareat CLAVE: Dia Centra
Acual
FORMACION 06/R5/20L5 12/3172015 ] [ ] ALULA FORMACTON
|| atumna 100 10192015 10/20/2015 AULA FORMACION
.Tlpn de Cupo Cugns I
CONTROL 5
MORBILDAD F
MANIFULADOR DE ALMENTOS 5
0
PRUESAS FSICOLOGICA -
RECIEN MACIDD
SESIGN

SESIGHN SILLA DE RUEDAS
TALLER

TERAPLL
URGENCIS
VACLINACION
‘ &i »
Inzertar Bomar
Hoph ferms Programar
Cupos Forzar Cuadrante

25. En hoja de asignacion de cupos, de clic en Insertar para que el programa le habilite
la linea y pueda registrar el cupo y la cantidad al profesional.

26. Posicione el cursor en la linea de Tipos de cupos y de clic en el puntero. De la lista
que le muestra el programa seleccione el tipo de cupo que debe asignar al
profesional.

Tipo de Cupo Cupos
CONTROL
MOREBILIDAD

MANIPULADOR DE ALIMENTOS,

[ W]

S W

PRUEBAS PSICOLOGICA -
RECIEN NACIDO

SESION

SESION SILLA DE RUEDAS

TALLER

TERAPIA

URGENCTA

VACUNACION -

4 i 3

Insertar Borrar

27.Posicione el cursor en la columna Cupos y escriba la cantidad de cupos aprobados
al profesional para el tipo de cupo seleccionado.

28. Si necesita registrar otro tipo de cupo al profesional, repita los puntos del 25 al 27.

29. Termind de registrar los cupos al profesional, marque la X que se encuentra en el

extremo superior derecho de la hoja de Cupos por Tipo, para salir y regresar a la
Hoja de Modelo de Agenda.
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Cambios en agendas
30. Por instruccion formal de la Direccion del Centro, seleccione “Reprogramar” de la
hoja de Modelo de Agenda.

Modelos de Agendes - AULA FORMACION % (=)
Profesional ALUMNO FORMACION, 004 - MEDICINA GENERAL v 5 ﬁ\;ﬁg
Mosela o Frogems o e towr | cnve | o centro
Adual,
FORMACION 30/06/2016 a 7] AULA FORMACION
ORA, DIAZ /201! 3171272015 @ a AULA FORMACION
ALUMNO FORMACIO 01/09/2015 15/01/2016 AULA FORMACION

Hora Cierre Reprogramar

Cupos Forzer Cusdrante

31. Ejecute los pasos del 7 al 10.

32. Para aplicar ajustes a la agenda de un profesional, por instruccién y aprobacién de
la Direccion del Centro de Salud, seleccione “Cuadrante” en la Hoja de Modelo de
Agenda del profesional.

@ Cucdrante De : ALUMNO FORMACION, 005 - - _— =5
| Filtrar- 1 ~Buscar Dia 1
[ Desde | 19/10/2015 Hasta | 191172015 | Q ‘ [19n0m015 | Q
1 Fecha Tnicio Fin TipodeCupao Hum. | Min. Desde Hasta Desde Hasta Hum, Min. Estada Centro

| | | | | | | | |
19/10/2015 08:00 12:00 CONTROL 1 30 ACTIVO AULA FORMAC.., =
20/10/2015 08:00 12:00 CONTROL ; 3 30 ACTIVO AULA FORMAC.., | 3 | "
2171072015 08:00 1200 CONTROL 1 30 ACTIVO AULA FORMAC.., |
22/10/2015 08:00 12:00 CONTROL 1 30 ACTIVO AULA FORMAC...
23/10/2015 08:00 12:00 CONTROL : § 30 ACTIVO AULA FORMAC..,
26/10/2015 08:00 12:00 CONTROL 1 30 ACTIVO AULA FORMAC..,
aTHAANME no.nn e 7, S o1 {22 D) 1 an AT ALILA CARRAAF =

| Diario it Bloquear Desbloquear | Lista Atipica Exportar | Borrar

33.Si el ajuste es del dia actual, seleccione “Diario”.

) Cudiante Be; ALUNIO FORMAZION 73 |
Diang de ALUMNG FORMACION, 003 Fecha: 19/10/2013 %
| Mumero Herm Tipa e Cupn Faciente Edfada Mathvo Blaques Centre

1 1520 CONTROL Libie AULEFORMACION

1 a0 CONTROL ore AULAFORMACION

1 030 CONTROL ibre AULAFORMACION

1 030 CONTROCL Libre AULA FORMAZIDHN

1 10:00 CONTROL bre AULA FORMAZION

1 1030 CONTROL e AULA FORMACION

1 1100 CONTROL bre AULA FORMAZIDN

1 130 CONTROL Libte AULL FORMACION

34. En la hoja, posicione el cursor sobre la linea de la hora que necesita ajustar.

35.Seleccione Bloquear para que en las horas seleccionadas, las actividades del
profesional sean suspendidas y el personal de REGES no asigne citas en esa hora.

36.Si ya estd bloqueado, entonces seleccione desbloquear y se libera la hora del
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profesional y es posible asignarle citas.
37.Seleccione Imprimir si necesita tener en papel la informacion.
38. De clic en Salir, para regresar a la hoja Cuadrante.

Bloguear agenda
39. Para bloquear por un periodo de tiempo, la agenda del profesional, de clic en
“Bloquear” para que le muestre la hoja y proceda a describir las caracteristicas del

bloquea.
E & Cuadmnte De DRLUMMO FORMACION, 004 2
i |—Fllxmr & Eloguen: — -
Desde | 29/10,2015 Hasta | 29711 ——— = — —
| mpaoeconsua S )
Fecha Inicio Fin TipedeCupo Hum. | Min. _Di I ENDODONCLA, A Centro
i it ) il il L Desde 23102015 e
25,10/2015 oL00 3500 CONTROL 1 B I —— |Rrormac. -
b Dias MANIPULADOR DE ALIMENTDS 3 o
29007205 o700 1209 MORELIDAD 1 15 [ I._ M MORSILDAD m PR FORMACT., | = |
210,205 0B 1200 CONTROL 1 30 | AR B FormMac...
30/10/2015 oLEe 1500 CONTROL 1 0 PERIODONCI (R ForMaCL.
Motivo de Blogues | s
3002015 0700 1240 MOREILIDAD il 15 | i POSTQFCRNTORD VB FORMaCT.,
g PRE DPERATORIO i
30/10,2015 0B 1200 COMTROL 1 30 IR ForRmaa...
02A1/2015 100 1500 cowTROL 1 20 snpier ozt (B rormac,.,
024172015 07 1200 MOREINDAD 1 15 B FoRMACL,
Diiarea | Blaquear Deshlaquear Lista Atipica Expartar Barrar

40.De clic en el puntero del Tipo de consulta y seleccione el tipo de consulta que
requiere bloquear.

41.En linea Desde, anote la fecha que inicia el bloqueo y en la linea Hasta, la fecha que
finaliza el mismo. Al llegar a la fecha de fin de bloqueo, automaticamente queda
eliminado el mismo y la agenda vuelve a su condicion original.

42. En Motivo de bloqueo, seleccione de la lista de motivos de bloqueo que le muestra
el programa.

43. De clic en Aceptar para guardar

44. Si necesita revisar la agenda de los profesionales, en el menu superior de clic en
Agendas y seleccione Monitor de Agendas

25 e-SIAP: Gestion Agendas 3.4.16 - AULA FORMACION

Archivo Frofesionalas Agenda Pacientes Usuario  Ayuda

Calendario Festivos

Programar Agenda

|
\ Monitor de Agendas

Perfiles >

Traspasar Agenda

45. En la hoja de monitor de agenda, seleccione a un Profesional para que le muestre
la lista general de los profesionales. El programa les muestra a todos los

profesionales y sus status de agenda.
Monitor de Agendas - AULA FORMACICN

—
L L o RLUMNO FORMACION, 001 - MEDICINA GENERAL
ALUMNO FORMACICN, 002 - MEDICINA GENERAL
RLUMNO FORMACICON, 003 ~ MEDICINA GENERAL
ALUMNO FORMACICON, 004 - MEDICINA GENERAL
ALUMNO FORMACION, 005 - MEDICINA GENERAL
ALUMNO FORMACICN, 00& - MEDICINA GENERAL
ALUMNO FORMACICN, 007 - MEDICINA GENERAL
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46. Si necesita activar a un profesional, por instruccién y aprobacién de la Direccion
del Centro, marque el punto en la columna Activo.

Manitor de Agendas - AULA FORMACION. =
—

Irotesional | ALUMND FOSMBCIGN, 001 ~HEDICINE GENEREL w
Autivo Modela Hiniop |HF Tipg de Cupo | Mum. | Cada | Programar Decde | ProgramarHasts | Exd.Desde | EwlHasta | L M X |1 |¥ § D) Pre]
B FORMACISN™ 0800 1000  MOREILDAD 115 00 0100 000 oo0n @ (@ @@ @ & ] stummor
FORMACTON 10:00 13400 CONTROL I 30 0700 o500 0 (L) i W s . ALLIKING F
FORMACION 08:00 1300 KORZILIDAD 1 15 0000 0000 0300 0000 HE EEE CSCIMPLAL
[~ FORMACION  10:00 1340 CONTROL A 0100 0500 om0 0000 i EEE 7| CSCIMPLAL

47.Si la instruccion y aprobacion de la Direccién es desactivar a un profesional, borre
el punto de activo dando clic sobre el punto.
48. Seleccione Aceptar para guardar el registro y salir del Monitor de Agenda.

Definir perfiles

49.Del menud superior de clic en Agenda y del subment seleccione Definicién de
Perfiles, para describir las generales del perfil del profesional y definir si esta
activo.

25 e-SIAP: Gestion Agendas 3.4.16 - AULA FORMACION

Archivo Profesionales Agends Pacientes Usuario  Ayuda

Calendario Festivos
Programar Agenda
Monitor de Agendas
Relacion

Traspasar Agenda

Proceda de acuerdo a nota aprobada por la Direccién del Centro de Salud.

50. En hoja de Definicion de perfiles, posicione el cursor sobre el profesional a trabajar
y en la columna Centro de un clic en el puntero.

51. Seleccione el centro de salud que corresponde.

Definicion de perfiles M
| Nombre Certra Intervalo Adtivo |
daddda ALILA FORMACTION 3 [ |
ALK BN FORMACION 100 ALILA FORMACION 3 (=} I
COMT ADULTD JOEL GUEVARR PMIMSA . CAPSE DE OCU 10 ol |
o om0 T —— 5|
ALLA FORMACIIN |
CEMTRO DE FRUEBA |
CENTRO DE 5ALLD 24 DE DICTEMERE |
CEMTRO DE SALUD DE CHITRE
CENTRO DE SALUD DE GUARARE
CENTRIO DE SALUDAIE MONAGRILO
CENTRO DE SALUD DE PARITA
CENTRETE SALUD DF BEHONCORE
Iacilar Duniar Ateplar Cancelar
"

52.En la columna Intervalo, posicione el curso en la linea, de clic y escriba el intervalo
de tiempo establecido y aprobado por la Direccién para ese profesional.

53. Asegurese que el cuadro de Activo esté marcado. De lo contrario de un clic sobre el
cuadro.

54. Seleccione Aceptar para guardar la informacion y regresar al menu principal.

>
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Traspasar agenda
55. En menu principal, de clic en Agenda y seleccione Traspasar Agenda, de la lista de
las opciones.

T — — ¥
&) e-SIAP: Gestion Agendas 3.4.16 - AULA FORMACION (=N S|

Archivo  Profesionales Pacientes Usuario Ayusa

Calendario Festivos
Programar Agenda

Monitor de Agendas

Perfiles >

 Traspasar Agenda

56.En los datos de Agenda Origen, posicione el cursor en el puntero de superior y
seleccione el profesional a quien le corresponde la agenda que va a traspasar.
57. Describa la fecha de la agenda a traspasar

58. De clic en la lupa del extremo derecho y se abrira la agenda del profesional
Traspasar Agerdas - AL FORMACIGN | — - — . =

| Agenca Deshng

270015 aQ, 4 Aeas Q

ALUMNO FORMACION, 6oL ExEnkE Eentin |Mum.  Hora Tino de Cupa Faoente Centra
ALUMMNO FORMACION, 002

ALUMNG FORMACION, 003

ALUMMD FORMACION, 004
‘ ALUMNO FORMACION, 005

ALUMKNG FORMACION, 006
ALUMNGD FORMACION, 007 -

59. Marque Todas, si necesita traspasar toda la agenda del profesional.

60. Si solo va a traspasar a un paciente o varios, posicione el cursor sobre el nombre
del paciente y de un clic para marcarlo y traspasarlo.

61. En los datos de Agenda Destino, seleccione el profesional que ejecutara la.agenda
total o el paciente a traspasar, de la lista que se muestra al dar un clic en el
puntero.

62. Describa la Fecha.

63. Marque Mantener la Hora y el Tipo de Visita, que esta en la parte inferior de la
hoja.

64. De clic en Traspasar Agenda si el traspaso es total.

65. De clic en Traspasar Cita si el proceso involucra a uno o varios pacientes.

66. El programa le preguntara, por seguridad, que verifique el profesional y la fecha de
la agenda origen, también el profesional y fecha de la agenda destino.

67.Si esta seguro, de\clic en Si, de lo contrario de clic en No, realice la correccién y
repita el punto 64 y.65.

e

68. Si al traspasar la agenda, el programa le dice que seleccione un profesional con
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cupos libres, ingrese al médulo Gestién de Agenda y registre, con la aprobacién de
la direccion del centro, los cupos al profesional destinado, para que pueda
traspasarle la agenda de origen.

69. Si solo necesita pasar algunas citas de la agenda marque Ninguna.

70. Seleccione la cita que necesita traspasar, posicionando el cursor en la linea de la
citay de clic en Traspasar Cita

71.Si terminé de traspasar las citas, seleccione Salir, para regresar al menu principal.

Bloqueo del sistema

Si usted necesita retirarse de su puesto de trabajo temporalmente, debe dejar el
sistema bloqueado por seguridad. Pata Prefecto, proceda con los siguientes pasos.
72.En menu principal, de clic en Usuario.

8% e-SIAP: Gestion Agendas 3.4.16 - AULA FORMACION

Archivo  Profesionales Agendas  Pacientes : Ayuda
| Bloqueo |
Contrasefia
73. Seleccione Bloqueo del submenu y el sistema quedara cerrado hasta su regreso.

74. A su regreso de clic en la pantalla de inicio y registre su contrasefia y pueda seguir
trabajando.

Cambio de contfrasena

Si sospecha que su contrasefia ya no es segura, puede cambiarla realizando los
siguientes pasos:

75. Seleccione Usuario del menu principal,

76. Del sub-meny, seleccione Contrasena.

&S e-SIAP: Gestion Agendas 3.4.16 - AULA FORMACION
Archiva  Profesionales Agendas Pacientes : Ayuda

EBloqueo
=
77.En pantalla de Registre su contrasefia en la linea de Clave antigua.

| € e-SIAP: Gestion Agendas 3.4.16 - AULA FORMACION =/B8| 3=

Archivo Profesionales Agendas Pacientes Usuario Ayuda |

Cambiar Contrasefia : £ =

Para cambiar la clave de acceso [password) introduZzca primero

su clave antigua. A continuacion escriba la nueva clave 2 veces,

Usuario alumnol00
Clave Antigua
1. Clave nueva

2, Clave nueva

Aceptar

Cancelar

78. En la linea de Clave nueva escriba su nueva contraseiia.
79.El sistema le solicitara por seguridad que escriba una segunda vez su nueva
contrasena.
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80. Debe asegurarse de recordar siempre su contrasefia, de lo contrario no podra
ingresar al sistema y tendra que solicitar a la Direccién del Centro, apoyo para que

se reactive su usuario con una nueva contrasena

Cita previa
81.Ingrese al médulo “Cita Previa” para registrar a los pacientes y asignarle la cita

con el profesional que le corresponde.

@ Modulo del Primer Nivel de Atencion SE'S

eSIAP 3.4.16

Cita Previa Consulta Clinica

Gestion de Agendas

©2013 Computer Sciences Corporation. All rights reserved

82.Posicione el cursor en Usuario, escriba el nombre que le proporcioné el
administrador del sistema. Debe escribir el nombre de la misma forma que le fue

proporcionado.
83. En Contraseiia, escriba la clave secreta asignada.
84. Seleccione el centro de salud que corresponde y de clic en Aceptar.

csc) ATENCION
PRIMARIA

e-SIAP 3.4.3

Inicio de sesioén

CITA PREVIA

ADVERTENCIA: Le informamos de que quedaran
registrados el usuario, fecha y hora, dato accedido,
Contrasefia RRRRARA tipo de acceso y si ha sido autorizado o denegado
dicho acceso.© 2012 Computer Sciences

Centro Corporation.Todos los derechos reservados.

CENTRO DE SALUD DE CHITRE
CENTRO DE SALUD DE PENONOME
Acept{ CENTRO DE SALUD DE SANTA MAR{A

Usuario foyss

Su Gitimo acceso al madulo fue el 09/29/2014 a las 10:51

85.Una vez tenga la pantalla de biisqueda abierta, solicite al paciente un documento
personal que contenga sus datos, ejemplo: cédula (documento principal).
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86. Escriba en el campo Cédula el nimero cédula y de clic en Buscar.

S eSIAPGtapreviadals /e =10l
Archivo  Paciente Listados / Usuario  Ayuda
Apellido 1 Apellido 2 Mombre
Otro centro Buscar
M= Historia Cédla NUmera C55 Celular Propio Centro
T ¥ Limpiar
Direccion y referencia F. Nac, Edad -
00,00,0000 Pendiente
Perfiles
Categoria Profesional
v ~v Mantener el Paciente Cita Telefdnica
Centro Tipo de Cupo
v Mantener el Profesio... Imprimir Ticket
Entidad Plan
Fecha Cita 01/12/2016 Mu.. Hora | Condicidn MNombre Apellido 1 Apellido 2
IE Enero 2016 »
L L I B W5 D
1 2 3
4 5 6 7 & 4 10
11 [z 14 15 16 17
Cupos de la Cita Estado
1 B m Citados B Atendidos B Presentados W Mo Presentados B En Consulta Blc
1]
Buscar Cupo
Mota Multicita Anadir Anular Aceptar
Mddulo:Cita Previa [3.4.16] Centro: AULA FORMACION

87.Sino tiene o no recuerda el numero de cédula, describa el Apellido 1 y Apellido 2 y

de clic en Buscar.

88. Pida amablemente al paciente sus datos personales y verifique si coincide con la

informacién descrita en el expediente.
89.
afiliado. Proceda con su afiliacion en el sistema.
90. Si esta correcto, continte con el proceso correspondiente.

91.

Si coinciden, prosiga con la asignacién de la cita. Si no coincide, el|paciente no esta

Si el paciente no tiene fisicamente la cédula o un documento que lo identifique,

describa en el campo Apellido 2, las primeras letras y presione Aceptar, el sistema
le mostrara la lista de pacientes con los apellidos que inician con las letras
descritas por usted. Preguntele los datos al paciente y seleccione segun la
informacion (no informe datos al paciente, espere que él le de la informacién y
usted confirma en la lista del sistema) de esta forma hara la seleccion correcta.

92.

Si no existen los datos del paciente en el sistema proceda a afiliar al paciente.

93. Posicione el cursor en el campo Paciente y de clic. De la lista de opciones que le
aparece seleccione Nuevo.
Archivo | ﬁ Listados Usuario  Ayuda
e '
M= Histo Mdmero C55
Aviso
Direccidr
Categori
Ultimo paciente Ctri+F5
Centro Hho a8 L nn

94. Escriba de forma correcta los datos generales del paciente:
95. Cédula con los guiones, Fecha de nacimiento (mes/dia/afio),

P
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96. Si el paciente es recién nacido y no ha sido registrado por sus padres en el registro
civil, y carece de nimero de cédula, registre la cédula de la madre asi: RN-X-XXXX-
XXXX.

97.En caso de nacimientos dobles o mas, escriba después de las letras RN1-X-XXXX-
XXXX para el primer recién nacido registrado. Par el segundo escriba RN2-X-
XXXX-XXXX y asi sucesivamente.

98. Si es extranjero registre en el campo Cédula, el nimero de pasaporte del paciente
tal cual aparece en el documento

99.Si el paciente es un indocumentado, registre en el campo cédula las letras NI
(Numero de Identidad) seguido de las tres primeras letras del centro de salud y
luego el namero correlativo asignado (NICHO—0000001) en el caso del Centro de
Salud del Chorrillo.

100. Enla pantalla de registro del paciente seleccione la carpeta Generales y registre
los datos del paciente en los campos respectivos.

=10l x|

Archivo  Paciente  Usuario  Ayuda

NHC ciia Nac 00,00,/0000 00:00 Sexo o
Cédula Mimero C55 Tipo Paciente | [Sin Datos] e
Titulo Apellidgo 1 Apellido 2 Nombre
<
Gr. 5anguineo v | Rh v
General | Direcciones Contactos | Otros
Provincia Mac. Pais Mac. “ | Categoria o
Celular COMARCA IND. GUIT'_]AYALA . “ Teléfono e-Mail
COMARCA IND, NGOBE BUGLE
Pasaporte | papign pdao Civil o Centro | AULA FORMACION v
Profesional | HERRERA q 3}
LOS SANTOS
Identificadores PANAMA
Identificador | pAMAMA OESTE Fecha Expedicidn Fecha Expiracion Lugar Expedicidn
Partida nacimi| yepacuas - a
Licencia de Conducir -
Atributos
Atributo Activo G
ETHIA AP = §
DONANTE -
Facturacign Aceptar Cancelar
Modulo:Cita Previa [3.4.16] Centro: AULA FORMACION

101. Registrada y confirmada con el paciente; toda la informacion en la carpeta de
datos Generales, de clic en Aceptar para guardar la informaciéon y pasar a la
siguiente carpeta.

>
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102. Concluido el registro en la carpeta de datos generales, posicione el cursor en la
siguiente carpeta Direcciones y de clic. Solicite con amabilidad al paciente los
datos y registrelda informacion en los campos correspondientes.

General | Direcciones | Contactos | Otros

el

Pais Provincia Distrito Corregimiento Lugar Poblado Direccidn y referencia
7 =

Direccién y referencia

pais | PANAMA v | rovinga | 105 samtos . oan (R

Corregimiento Lugar Poblado ToDos
Guararé

Direccién y referencia Las Tablas
Los Santos
Persona Contacta
Macaracas

Valido Desde 00,00/0000 Valido Hasta 00,00,0000 Crden Pedasi

Pocri

Tonosi

Facturacion Aceptar Cancelar

103. De clic en el campo de Pais y, de la lista que le muestra el sistema seleccione el
que corresponda al paciente.

104. En el campo Provincia, de un clic en el puntero y seleccione de la lista que se
muestra la que corresponde al paciente segtn sus datos.

105. En el campo de Distrito, proceda igual al punto anterior.

106. Concluido el registro en la carpeta de Direccidn, de un clic en la carpeta
Contactos y llene los campos.

107. Registrada correctamente toda la informacion del paciente en el sistema, de clic
en Aceptar que esta en la parte inferior de la hoja.

108. El sistema, por seguridad le preguntara si desea guardar los cambios
realizados. Si estd seguro del registro de clic en Si y el paciente quedara
debidamente registrado en el sistema.

= ;Desea guardar los cambios realizados 7

Si Mo

109. Si el paciente ya esta registrado en el sistema, solicite nimero de cédula y
registre en el campo Cédula y de clic en Buscar, el sistema le mostrara la ficha del

aciente para que inicie el proceso de la cita solicitada por el mismo.
Geomrammemzass [ PEIE

Archivo  Paciente Listados Usuario  Ayuda

Apellido 1 Apellido 2 Mombre

Otro centro Buscar
oter Cédula Rl B Celular Fropio Centro
b-345-789 Limpiar

Direccion y referencia F. Mac. Edad
00/00/0000 Pendiente

Perfiles

110. Puede también buscar al paciente describiendo en el campo de cédula o
apellido o nombre los primeros letras o nimeros y de Buscar. El sistema le
mostrara listado de pacientes con datos concordantes.
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111. Busque el paciente y seleccione dando un doble clic sobre la linea de datos del
paciente que requiere darle cita.

EIEY

Archive  Paciente  Listados Usuario  Ayuda

Apellido 1 Apellido 2 Nombre
Otra centro Buscar
M® Historia Cédula Mimero €55 Celular Propio Centro
63 Limpiar

[Setecconde paciemes = E x
Haga <doble dicks para seleccionar

NHC Apellido 1 Apellido 2 Nambre MNASS Cédula Mamero C55

©8-3-2753 APEL-56928 APE2-36928 MARIA LEONARDA ©8-3-2753 =

6-3-2917 APE1-22086 APE2-22086 CECILIO 6-3-2917 201-6356-P

6-3-2998 APEL-31605 APE2-31605 LUIs 6-3-2998 6-56-2447-P

©8-3-3005 APEL-11952 APE2-11952 AGAFITA ©8-3-3005

6-3-900 APEL-102313 APE2-102313 EUSEBIO 6-3-900

6-30-1001 APEL-18413 APE2-18413 RAMON 6-30-1001

©8-30-118 APEL-40481 APE2-40481 MIGUEL DE CERVAMTES ©8-30-118 B-70-814-P

6-30-120 APE1-32083 APE2-32083 FELIPA 6-30-120

6-30-130 APEL-5371 APE2-3371 FAUSTING 6-30-130

6-30-137 APE1-3752 APE2-3752 JOSEFA 6-30-137 139-7710-M

6-30-141 APEL-26340 APE2-26340 FELICIDAD 6-30-141 6-32-738-E

©8-30-157 APEL-108259 APE2-108259 VIRGILIO LUIS ©8-30-157

6-30-160 APEL-15626 APE2-15626 TOMASA 6-30-160

6-30-166 APEL-20955 APE2-20955 LIBORIA 6-30-166 6-67-50-M

©8-30-178 APEL-23281 APE2-23281 ROSA ELVIRA ©8-30-178 213-6228-E

6-30-210 APE1-102568 APE2-102568 SIXTO 6-30-210 -

112. El sistema le presenta la ficha del paciente para la asignacién de la cita. Si el
paciente no se ha presentado a citas previas, le mostrara un mensaje de llamado de
atencion.

113. Pregunte al paciente amablemente el por qué, de sus inasistencias a sus citas.
Comunique el profesional que le atender3, el estado de inasistencia del paciente
para que lo considere en su atencion.

114. De doble clic sobre el paciente seleccionado y se mostrara la ficha del paciente
con todos sus datos generales.

115. Confirme que la ficha de paciente es la que corresponde segun los documentos
presentados del paciente.

116. En la ficha del paciente, marque Mantener el Paciente, si necesita asignar mas
de una cita. La ficha del paciente se mantendra abierta mientras procede a asignar
las otras citas con los profesionales que corresponde.

117. Al terminar de asignar la ultima cita, desmarque Mantener el Paciente.
Seleccione Aceptar, para guardar la informacién y regresar la hoja de bisqueda de
pacientes y continuar

118. Siva aasignar mas de una cita al profesional seleccionado, marque Mantener el

Profesional.
Categoria Profesional
MEDICINA GEMNERAL s | | ALUMNO FORMACION, 100 iV E' Mantensi el Faciente Cita TelefGnica
Centro Tipo de Cupo
COMNTROL v | Mantener el Profesio... Imprimir Ticket
Entidad Plan
CAJA DEL SEGURO SOCIAL - C55 ~ || C55 ASEGURADO TITULAR v
-
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119. Cuando el sistema abre el expediente del paciente para el registro

de su cita, de

un clic en el puntero de la linea de Categoria. y de la lista que le presenta el

sistema, seleccione la categoria del profesional.
120.

Sobre el puntero de Profesional, de’clic y seleccione el profesional de la salud a

uien asignara la cita.

: Cita Previa 3.4.16 \N/ — o =
Archivo Faclente  Listador  Usuario  Syuds
apenida 1 Epeliida 2 " Hamare
APE1-320E3 AFE2-32053 FELIFA EBuscar
W= Histatia Cédula Himers €55 Ce lubar
630120 G-30-120 At
Direcelon y referenda F.Nai, Edad
CERLCA DF LA TGLESLA LLUVIA DE BERDICIONES | - FL BARAERD (Pf 05/01,/1541 74 pansienia
Fertiles
Categoria Profesignad
MEDICINA GENERAL - e ... N ] Idantener el Faciente Cita Teierdnic
Centio SETS FORMACION, 013 —
SEIS FORMACION, 614 T4antener el Fratesio.. tmprimi Ticket
SEI5 FORMACION, 015
SEIS FORMACION, 016
Sl P e SEIS FORMACION, 017 5 e e
= L | SEIS FORMACION, 616
El Erwrn Si1E | SEI5 FORMACION, 019
L (E] &1 1 w £ o SE1S FORMA CION, 620 -
1 &3
& & B 7T @ a9 10
11 EEE1z 14 s e 7
18 189 20 31 32 3 1
26 2@ 22 = 239 a0 A
Cupas de la Gta Estade
1 W Libre W Citadas W spendidas W pPresentadas W Mo Presertados W En Consulta ® Blogueado
Bumcas Cupie
Hota Multicta Afadir Anular Aceptar

121. Al seleccionar el nombre del profesional, se abre la agenda del m
ver las horas y las citas, ya establecidas al profesional seleccionado.

122.
necesita asignar al paciente.

123.

ismo y pﬁede

De un clic en el puntero de la linea de Tipos de cupos y seleccione el que

En el puntero de Entidad, de un clic y seleccione CSS si el paciente es
asegurado. De lo contrario seleccione MINSA.
© e-SIAP: Cita Previa 3416 = | B ||
Archivo  Paciente Listados Usuario Ayuda
Apellido 1 Apellido 2 Mombre
APE1-40567 APE2-40567 MANUEL Buscar
M® Histaria Cédula Mimero €55 Celular :
534944 634944 Limly
Direccion y referencia F. Nac. Edad
BARIO SAN PABLO - PESE 10/20/1347 63 Eendients
Perfiles
Categoria Profesional
MEDICINA GENERAL v ALUMNO FORMACION, 100 v Mantener el Paciente Cita Telefanica
Centro Tipo de Cupo
CONTROL v Mantener el Profesio... Imprimir Ticket
Entidad Plan
B3 | csS ASEGURADO TITULAR v
Fecha Cita 03/08/2016 CAJA DEL SEGURO SOCIAL - CS5 én Hombre Apellido 1 Apellido 2
MINISTERIO SALUD - MINSA
| £l Marzo 2016 L T =T wTROL ALEJANDRO APEL-6176 APE2-6176 =
LM M v 5 b 1 1330 CONTROL
1 2 e 4 & B
B s 0 1 12 13 1 1345  CONTROL
14 18 16 17 18 18 20 L 14:00 CONTROL
il 22 23 24 25 36 7 1 14:15 CONTROL
2 M W A 1 14:30  CONTROL T
Cupos de la Cita Estado
Libre i M Libre M Citados M Atendidos M Presentados M No Presentados B En Consulta M Blaqueado
@ Todo Buscar Cupo
Hota Multicita Afadir Anular Aceptar
Madulo:Cita Previa [3.4.16] Centro: AULA FORMACION

124. Posicione el cursor sobre la linea de la hora de cita a asignar, y seleccione
dando doble clic.
125. El sistema le preguntard por seguridad si desea asignar cita al paciente a la
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hora seleccionada. Verifique y seleccione Si.

Categoria Profesional

MEDICINA GEMERAL W ALUMNO FORMACION, 100 W E' Mantener el Paciente Cita Telefonica
Centro Tipo de Cupo

CONTROL v | Mantener el Profesio... Imprimir Ticket
Entidad Plan
CAJA DEL SEGURO SOCTAL - C55 e C55 ASEGURADO TITULAR A

Fecha Cita 03/08/2016 Num. Hora Condicidn Nombre Apellido 1 Apellido 2
| . Marzo 2016 » 1 13:15  CONTROL ALEJANDRO APE1-6176 APE2-6176 -

Lol Mo s w5 B 1 1330 CONTROL

1 2 2 4 a 4
7 “ q 10 1 12 13 1 1345 CONTROL

14 18 16 17 18 19 20 1 14:00 CONTROL

21 22 13 24 25 2B 27 1 14:15 COMNTROL

g 2 &0 & 1 1430  CONTROL -

Cupos de la Cita Estado
Libre 1 W Libre W Citados W stendidos M Presentados M Mo Presentados M En Consulta Blogueado

@ Todo Buscar Cupo

Nota Multicita Anadir Anular Aceptar
. 7 . . . . ’
126. El sistema le preguntara por seguridad, si desea dar cita. De un clic en Si para

guardar la cita asignada al paciente.

Acepta la cita para el siguiente profesional en la fecha y hora indicadas:
Paciente: APE1-3117 APE2-3117, MICAELA

Dia: 03/24/2016

Hora: 08:00

Centro: AULA FORMACION

Profesional: ALUMMO FORMACZION, 100 7

A

Si Mo

127. Elsistema le muestra pantalla de confirmacién de la cita asignada. De un clic en
Aceptar y regresar a la hoja de cita previa y continuar con el proceso de asignaciéon
de citas a pacientes.

5e ha dado cita al paciente:

APE1-35022 APEZ2-33022, DIORIS ALICTA
| Centro: AULA FORMACION
A
Dia: 03/10,2016
Hora: 14:30
Profesional: ALUMMNO FORMACION, 100

Aceptar

128. Para salir del modulo de Gestién de Citas, de un clic en la X ubicada en el

extremo derecho de la hora de cita previa.
@ e-SIAP: Cita Previa 3.4.16 | = | & i)
Cerrar

129. El sistema le solicitara confirmar que desea salid de la aplicacién de cita previa.
Seleccione Si para salir del modulo.

lA[chivo Paciente Listados Usuario Ayuda
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JR—
;Desea salir de la aplicacion?

5i Mo

130. Sise retira de sus labores del dia, cierre todas las ventanas en las que ha estado
trabajando y apague el computador.
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MEDICINA
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MEDICOS

Responsable del registro de toda la informacion relacionada con la salud del

paciente.
Texto sombreado en color gris, es con el proposito de guiarlo durante las selecciones, en el proceso de registro.

En el escritorio de su computador, de doble clic sobre el icono del SEIS para ingresar
al sistema.

Ingrese a “Consulta Clinica” dando doble clic para dar inicio a la atencién de los
pacientes citados para elhdia.

@ Modulo del Primer Nivel de Atencion SEIS

eSIAP 3.4.16

Cita Previa Consulta Clinica

Gestion de Agendas

©2013 Computer Sciences Corporation. All rights reserved

Texto sombreado en color gris es con el propdsito de guiarlo durante las selecciones en el proceso de registro.

1. En el campo Usuario el nombre proporcionado por la administracion del sistema
2. Enel campo Contrasefia, la clave secreta proporcionada.
3. Seleccione el centro donde esta ejerciendo su servicio.

csc/ l\ ATENCION

PRIMARIA

e-SIAP 3.4.16
Inicio de\sesi®n
CONSULTA CLINICA
Usuario alumno100 ADVERTENCIA: Le informamos de que quedaran
registrados el usuario, fecha y hora, dato accedido,
Contrasefia ARRRRREAR tipo de acceso y si ha sido autorizado o denegado

dicho acceso.© 2012 Computer Sciences

Centro Corporation.Todos los derechos reservados.

AULA FORMACION

Aceptar Cancelar

Su Gitimo acceso al médulo fue el 12/29/2015 a las 10:31

4. Posicione el cursor en Aceptar y de clic, para ingresar a Consulta Clinica
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5. Al ingresar, el sistema queda posicionado en Listado de Agenda de pacientes

pendientes.
6. Marque “Todos” y el sistema le mostrara la lista completa y podra ver la lista de los
pacientes citados en las horas establecidad, también podra ver las horas que no

tiene cita asignada.

@ - ci T 18 (Unuarid alusmnsloo ™ - - - o — — [T
‘ 3 Haga <doble cicks en und\ia para ir & 13 histaria dlinica.
SEIS Hom | Condicién Pariente | NHC ] H

Agenda e ALUMMO PORRMACION, 100 =
Wcuwes 54
B citados a e D6./35/2015 o prasania .
Wsondides Il Fenaientes
Eno Presentados 0 @ Todot Fresentade
EFresentados a e
Erip atenmdos o Mo stendida

Barrar cila

Méduio:Connuita Clinica [3.4.16] Cardtdot AULA FORMACTON |

7. Si tiene en Agenda, un paciente que no se ha presentado a la|cita, marquelo y
presione “No presentado”.
7.1. Si necesita que esa cita del paciente que no se presentd, sealasignada a otro,,
posicione el cursor en la linea del paciente y de clic en “Borrar cita”, para que
quede liberada y pueda ser asignada.

- i — o — [y —r—
£ Haga «anBle click: en Una TR A1 8 13 Ristana iinica.
SFIS Homa | Condician Faciente [ hec ] M.
Listadn de

Agenda

Faciente

sin cita

[

(A =
Setzcriorer =
nrofesional

Bistariy

ey = == e

Agends oe ALUMMO FORMACION, 100 =

Ecuwes 54

Atendido: =
Eciades a4 06252015
W asandidos ] Fendientes
Ero Presentados 0 & Tosos
BFresentados a Fieiciaass
Eo atenmdos a

Méduio:Consuits Climica [3.4.16] Cartro: AULA FORMACTON |

8. Marque el nombre del paciente a quien le corresponde atencidn la, segln el orden
de citas otorgadas (los datos del paciente le apareceran en sombreado en celeste),
de clic en “Presentado”, esta accion indica al sistema que el paciente esta presente
en su consultorio y le permita abrir su expediente.

>
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9. El sistema le preguntar, para confirmar su accién, si “Desea marcar al paciente
como presentado”, de clic en Si para ingresar e ingresara al expediente.

=

; Desea marcar al paciente APE1-105433 APE2-105453, JULIO JOSUE como presentado a las 13:45 7

Si Mo

10. Abierto el expediente del paciente, el programa le informa que no se han

especificados las alergias, de clic en el icono Alergia, para registrar
El icono se mostrara en:

¢ Rojo, si existe registro de alergia en el expediente del paciente,

e Blanco si en el expediente ya se registré que no hay constancia de alergia.
(Usted puede iniciar con el registro de alergias dando clic en el icono intermitente
y ejecutando los pasos descritos en los puntos del 12 al-21, o cuando esté en la
etapa de exploracion fisica de la hoja SOAPE.-Mientras el icono mantendra su

isgnditicos  Flan de Mansjo/Educacién Complementas  Esqitoris  Fawartos Documenbos  Ususia  Ayuds

@ Il 9 (T} E & & X B - M @

=

n Intériza de Frocedimieniss £ &% byt nr
it 4 5

Alermias:
Mo e han ecoecficade Las alergias del pacients

Factores de Riesga
Factares da rigcge na @ipadficdes.

Art. Farmiliarm:

| Haga <doble-chick> para abiie vertana de antece dentes/ habitos

oo — = >

d Ly, Mosa nan especifieadc kas alargias del paclente

fceptar

Registro de Alergias

11. De clic en el icono Alergia que se muestra parpadeante en la parte superior del
menu, para que el programa le presente la hoja de registro de alergia.

12.Si el paciente NO es alérgico, marque “No conocidas” para que el sistema suspenda
la alerta de alergia. El icono se mostrara en color blanco cuando no hay alergia (el
icono se mostrara en color blanco lo que indica que el paciente no tiene alergias).

Z Bl
® neg= Iz DY ¢ IR RN N —
<Haga click con el botdn derecho deifatdn para ver detalles>
— No Conocidas 4 Alimentos- - —Animales — —Factores ambientales —
&l No contidas "~ Leche Perros Otros.
Frutos de ca
et Aves Hume del tabaco
Mariscos
Roedores Calor
Pescado
Polen
Hueve Gatos
Frutas Himedad
Cereales
Acaros (Polvo) -
| Fritas Nn ritricas " i
W Adivo B Finalizado B No Activo
| Aceptar Cancelar

>
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13. El paciente es alérgico, marque la alergia y de clic en el botén derecho del mouse
para describir los detalles de la alergia registrada. El icono se mostrara en color
rojo como alerta importante para la atencion del paciente.

3 APEL-B9924 AE2-B9524, ARMANDO ANTONIG - NHC. 8-000-1357 - 18 1157 < Tipe: (Sin Oatasl . . PRy
Al Hoje SCAPE  MOMYS de Vise  DEMEtveEamen talce Andisi/DagAeticos  Flan de Meneo/Educasion Complmenies  Eigitecs neum. Giuaris A
| £ o - z 3 = g
W | T2 0 e & | e & i @
seis | g
” 1
@ ~ogig -
| <ttaga clitk can el Betan deie o del ratin sarm ver detalie -
Ho Conogigas Almentos Animales Factores amblentales -
i conosking: Lehe Barrna e
Erin i A Y et s
Marmesa
SES I PR il L, -
Ennonit Insertar Alergia = |
..... PR Actiws )
s, Fechs et Fachin Fin
''''''' Teatn asss
|
Sl Frutas o ot e
Frutas siri I
G
Corrtes
Haparads par pansnte aritieads nor protssanal
Avepar Cancetar
Dtes Arap £
T T
Inssetos | Madicamentos —Otras Por contacto
B At W finalizde W s Active
Anptar Cancalar

14. Posicione el cursor sobre el nombre de la alergia marcada (rojo) y de clic al boton
izquierdo del mouse.

e & — =
<Haga Clidk con el botdn derecho del ratén para ver detalles>
No Conocidas Alimen — '} Factores amblentales
Insertar Alergia [
No conccidas LecH otree £
Alergia activo @
| W Huma del tsbaco
| Feha Inido Fecha Fin >
1dong
Texto Calor
casdl 2
Desciiba los valores resultantes de las pruebas de alergis del paciente
H Foler
Huay
Valoratidn
Frid) Humecsd
& cerd)
- Acaros (Fovo)
Frotd| Repprtado por ponients, Vertiogo por protesional & Acaros (Potvo)
Frutd| Aceptar LCancelar sol
W Ao ' Finalzsdo W o Actvo
Aceptar Sancelar

15.En hoja de Insertar alergia; escriba en Texto los datos importantes relacionados
con la alergia del paciente:

16. En el campo Valoracién, detalle los valores resultantes de las pruebas de alergia
del paciente.

17. Marque si los datgs son reportado por el paciente o si son valores verificados por
un profesional.

18. Marque Aceptar para regresar a la Hoja de Alergias.

19.Si el paciente es alérgico a varios factores, ejecute los pasos del 13 al 19 con cada
uno de los factores de alergia del paciente.

20. Al terminar de registrar las alergia del paciente de clic en Aceptar para guardar
toda la informacidn y regresar al expediente general del paciente.

Hoja de Registro Diario (SOAPE)

La hoja de registro diario del paciente, se mostrara en todas las disciplinas de la salud.
Usted tendra acceso a ver el expediente de paciente y a registrar en los campos que
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correspondan los datos relacionados con la atencién al mismo.
21. Abra la hoja SOAPE dando clic en Insertar SOAPE, (figura de hoja en blanco que
aparece en el lado izquierdo dela

&) APE1-D9G24 APEZ-95924, ARMARNDO ANTONIO - HAd §-000-1357 - 19 ARo
[ archivo s SOAFE Motive de Visita_pafEilvorxam en fisico Ansilsis/iagnesticos Fran de Manejo/E ducation. Complementos Esaioro Favorkos Documentos Ustario  Aguda
< L = s =
- P CiLE [ & & | v [ ® & &8 x B % & @
Brovessr Epizadios | Hoja Vistas | Histérico de Procedioiertos | 5| 2 Mo de Antecudantes | — A x
A 1.
= Ay
Linta de Mo se han espedficads tas alergras del pacente
Agends
Factoren de Rlmgo:
"gj Factores de riesgo no especificados
b Ant. Familisras:
ey k. Familiare:
Pacia e
I% Haga = dabia-clicks para abric vantana de antsesdant o/habiten
s & ppotomnio I =
i t
Brevia | Mambrs Hay | Pand...
e i {
%‘3-. A i
'-
Historia
Ciinica

22.El sistema le preguntara si desea abrir la ya existente hoja SOAPE (esto lo
preguntard en caso de que usted ya haya abierto una hoja al paciente y esté
ingresando a su expediente una segunda vez) o una nueva. Seleccione y de clic en

Aceptar para que le muestre la hoja SOAPE de acuerdo a su seleccion.

@ AVPREYIZA APE2-59924, ARMANDO ANTONID - NHC: 6-900-1357 = 10 Al - 1d: B-900-1357 - Tipes [5in Oatoal e

Archivo  Hibia SOAPE  Motiva go Viite  Obietivo/Examen fhico  Analisiv/Diaunosticos  Pan de Maneio Tducan6n Complementoy  Eicitoro  Farorites Docsmentos  Usuara  Azude
I~ 5 = O & ® W P 5] s € 8 % Bea @
SEIS “

Browser Episodios | HMoja Visdar | Histrice de Procedienientas S| &8 inin e Actriwitenie ! s B
> W : Episodiv. Gendrico | Aeruac:

Frutas Mo otnces,

Factores de esgo
Factorms de fecga no sEpReticndos

Nueve SOAPE — ===

Va eoate un SOADE ereads hey

rdenites habieas

iQue desea hacer® } =

Moy Pena |
& Abrir un SOAPE nueve
A U SOAPE existente
Avestar Cancelm
W 1ol de Problemay I e

I
23.En el campo Antecedente, le muestra informacidn relacionada con problemas de
salud del paciente. En color:
e ROojo, si el paciente tiene un problema de salud activo.
e Azul, si el problema de salud ha sido solucionado.

Antecedentes del paciente
24. Para revisar o registrar datos en la hoja de antecedentes del paciente de doble clic

en cualquier lugar de la hoja de antecedentes.
(@ APE1-76688 APE2-76685, RAFAEL MOISES - NHC: 8-085-200 - -53 Meses - 1d: B-085-260- Tipo: [5in Dates] e e

Archive  Hoja SOAPE  Motivo de Visita Objetivo/Examen fisico Analisis/Diagnésticos Plan de Maheio/Educacion Complementos Escritorio  Favoritos Documentos Usuario  Ayuda

w SGEZBEB® enmy B eCeHEXBYHE @

SHIS ﬁ

|
Q r ¢ Episodios | Hoja Visitas | Histdrico de Procedimientos § &t Hoja Pediatria} Antecedentes [ A X
& ALUMNO FORMACICN, 100 | Alergias: [
Listado — No se han especficado las alergias del paciante

Privado

Fecha 03/18/2016 @E"EE‘@ Visita Conjunta| Factores de Riesgo:
N - Factares de riesgo no especificados.
Motivo de Visita (3 = X i [N][x][s]=< A~

Ficha “
Paciente |

Agenda

Ant. Familiares:

r@‘;' Haga <doble-click> para abrir ventana de antecedentes/habitos
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25.En la hoja de antecedentes registe en cada carpeta que se le presenta, los datos
Personales, Familiares, Habitos del paciente.
@_Aﬂ:ecmentesf}iébilos J . . . . ' . . . ﬂ

Ant. Personales = Ant.Familiares Habitos Hoja Pediatria

| Mostrar Alerta

<botén derecho para ssocisr antecedentes persenales>

Registre en este campo los detalles que aporta el paciente
Alergias y Factores de Riesg
f f =
Alergia Fecha @ Alergias Factor De Riesgo Fecha
W Factores de Riesgo
l
|
— Quiriirgicos/ italizacio —T
Registre en este campo los detalles que aparta el paciente ‘ Registre en este campo los detalles que aporta el padiente
Cortar Ctrl=x ||
— Laboral — Cully Copiar Ctrl+C |
|Registre en este campo los detalles que aporta el paciente | e campo los detalles que aporta el padiente | Mivel Estuc Pegar Ctrl+V
4 i * Religidn
h A Seleccionar todo Ctrl=E i

Aceptar Cancelar

26. Los detalles de los antecedentes, usted los puede-repetir en otros campos de libre
escritura, marcando el texto que desea copiar y pega donde requiera repetir la
informacion.

27. Sino registro la alergia del paciente al inicio de su atencion ingrese en Alergias y
ejecute los pasos del 11 al 18 del médulo de medicina.

28. Al terminar los registros en las diferentes carpertas, de Aceptar para guardar toda
la informacion y continuar con la hoja SOAPE.

Motivo de visita

Browser Episodios Hoja Visitas Histérico de Procedimientos
]
e | Privado
Fecha 0171272016 -
E“E“E“E“El Visita Conjunta
Motivo de Visita 53] = A B @@ "
[ |

29. De clic en el simbolo “?”, el sistema le mostrara la lista de posibles motivos de la
visita del paciente. Seleccione el que corresponda. En el campo libre puede escribir
la informacién que considere importante y esta ayuda a describir mejor el motivo
de la visita del paciente.
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2% Seleccion de Motivos de Visita il

Tabla de motivos codificados Motivos seleccionados

Haga =doble click> en un motivo para seleccionarlo Haga =doble click> en un motivo para borrarlo
Accidente Laboral & ] Certificado de 5alud Mental ]
Certificado de buena salud = Control de crecimiento y desarrollo
Certificado de Salud Mental Control de Embarazo Trimestre I Gestacion

Contrareferencia

Control de crecimiento y desarrollo

Control de Embarazo Trimestre I Gestacion

Control de Embarazo Trimest/e I Gestacian

— Buscar — Filtrar

@ Por Categoria Profesional

Buscar .
— Todos

Aceptar Cancelar

30. De doble clic sobre el motivo a seleccionar y el mismo se registra en el campo de
Motivos seleccionados.

31. Usted puede seleccionar directamente el motivo de visita. Escriba en el campo de
libre escritura y de un clic en Buscar.

Sintomas/Anamnesis
T
Fecha | 01/12/2016 [ ][« | (][ ][] — :ifdz ot
IsIta onjunta
Mativo de Visita & = HOE [N][x][s][F+ [A]+
|

Sintomas/Anamnesis

32.En el campo de libre texto, escriba los sintomas que le transmite el paciente.

Objetivo/Exploracion fisica
El sistema le muestra los iconos que dan acceso a cada carpeta de exploracion fisica
del paciente.
33.Ingrese en cada carpeta, dando doble clic sobre la figura que corresponda.
Alergia | |Parametros Clinicos| |Factor de Riesgo| [Exploracién Fisical

Objetivo/Ex.. 52 B T &

Alergia detectada: Huevo
Alergia detectada: Acaros (Polvo)
Factor de Riesgo detectado: DUERME DE § HORAS({HY

2w, —

Alergia.
34. Registre la alergia ejecutando los pasos del 11 al 18. Si ya registro las alergias del
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paciente a inicio de su atencién, contintie con Parametros clinicos.

Parametros clinicos.

El sistema le mostrara la hoja de parametros clinicos de acuerdo a la edad del

paciente.

Los pasos descritos aplican en cada una de las carpetas de datos a llenar de acuerdo a

los datos de cada paciente.

35. Marque Adulto, si el paciente tiene 14 afios o mas para el programa le presente la
hoja de parametros para adultos.

36.Si el paciente es menor, marque Menor de 14 afos, y le presentara la que
corresponde a los registros del menor.

37.En “Filtro por edad” de Marque de acuerdo a la edad del paciente.

38.Si encuentra que el expediente tiene un error en la edad del paciente, informe a
REGES para/ que se aplique la correccién en los datos generales del expediente del
paciente.

(3 Ferimcioo s

Slgrias Vithles fndices y Ralaciones Contrajes de Hipertensin Conroles de Diabetes Cantral Lipidicn

Pruth i 3 Densikomefria Caes Ot pruthm Qumica sanguines Embarszo Pruskany Urianalisiy Parnsiciogin

| Faga <dokis dicks #n una folunna para ver la grifica asodada

‘ﬂﬁﬂﬁﬂﬂﬂ“ﬂﬂﬂﬂﬁﬂﬁ

Filtra por edad Color deletrac Mvaiornormal ®rusca dersngs MA detzrminar seaiin 6l o ardfcs Valar de Rlesgs | Grifica Peso
Mesdian

= N Fuente: Velor normal  Valeriismis Valor Media de -
B Adukes Cradnn & Pesoportdsd

Menares de 1£ afias - = Paso para 3 Longitud o Estatu@a
| © Hormal  MeerSades | Mayort sdes .

fraehar Bormr Aceptar Canseinr

39. Para ingresar los datos de clic en Insertar y registre los datos del paciente en cada
columna.

40.Una vez activa la hoja, el sistema le agregara la linea en color celeste, con la fecha
de registro de los parametros. Posicione el cursor en cada columna para escribir
los datos del paciente.

& parametros dlinicos.

Signos Vitales indices y Relaciones Controles de Hipertension Controles de Diabetes Contral Lipidico
Hematologia Pruebas Respiratorias Densitametria-95ea Otras pruebas Quimica sanguinea Embarazo Pruebas Urianalisis Parasitologia

Haga <dable click> en una columna para ver la grafica asmana

41.Si desea ver los graficos de doble clic en la columna de datos que desea observar
en graficos.

42. Al terminar de registrar los datos en la hoja de parametros clinicos de clic en
Aceptar para que la informacién sea guardada y regrese a la hoja SOAPE.

Factores de Riesgo
Usted puede ingresar a la hoja de Factores de Riesgo, dando clic al icono que esta
dentro de la hoja SOAPE y al que esta en la parte superior del expediente.

/il
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43.De un clic en el icono de Factor de Riesgo y le abre la hoja para el registro de los

factores detectados en el paciénte.

@ ALUMNO FORMACION, 100 8 [ i - . .
Mo se han especificado las alergias del paciente

—_———— — — e P L d .
Fecha | 03/04/2018 (][« [m][»]1>] rvace | | Factores de Riesgo: .

s o Resren s oo -
& Factores de Riesgo ¥ [ w
Mativo de Visita @ &L s B -
I | | <Haga click con el botén derecho del ratdn para ver detalles=
Sintomas/Anamnesis (") ABUSO DE AINES{H] | DISCAPACIDAD(B) | OBESIDAD IMC303
I | amn
- | [ ABUSO SEXUAL[PS) [ DISFUNCION FAMILIAR(F] ("] OBESIDAD MOR. ¢ —
Objetivo/ex... & fid ¥ &
I o N [ ACT, FISICA<30m 3XSEM{H) DISLIPIDEMIA(E) OSTEQPOROSIS(B)  w
Analisis/Diag., [El € 4| i | »
Bl Beskripeion B Adivo M Finalizado B No Adivo
Plan de Manejo/Ed.. &8 X @'_‘ Aceptar Cancelar |
Flan de Manejo/Bd... 2 o 15 A | AL

44. Marque el factor de riesgo del paciente dando clic sobre el factor, observe que el
nombre del factor se marca en letras rojas.

@ Factores de Riesgo - | rp———— m
<Haga click/con el boton derecho del ratdn para ver detalles> |
~ - N a
ACH, FISICA<=30m 3XSEM[H) | DISLIFIDEMIA(E) OSTECPOROSIS(EB)
| isLaMIENTOPS) | DROGILEGALFUMADAS[H) | PATOLOGIA GENETICA(B) =
| [E! ALIMENT. DEFICIENTE {H) B DROGILEGALINHALADAS{H) | PE DIABETICO(E)
| ALIMENT FRITOS(DIARIO)H) | DROG.ILEGALINYECTADAS[H] | POLIFARMACIA(E) i
B Adivo B Finalizado B No Adivo
Aceptar Cancelar
F— — = 4

45. Posicione el cursor sobre el factor marcado (olor rojo), y de clic a botén derecho
del mouse para que le muestre la hoja de Insertar Alarma y registre los detalles
del factor.

@ Factores de Riesgo [ Incertar Alasma [0

<Haga click con el botén derecho del ra

(&)

| ABUSO DE AINES(H] Factor De Riesgo ALTMENT. DEFI .
ABUSO SEXUALIPS) | Fecha de Deteccdn 13/04,/2016 E Activo E) #|

| ACT. FISICA<30m 3XSEM{H) | Fecha Inicio 03/04/2016 | Fecha Fin i
AISLAMIENTO{PS) | Observaciones | compo de libre escritural | { |

|

ALIMENT. DEFICIENTE (H] = ]

ALIMENT, FRITO'S (DIARIO)(H)

Aceptar Car_n:e_!a_.r

ALMENTOS CONTAMINADOS(B)

ALTO RIESG.OBSTETRICO(E)

B Acivo B Finalizado B No Adtivo

Aceptar | Cancelar

46. Por defecto, el sistema le muestra el factor activo. Anote la fecha de inicio del
factor, en el campo Fecha de Inicio.
47.En campo de libre escritura, describa las observaciones que considere necesarias.
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P
Insertar Alarma ﬁ

Factor De Riesgo
Fecha de Deteccidn 3 2016 H| Activo
Fecha Inicio 03/04/2016 Fecha Fin
Observaciones compo de libre escritural
Aceptar Canceiar

48.Si el riesgo ya paso, desactive el botén de Activo dando un clic sobre el boton azul
y escriba la fecha en el campo de Fin del riesgo.

49. Finalizado el registro, de clic en Aceptar para que la informacién quede guardada
en el expediente del paciente.

Exploraciones Fisicas.
Abra cada una de las carpetas para registrar los resultados de las exploraciones

realizadas al paciente.

Exploraciones fisicas
50.De clic sobre la carpeta de Exploraciones fisicas para registra los datos de la
atencidn al paciente.

& Exploraciones Fisicas l&l

I Exploraciones Fisicas | Piel y Faneras = Ojos | Ginecologia | Mamas | Boca | Pie Diabético | Ulcera I

51. Verifique el rango de edad del paciente en la linea de debajo de la pantalla.
(Si no corresponde, marque el rango correcto y notifique al supervisor de REGES
para que sea corregido en los datos personales del paciente).

52.De clic en Insertar y el sistema le presentara la hoja para el registro de los
resultados del examen fisico.

b s i &
@ Explotacionss Fisicas  f @ Exploracién general 13/10/2015 15:45 5]
Exploraciones [Fisicas | Pig f - - > B
e Objetivo/Examen fisico | Mormal | Patologico | Observaciones
<Haga dick cor| el boton de Orofarlnge el il et S et .
Cuello
Examen menial
6
General e L]
s [l
Cabeza y Cuello Torax
Torax Mamas
Cardiopulmonar Cardiopulmonar
Abdomil & il i
il o Corazon
Osteoarticular
Pulmones
Vascular
Examen Neurologico bl L o = f
Orofaringe = =
i Aczptar Cancelar
1 5
|03 A
- A
Insertar Borrar Aceptar LCancelar
Haga < doble|

53. Posicione el cursor en cada linea a registrar y de clic en la columna Normal o en la
columna Patolégico, de acuerdo al resultado de su evaluacion médica.
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54.Escriba en la columna de Observaciones, la informaciéon relacionada con la
exploracion y que ayuda al registro del examen fisico del paciente.

55. Al terminar los registros, de clic en Aceptar para guardar los datos y regresar a la
hoja principal de exploraciones fisicas.

Exploraciones de Piel y Faneras
56. Seleccione la carpeta de Piel y Faneras dando clic sobre el nombre de la carpeta

que esta en la parte superior de ta pantalla
@ Exploraciones Fisicas I lﬂhl
Ulcera

- - ——

Mamas | Boca | Pie Diabético

Exploraciones Fisicas | Piely Faneras = Ojos | Ginecologia |

57.De clic en Insertar y se activara la linea de registro de Detalle de la Exploracién
Fisica Visual con la fecha del dia Linea activa se muestra en color celeste.

58. Posicione el cursor en la linea activa de la hoja de Detalle y de doble clic. Por
defecto en la hoja del registro se datalla la fecha de inicio. Describa la fecha de

inicio y de fin en los campos/correspondientes.
=<} Expimg_cianes Fisicas 22

Exploraciones Fisicas Piel y Faneras Qjos Ginecologia Mamas Boca Pie Diabético Ulcera

Insertar Borrar

Haga doble click para ver detalles o modificar registro,

N® | Fecha Inicio Descripcidn Fecha Fin |

-

X

03/10/2016

03/10,/2016

@ Detalle Exploracion Fisica Visual

NE

5§

Fecha Inicio | 03/10/2016

Fecha Fin | 00/00,0000

Descripeion |

Campo de libre asmtural

Aceptar

LCancelar

Histérico

Imprimir Aceptar Cancelar

59. Posicione el cursor sobre la parte del cuerpo donde el paciente presente una lesién
y de clic para que quede marcada con un ntimero el lugar de la misma.

60. Verifique la informacioén, si necesita borrar un registro, posicione el cursos en la
linea y de clic en borrar.

61. Seleccione Aceptar para guardar la informacidn, salir de la carpeta, y regresar a la
hoja de Exploraciones fisicas. Recuerde el programa le permite hacer correcciones
sobre los registros por un periodo de 24 horas.

Exploraciones de Ojos
62. Seleccione con un clic la carpeta Ojos.

|

Exploraciones Fisicas | PielyFaneras | Qjos Ginecologia | Mamas | Boca | Pie Diabético Ulcera

@ Exploraciones Fisicas —

63. Ejecute los pasos 56 al 61.
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. Zre=m

©plarsoones Flsicaz | PlelyFanera: | Djos | Ginecologia | Mamas | Boca | Pie Dibebies | Uicern
Ingeetar Bomar |

Haga dobée chek par ver detalles © moditicar registrs,

|N° Fechalmioe | Dezamcion Fena Fin |
1 oyoans |

[ @ Detale Exploraciin Fisica Visual ™)
M1 Festnido | 03102016 | FechaFin | 20000200 ‘
Lol S————" -1
e | s —_—
L
| mprer Hiztonco | aceptar  Concsor

8

Exploraciones de Ginecologia.

64. Seleccione con un clic la carpeta Ginecologia.
———
@ Exploraciones Fisias Y

—

-~
]\ Exploraciones Fisicas ] Piel y Faneras l Ojos | Ginecologia | Mamas | Boca | Pie Diabético I Ulcera 1 I

65. Ejecute los pasos del 56 al 61.

@ Exploraciones Fisicas

| Exploraciones Fisicas | PielyFaneras | Ojos | ‘Ginecologia | Mamas h Boca | Pie Diab ético I Ulcera |

| Insertar | | Barrar |

Haga doble click para ver detalles o modificar registro.

echa Inicio | Descripcidn

03/10/2016

@ Detalle Exploracién Fisica Visual M
N 1 Fechalnicio | 03/10/2016 | FechaFin | 00/00/0000 |
Deseripdian | campa de libre escriturd |

T

|| cancelar 13

Imprimir Histérico Aceptar | L_ﬂ_g?n(ela:
Exploraciones de Mamas
66. Seleccione la carpeta Mamas
3 —— ———

@ Exploraciones Fisicas .

|1 Exploraciones Fisicas | Piel y Faneras | Qjos l Ginecologia l Mamas i Boca l Pie Diabético | Ulcera | |

67. Ejecute los pasos del 56 al 61.

@ Exploraciones Fiscas

Exploraciones Fisices | Fiely Faneras | Gjos | Ginesalogia | Mamas | Boca | Fi Dishétics | Ukcers

Insertar | | Barrar

Haga doiie dick para ver detalles o modificar registro.

echalnicio  Descipddn
0302036

@ Detalle Exploracion Fisica Visual

M 1 Fecha Inicio = @3A0/2016 |  Fecha Fin | 00000000 |
Lie=thineon | Campa de bibre #soritura +
Aceptan | Camgstar |
1
rimit Hizzanco weptar || Gameslar

e .+

»
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Exploraciones de Boca

68. Seleccione la carpeta Boca.
T ——

@ Exploraciones Fisicas o

| Exploraciones Fisicas | Piely Faneras | Ojos | Ginecologia | Mamas | Boca | Pie Diabético | Ulcera \‘

69. Ejecute los pasos los pasos 56 al 61.

Ulcera |

@ Exploraciones Fisicas

| Exploraciones Fisicas | Piely Faneras | Ojos | Ginecologia | Mamas | Boca l Pie Diabético

| Borrar

Insertar [

Haga doble click para ver detalles o modificar registro.

Inico | Descripcion

/2016
@ Detalle Exploracion Fisica Visual

Ne 1 FechaInicio | 03/10/2016 |  FechaFin | 00/00/0000 |

Descripcién 2 7
Campo de libre escritura

Aceptar |

Exploraciones de Pies diabético
e

@ Exploraciones Fisicas -

|l Exploraciones Fisicas | Piely Faneras | Ojos | Ginecologia | Mamas | Boca | Pie Diabético | Ulcera | |

Fisica Visual con la fecha del dia.
71. Posicione el cursor en la linea activa para el registro y de doble clic para que le
Detalles de exploracidn fisica visual. El programa registra por

muestre la hoja

=

70. De clic en insertar y se activard la linea de registro de Detalle de la Explaracién

& Exploraciones %sicas

defecto la fecha del dia.
| Exploraciones Fi‘snca\ i-PreEy Faneras I.Ojas | Ginecologia | Mamas | Boca | Pie Diabético l fhckra

Ins r | | Borrar |

|
Haga doh:/A(k para ver detalles o modificar registro.

| Lesian

(5= [ Feenaigbo [esermeinn
1

5

& Detalle Exploracidn Fisica Wisual

ME o1 Fecha Inicio | 03/10/2015 |

Fecha Fin | 00/00,0000 |

Lesidn

Descripcion

Aceptar 4 | "

4
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72.En la linea de Lesién, de clic en el Indicador o puntero y seleccione dando clic
sobre el nombre de la lesion que tiene el paciente,

& Exploraciones Fisicas B
Exploraciones Fisicas | Piel y Faneras Ojos Ginecologia Mamas Boca Pie Diabético Ulcera
rs
Insertar Borrar
Haga doble click para ver detalles o modificar registro.
| N® | Fechalnicio | Lesion Descripcion |
1 3102016 |
-
& Detalle Exploracién Fisica Visual wd
I S |
Ne 1 Fechalnicio | 03/10/2016 Fecha Fin | 00/00/0000 | 1
-~ - L
Descripcian -
Alteracion del Trofismo de Piel/Ufia
Amputacion
Compromiso Vascular
Estigma y secuelas I -
Gangrena Antepie ¥
Infecciones
MNeuropatias hd
I"—

73.En el campo “Descripcidn”, escriba lo que necesite, para ampliar el resultado de la
exploracion fisica del paciente.

& Exploraciones Fisicas :
Exploraciones Fisicas | Piely Faneras | Ojos | Ginecologia | Mamas | Boca | Pie Diabético 1 Ulcera
Insertar Borrar Protocolo Pie
Haga doble click para ver detalles o modificar registro.
| N® | FechalInicio | Lesion Descripcion
1 03/09/2015 A
[ @ Detalle Exploracion Fisica Visual ﬂ
Ne 1 Fecha Inicio | 03,09/2015 Fecha Fin | 00/00/0000 |
Lesidn Ulcera ~
Descripcion
g Infeccidn..... =
|
-
Aceptar | Cancelar ' e Cancelar
Y -

74.Seleccione Aceptar para guardar los registros de la exploracion y regresar a la

carpeta de Pie Diabético.
75. En la silueta del pie, posicione el cursor sobre el area donde esta la lesion y de clic

para que el sistema marque el lugar de la lesién del paciente.
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76.Seleccione Aceptar para guardar la informacion registrada y regresar a la hoja de

exploraciones fisicas.

© Epiomciones ;B;m-_—ﬂ'_._ -sete—

Exploraciones Fisicas | nielyfamm | Djos | Urolagia | Boca | Pie Diabetica | Uicera

Insertar } | Barrar || ProtocoloPie ‘
Haga doble dick para ver detalies 0 modificar registro.

N° |Fechalmoo  Lesion D

1 03/23/2016

Imprimir 7 Histérico i | Aceptar

I I | I I
. Cancesar

l

Carpeta de Exploraciones de Ulceras

= -

® Exploraciones fisias

|| Exploraciones Fisicas l Piely Faneras | Ojos | Urologia | Boa | Pe Diabético | Uicera

77.De clic en insertar. El programa le activara la linea para los registros de la

exploracién visual.

78. Posicione el cursor sobre la linea que se activo para el registro (color celeste) y de

doble clic.

79.En hoja de Detalle de Exploracién Fisica Visual, posicione el cursor en el puntero
de Localizaciéon. De la lista que le muestra el programa de clic sobre el término a

seleccionar,,

(-] Enpbracinn)\ﬁ'ma:

i

Exploradiones Fisigas | Piely Faneras  Ojos = Ginecologla = Mamas | Bo@ ‘ Pie Diabético |

Insertar Borrar Procedimientos

Haga dobie click wver detalles o modificar registro.
J 3 [}tgdlb Tov 2 Dqu Vo!um_m | 9::0&'

@ Detalle Exploracion Fisir.aV:\al byt o, Y A

Mateolo externo
Ocapital

Omoplate O =
Omoplato !

U Fecnafnicio = 0909/20{5 | FechaFin | 00,00.0000
Localizacion Estadio v \ ( |
! [ | b7/ )
" . Volumen | \ ~
Tamaho Cresta iliacs D i ® \
Cresta iiacal = |
Descrpaion | Maleolo esterno D e ‘

w
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80. En Estadio, de clic, de la lista que se muestra posicione el cursor sobre su seleccién
y de clic.

o
@ Exploracionss Fisicas

Exploraciohes Fisicas | PielyFaneras | Ojos | Ginecologis | Mamas | Boca | Fie Disbetico | Ulcers

Inserar Barrat Procedimientos

Haga doble oick para verdetalles o moditicar ragistro,

Estadic DiMayor  DiMencor |Volumen | Descip

i A

@ Detalle Exploracian Fisica Visual =)

N1 Fechalnioo | 09/05/2015 FechaFin  0090,0000

R

Diam. Mayor  Diam. Menor

Tamahio Estadio |

10,00 % 5,00 Veweeieam
Estadio [
Descripdion Estadio I
090999939009 e
Estadio IV
7
Aceptar Caneelar |

81. Para describir el tamano de la tulcera, posicione el cursor en la primera casilla
denominada Diametro Mayor, y escriba el nimero (utilice el punto para separar
un entero de los decimales. Proceda de la misma forma para describir el diametro
menor.

82. Posicione el cursor en el campo Volumen y describa.

83.De clic en el signo de interrogacién que se muestra al lado de Volumen. El
programa le presentara el Método Berg, a utilizar para medir el tamafio de la
ulcera.

@ Exploraciones Fisicas P
Exploraciones Fisicas Piel y Faneras Qjos Ginecologia Mamas Boca Pie Diabético Ulcera
Insertar Borrar Procedimientos .
|
Haga doble click para ver detalles o modificar registro.
Estadio D.Mayor D.Menor |Volumen Descrip |
|
@ Detalle Exploracion Fisica Visual =
N* 1 Fecha Inicio | 09/09/2015 Fecha Fin | 00/00,0000 y X
| n METODO DE BERG \
Localizacién ~ | Estadio N L S| \
I
|
1
Diam. Mayor  Diam. Menor Volumen | Aceptar A /
Tamafio o | |
10,00 X 500 cmxem 100 em® |(Z) \
. |
Descripcion | =) | | ‘ | |
09999g999agag || | | |
|
b |
| ;| (I ‘
Areptar Cancelar I \ | i | E
I
| T T T i | Aceptar Cancelar

84.En el campo Descripcion, escriba lo que considere necesario para ampliar el
resultado de la exploracion visual de la tlcera del paciente.

85. Seleccione Aceptar para guardar lo descrito en la hoja de Detalle de la Exploracion
Fisica y regresar a la carpeta de exploracién de Ulcera.

86. Posicione el cursor sobre la silueta del cuerpo donde se localiza la ulcera del
paciente y de clic, el programa marcara con un numero.
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87.Si va a registrar otra ulcera del paciente, de Insertar para activar una segunda linea

de registro y repita los pasos del 72 al 82 del médulo de med

icina.

88. Seleccione Aceptar para guardar la informacion y regresar a la pantalla de inicio de

la carpeta Ulceras.

89.Si el paciente necesita que se le aplique algun procedimiento de clic en
Procedimientos.
@ Exploraciones Fisicas = = .
Exploraciones Fisicas | Piel y Faneras Qios Ginecologia Mamas Boca | Fie Diabético Ulcera
Insartar Borrar Procedimientos = |
— ! — I P, dals
-
Haga doble click para ver d @ Procedimientos aplicados al paciente @
Estadio D'MEYOL Haga <doble-click> sobre una fila para modificar los datos de un procedimiento.
I Estadio I 1,00 [ - x T : g
| o B et e Secha K AY SR | A
|
Insertar Borrar Consentimiento Aceptar Cancelar
= (|

90. En la hoja de Procedimientos, de clic en Insertar.

91.El programa le muestra la hoja de Buscador de procedimientos. Escriba en el
campo libre, el procedimiento que usted requiera, o las primeras letras. Marque su
preferencia de busqueda. (Empezar por, Contenga o Empezar en) y de clic en

Buscar.

@ Procedimientos aplicados al paciente A |

Buscadorde dimient @
Haga < doble-click> sobre una fila para modifig @ R R
| Procedimiento j Fonsultar por Descripcion Ver

:III\'\'ECC Buscar Por Categoria Profesional
Empiece por @ Contenga Termine en [@) Todos
| Cadigo Descripeion del Procedimiento
4 Cancelar

El programa le muestra una lista de procedimientos.

P
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92. Seleccione el que aplica al paciente y de Aceptar.
El programa le solicitara que asigne el diagndstico al procedimiento seleccionado.

i 22
@ Ex_ploraclanes Fisicas - . . . |
Exploraciones Fisicas\ | Piel y Faneras Ojos | Ginecologia | Mamas Boca | Pie Diabético | Ulcera
Insertar Borrar Procedimientos _
et . = |
@ Procedimientos aplicados al paciente & Buscador de procedimientos @
Haga <doble-click> sobre unafila para mod | Consultar por Descripcion Ver
Procedimiento Diagnijstica
| INYE Buscar ! Por Categoria Profe
@ Empiece por Contenga * Termine en /@' Todos
Cadigo Descripcidn del Procedimiento
(£S62311 INYECCION, 1 SOLA (WO POR VIA DE UM CATETER PERMAMENTE], 5. INCLUIR SUBSTANCIAS MEUROLITICAS, C.... A
C3p2310 INYECCION, 1 SOLA (NO X VIA DE1 CATETER PERMANENTE), 5. INCLUIR SUBST. NEUROLITICAS, C. O 5.1/2DE.. |*
564505 INYECCION, AGENTE ANESTESICO; GANGLIC ESFENOPALATING
CSe4510 INYECCION, AGENTE ANESTESICO; GANGLIO ESTRELLADO [SIMPATICO CERVICAL)
Thesita F H CS64520 INYECCION, AGENTE ANESTESICO; LUMBAR O TORACICO (SIMPATICO PARAVERTEERAL)
L = CS64412 INYECCION, AGENTE ANESTESICO; NERVIO ACCESORIO ESPINAL
- .
Analisis/Diag... 2] & | CS64417 INYECCION, AGENTE ANESTESICO; NERVIO AXILAR
Prob, || | CSB4445  INVECCION, AGENTE ANESTESICO; NERVIO CIATICO U
] CSa4446 INYECCION, AGENTE ANESTESICO; NERVIO CIATICO INFUSION CONTINUA POR CATETERINCLUYENDO COLOC.., ™
Aceptar Cancelar
Plan de Manejo/Ed..

93. Marque en la hoja SOAPE, si el paciente ya tiene registro de diagnostico previo al
que esta registrando en este momento, de lo contrario marque Todos.

& APE1-3117 APE2-3117, MICAELA - NHC: 6-10-230 - 90 Afios - Id: 6-10-230 - Tipo: [Sin Datos]

I,—_; & Procedimientos aplicados al paciente

| Procedimiento Diagndstico

Haga <doble-click> sobre una fila para modificar los datos de un procedimiento.

| Fecha | Duraci... Fecha Fin | At.Especial. Texto

Diagnédstico

e |

|
“
|- @ Asignacion de diagndsticos a procedimientos, I&J
|
£l Piotesiiaierds R R R T T R TrE e £ SR -z s

[INMUNIZACION COMN UN 5O1L0 AGENTE, O CON COMBINACION DE
WACUMNA Y TOXOIDE]

S0OAPE @ Todos

DIARREA FUNCIOMNAL

FARINGITIS AGUDA
HIPERTEMSION ESENCIAL (PRIMARLA)

LUMBAGO NO ESPECIFICADC
RIMOFARIMNGITIS AGUDA IRESFRIADO COMUM]
TRASTORNOS DE DISCO LUMBAR Y OTROS, CON RADICULOPATIA

94.En el indicador de diagndstico seleccione el que corresponda de la lista que
presenta el programa con doble clic.
95. Una vez seleccionado el diagnéstico, marque Aceptar para que quede guardado en
la hoja de procedimientos aplicados al paciente.
El programa regresa a la hoja de Procedimientos aplicados al paciente con los

registros hechos por usted.

/il
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96.De doble clic sobre la linea del diagnéstico si necesita registrar datos.
r@ Pro}edimientosapl'lcados al paciente = - [ =

Haga <doble-click= sobre una fila para modificar los datos de un procedimiento,

| Procedimiento Diagndstico Fecha Duraci... | FechaFin | At.Especial. |Texto
| AGUJEROS DE TREPAND PARA PUNCION VENTRICULAR [IMCLUYENDO INYE... 15/10/20... Dias g
ADMINISTRACION DE INMUNIZACION AMENORES DE 8 ANQS DE EDAD (I 15/10/20... 0 Dias :
Detalles del Procedimiento @
Procedimiento PAUIENTE/FAMILIA] PRIMERA AUMINIS TRACION [ UNICA U EN
COMBINACION VACUNA/TOXOIDE) POR DIA
Diagndstico
Fecha 15/10/2015 buracién |5 | Dias
Fecha Fin 20/10/2015 =] At Especial.
Texto | Escriba datos que considere necesarios para el expediente del pacientel
Aceptar Cancelar
1

e
97. Registre los dias del procedimiento a aplicar al paciente.
98. Escriba la fecha final de la aplicacién del procedimiento al paciente
99. En el campo Texto, escriba lo que considere necesario que quede en el expediente
del paciente o si el paciente requiere de atencién especial.

Consentimiento
100. Siel procedimiento a aplicar al paciente, requiere de la firma de aprobacién del
paciente, de clic en Consentimiento.

& APE1-61593 APE2-61593, ANTONIO - NHC:7-10°382 - 94 Afios - Id: 7-10-382 - Tipo: [Sin Datas] (=B ¥
i — —— - - S - = —- - e - - -- — e - I
@ Procedimientos aplicados al paciente w
. - F W A - . - - - - -
Haga < doble-dicks> sobre una fila para modificar los datos de un procedimiento,
| Procedimiento Diagnéstico Fecha Duraci... |FechaFin | At.Especial. |Teto
[ WVACUNA VIVA DEL BACILO DE CALMETTE-GUERIN (BCG) PARA CANCER DE ... 09/10/20... Dias
4 3
Insertar | Barrar Consentimiento | Aceptar Cancelar

101. El programa le preguntara si necesita imprimir una copia para el paciente. Si no
la requiere, desmarque dando clic en botén copia para el paciente y de clic en
Continuar.

@ Frocedimenc: spleades o paciene

hwmmmnm:u Cosia para o paciesta I ]
Pozdments ‘ Fecha Do, Fechafo  Mbspros, edo
o Sevaa proizder 3 b wmpeeiiin 0 cacanerto =
VACHNA VIVA DEL 6ACLO W02, 0
a . Desrarqua 5 Geila 511 5€ 1474 0 una (opia gara & T
paderte,
& (opepans el pooeste
|
| Cartimeer %

‘ S —— T T 41 0 P Corvtles

102. El formulario se presenta con los datos personales del paciente. Llene los
espacios en blanco de las dos hojas del formulario
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Arthive  Haja STAPE  Motivo de Visita . Obj = e — -
@ Informe de Comentimients Médico [

W $GEEIE o -

SEIS |,‘,|eru|a' | F.R. ]
| NC_ i SEIS  : consenmiMento mFoRMADD PARA PROCEDSHENTO MEDICO
@ Procedimuentos aplicades al pecents Fecha AT Hioes ]
Cans AULA FORMACION
Haga «doble-click> sobre una Tila para modifi Berdoo MEHT 6-10-230

Frocedimient Wedico

{ Procedimiento
= INYECCIOH. AGENTE AMESTESICO: PLEKD CERVIZAL

3
INFECCION, AGENTE AMESTESICD: PLEXD CERY|

"0 APE1-31T APEZ-3117, MICAELA de 90 ofis de eoad =
desexn __ MUJER  1denticeda con Cedds L]
Mo 5-40-230 , Bn piena usa de mia fandsces mantales, hrey
wobmtaramente, dedaro que he aido nformade por e médico o cdontéloge que me

trata Cr, {z) ALUMNO FORRAC 108, 100 miebra del service dondz

wengo siends aterdide, Quien mostrands respeto, padenda v dedicacdn para mi caso y

mi persena me ha informade acerca de mi enfenredad, dende ews ooiiones ¥
recomendacines, a8 como de b estudios que pedrian eer necesarios para bgrar mi

dagnéstica cefinitive v del Uatamientols] ous recuiere,

He comprendide gue | prindpass moestiss § resgos que presento es oebido A ls
= SLECE i sori 1)
b}

i ae estan provecadss par ba (s]
) que padezco que soo: Prnciakrents 1)

¥
" securdararent= ) 4 el procecmsnto o
Tratamienta propussio que carsste en (descopoan en termros sencles)

Insertar Ball o sierds las
B = - _] vt y b e :
L —————— e probabidad de skenzerio es: Alte . Medo__ Bajp__
(Ut

& 51 vezr me hafr) informada de bas molestias, resgos o conseaiencas previsbles de
diche actm médico v estos son: aq
come poabiidad de ratEmentos atematyos (2 b hay)

Tmgveimir Cancelar T| T|

103. Marque el puntero de la parte‘inferior de la hoja para pasar a la hoja nimero 2
y llene los espacios en blanco.

104. Seleccione Imprimir.

105. Seleccione la impresora a utilizar para imprimir el documento y de Aceptar.

106. Retire el documento de la impresora y entregue al paciente para su firma.

107. Si necesita aplicar otro procedimiento al paciente, de clic en Insertar y ejecute

los pasos del 89 al 106.
[=<] Exp_k:f%ianes Fisicas ——_ -

Exploraciones Fisicas Piel y Faneras Qjos Ginecologia Mamas Boca Pie Diabético Ulcera

Insertar Borrar Procedimientos

Haga doble click para ver detalles o modificar registro. 1} !

MN® | Fecha Inicio | Localizacién | Estadio | D.Mayor | D.Menor |‘.; | |

@ Procedimientos aplicados al paciente [

Haga <doble-click> sobre una fila para modificar los datos de un procedimiento.
Procedimiento Diagnodstico | Fecha Duraci... | Fecha Fin | At.Especial. Texto
ADWMINISTRACION DE INMUNIZACION (I... LUMBAGO MO ESPECIFICADO 10/09/20... Dias
] 3

Insertar Baorrar Consentimiento Aceptar Cancelar
A

108. Si no tiene otro procedimiento que registrar, de Aceptar para guardar todo lo
registrado en Procedimientos y regresar a la Hoja de Exploraciones Fisicas.

109. En la hoja de Exploraciones fisicas, puede verificar los datos registrados y
modificar algun dato si lo requiere.

110. Concluido el registro y revision de resultados y procedimientos aplicados al
paciente, seleccione Aceptar para guardar y regresar a la hoja principal de
exploraciones fisicas.

111. En hoja de inicio de Exploraciones Fisicas al paciente, seleccione Aceptar para
guardar toda la informacién y regresar a la Hoja SOAPE.
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Perfil de Glicemia

Para registrar los datos de glicemia del paciente:

112. En el menu superior de la pagina principal del expediente del paciente, de clic
en Objetivos/examen fisico y seleccione Perfil de Glicemia

@ APE1-3117 APE2-3117, MICAELA - NHC: 6-10-230 - 90 Afios - Id: 6-10-230 - Tipos [Sin Datos) o S i [E=EEN
I Archivo.  Hoja SOAPE Mativo de Visita [elsio] ¢

4| Analisis/Diagndsticos Pian de Manejo/Educacion Complementos Eseritorio  Favoritos Documentos Usuario  Ayuda

W SCZE*™ | eWy cEeHXBYE O

Parametros Clinicos

SFIS Alirgia A Factores de Riesgo

Exp. Fisica

"'i“ Browser Episodic g rico de Procedimientos ; &% Hoja de Antecedentes [ e
= @ ALUMNO FC Test & | Alergias:
Listada = Alergias no conocidas.
Agenda - Pat ionale ]_ e Privado
Fecha | 10,09, H > E :
= Odontograma Visita Conjunta Factores de Riesgo:
== R — HIPERTEMSION ARTERIAL(E), NEQPLASIAS(E), SOBREPESD / OBESIDAD,
7 Motivo de Visita (&) = HN R E VIVE 50LO(PS).
Ficha I s
Paciente E Ant. Familiares:
[@ Haga <doble-click> para abrir ventana de antecedentes/habitos

113. En hoja de Perfil Glicémico, de Insertar y registre los resultados de glucemia del
paciente posicionando el cursor en cada columna.

@ Perfil Glucemico [
Si aparecen valores extremos registrar 999 al alta y 000 a la baja
Antes del Despues del | Antes'del Despues del | Antes de Despues de | Antes de A
Fecha 2 Observaciones
| | desayuno | desayuno | almyerzo | almuerzo la cena | lacena | dormir
09/11/2015 =
-
4 » |
U
il
Insertar | Borrar Aceptar Cancelar
h’—

114. En la columna Observaciones,_ escriba todo los datos que considere,
complementan el registro de los resultados.

115. Si considera que un registro no debe\ir en el reporte y necesita eliminarlo,
marque la linea del registro y de clic en Borrar.

116. Al terminar de registrar los resultados de aceptar para guardar la informacién
y regresar a la hoja SOAPE. Todos los registros se muestran en la hoja SOAPE.
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Test

117. En el menu superior de clic en Objetivo/Exdmenes Fisicos, del submenu,
seleccione Test.

= i [
@ APE1-95398 APE2-95338, ROXAMA DEL CARMEN - NHC: 8--914-491 - 18 Afics - Id: 8--914-491 - Tipo: [Sin Datos] lﬂ‘ﬂl&]
Archiva Hoja SOAPE Mativg de Visita|s

18 Anlisis/Diagnéstico: Plan de Manejo/Educacidl Complementos Escritorio Favoritos Documentos Usuario Ayuda

ne S B[ e WY SEHEXBAE @

Parametros Clinicos

GFIS 'Alc’;rcgia Factores de Riesgo

Exp. Fisica <[ [ =
Q Browser Episod| drico de Procedimientos | 3 2% Hoja de Antecedentes - A
y Perfil de Glucemia S—
@ ALUMNO F' B | Atergias: -
AL\stat:jo - - i Alergias no conocidas, 1
genda - Patrones Funecionales — rivado
HEH Fe il Odontograma ]E|m‘tl - Visita Conjunta Taciages de: R'\e-sgo: - - -
118. En la Hoja de Seleccione la carpeta NEUROLOGIA, para el llenado de los test
relacionados.
& Tests Paciente = ]

MNEUROLOGIA ADULTO MAYOR | POBLACION GEMERAL
<_HE_1g_a click con el botan derecho del ratér] para ver detalles>
' | 09/11/201512:29

E=zcala de Yesavage

| Guardar Posicién | Insertar EBorrar Aceptar | Cancelar

119. Por defecto le mostrara el test. Posicione el cursor en la linea de la escala a

llenar y de clic del lado izquierdo del mouse, para que registe los datos del test.
e — =]

Por bavor, selections uns respuests para cada cuestion,

| Cuestian

Respuests Actes | Ayuda
| 1Esta basicamente satistecha con su vida? st
(Estd Bdgieamants atisd orho £on S0 wida?
Mo
|| | iHa renuacada a muchas de sus actividades = intereses? Ed
o tHa renunzindo o muchas de sus acthadades € inkereses
| Eiants que su vda §a1d varfa? sf
Slerte gue suvids esid waciaT
[ i
25 encuentre a menuda sburido? s
K £5¢ encuentra a menuda abumide?
iTiene esperara en el futuro? sf

‘Thene esneranza en el futurn?
B

Rraultade de: Excaln de Yesavage - 0 - Hormal
Eizala 0o Qepredhtin gariatrica da Yesmage

Imprimir Acemtar Tancelar

120. El sistema le presenta una lista désplegada de preguntas, marque de acuerdo a
la exploraciéon del paciente. Utilice’ el puntero del extremo derecho del test para
avanzar en la hoja y llenar todos Yos campos hasta el final.

121. Al terminar, seleccione Aceptar para guardar y regresar a la hoja principal de
Test del paciente

>
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122. Ingrese en la segunda carpeta ADULTO MAYOR, de clic en Insertar para que le

active la columna de fecha de registro.

@ Tests Paciente

— [

NEUROLOGIA ADULTO MAYOR, POBLACTION GEMERAL
<Haga click con @I__bot&_ﬁr_l_dgrgc_ho_ggl r_atér_‘l__par_a wver detalles=>
09/11/2015 14:06 |

E=cala de Katz

Guardar Posicidn Insertar Eorrar Aceptar Cancelar

llene el test de acuerdo a la exploracion del paciente.

123.. Posicione el cursor en la linea del test y de clic del lado izquierdo del mouse y

Ayuda para lavarse una parte dei cusrpo =
Ayuda para lsvarse mds de una parte del cuerpo By
Mo se bafia

Veskine Seviste sold ¥ cope Jaropa solo
Reguiere solo ayuda para [os zspatos 4
Recitie syuda para #l vestido vase
Mo se wste

Ir al sereog Wa sala, se arregla sola, vsa ornal o camoda salo
q = b

Resultsdo de: Excala de Katz -0 - Invabdo
Escala de actividad de 1 vida diaria katz

Tmgrimir Aceptar Cancelar

—— —_—

Escala de Katz _H:H
Par favar, ssleccione una respuesta pars cads cuestian.
Cupstidn Respuesta Aiva | Ayuda
Bafiarse Ne recbe ayuda

124. Elsistema le presentatna lista desplegada de preguntas, marque de acuerdo a
la exploracion del paciénte. Utilice el puntero del extremo derecho del test para
avanzar en la hojay llenar todos los campos hasta el final.

125. De clic en Imprimir si necesita tener en papel el test del paciente.
126. Seleccione Aceptar para guardar la informacién y regresar al Test de Paciente.

127. Ingrese en la tercera carpeta denominada POBLACION GENERAL.
@ Tests Paciente - - - o - ﬁ

MEUROLOGIA ADULTO MAYOR POBLACION GEMERAL

(Hag__a click con el botan derecho del ratdn para ver detalles=
| 091172015 14:15

Escala de Estrées

E=cala de Hamilton

| Guardar Posicién Insertar Eorrar Aceptar Cancelar

128. Posicione el cursor en la linea de la primera escala y de clic en el lado izquierdo

del mouse.

129. El sistema le presenta la lista desplegada de preguntas, marque de acuerdo a la
exploracion del paciente. Utilice el puntero del extremo derecho del test para

-
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avanzar en la hoja y llenar todos los campos hasta el final.

Eucala de Extréx: ===
Por favor, seleccione una respuesta para o
|| Cuestion Respuesta. At
Muerte de la Pareja / Fadre / Movio a1 a
Wiierte o |a Paieja ) Padie / Mauio
] i
| |Dwarcio de 1a Pareja o oo os Padres a =
| Diworcio de Iz Fareja o de los Fadres
i)
Pubertad sl
Pubertad
]
Embarazo en Adolescentes o Causarla a |
Il :h Embarazo en Adolescentes o Causario L
]
Separacion de la Pareja. Marital o Moviazgo a1 =
Semaracidn g Iz Farsla. Mantal o Moviazao
i = *
Resubiadn de: Escals de Frirds -0 -
Escala e clas ificacion de reajusks sacisl
Imgrimmir Ateptar Candelar

130. Seleccione Imprimir si necesita el test del paciente en hoja impreso

131. Seleccione Aceptar para guardar la informacion y regresar a Test del Paciente.

132. Enlahoja de Test del paciente seleccione Aceptar para salir del Test y regresar
al menu principal del expediente del paciente.

Odontologia

Para ingresar al expediente clinico odontoldgico del paciente, el sistema le solicita por
seguridad, que registre nuevamente su usuario y contrasefia.

133. Del menu principal que esta en la parte superior del expediente del paciente,
osicione el cursor sobre el icono de Formularios y de doble clic para ingresar.
# APE1-19610 APE2-19610, MODESTO - NHC: 6-1-005 - 98 Afios - I 6-1-905 - Tipo: [SimDatos] =10/

Archivo  Hoja SOAPE Motive de Visite Objetiva/Examen fisic Analisis/Diagnastico. Plan de Mangjo/Educaci¢ Complemento: Escriforio Favoritos Documentos Usuario Ayuda

R GEZBE® o@ Y SEHAENE O

SHS FR. | [Vacuna f "
2 [ 1

134. El sistema le preguntara si desea conectarse al broker del MINSA, seleccione

Conectar.
|seguridad de Windows x|
Escribir las credenciales
= Estas credenciales se usaran para conectarse a BROKER. MINSA. GOE.PA.

| §] Mo se pued idvrifcar o editor de este programa RemoteApp. ¢Desea
%/ comeciase para viecular el programa de todos modos?

‘Exta prograra Famote/op podria dafizr of aguine laosl o ramsto. Mlo 03 conacta para gecutar edte.
Progrmma 3 Meres oUE CONGZCA SU Begen o que b haya usedo con amedandad.

“ Edter: Editor desconocido i  —

5 Tipa: Frograma Ramotadpn | |
Futa o sccemo wnREG atimnz 100 dumno 103 14 19610 74234 1. | Usar otra cuenta
Momire: unREG bat |
Equpa remote: EFOKER MINS GOTPA

I Recordar mis credendiales

I Mo volver a prequrtame sobr conaxerien & seis s0Upo

e || | - ==

135. Al conectar, el sistema le solicita ingresar los datos. Escriba su contraseiia, si su
usuario esta en pantalla. De lo contrario seleccione “Usar otra cuenta”; escriba su
nombre de usuario, su contraseia y de clic en Aceptar para ingresar al bréker
(software de enlace con la plataforma del SEIS- MINSA).

Cancelar |
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136. En modulo de formularios de un clic en Nuevo Formulario, que esta en la parte
izquierda de la pantalla para que le muestrd la lista de todas las carpetas con sus
archivos relacionados.

137. Si desea filtrar la informacion~por datos, de clic en el puntero, se abre la
ventana con la lista de selecciéi. Marque y de clic en Aceptar-

rC “ APE1.-19610 APE2-19610, MODESTO
@ i NHC: 6-1-905 Edad: 38a 9m Episodio: 74233

Historia & 9
Clinica ﬁ

- 4 = B = B REL R B
framomcinpc [ [ P D = HER S /80
[ Catdlbga General de ®

B} = Adutto {_) Datos Administrativos

Nuevo [5) (323) Histol () Todos los datos
NN | = Banco De Sangn
El ae8) Autod |ACEPTAR | CANCELAR

1 D (358) Consentimiento del Donante revisado

[E) (400) Consentimiento Para recibir Transfuioned
"

[£) (404) Evaluacion de Donante
= :

[_I»

138. Las carpetas estan en orden alfabético, busque Odontologia y de clic sobre la
carpeta. El sistema le muestra los formularios refacionados con esta disciplina.

139. Seleccione el archivo Expediente clinico sdontolégico.

- APET-ATTA3 APE2-17742, NANCY AMARILYS &
NHC: 5-718-1618 Edad: 212 Im Episodio: 64822
12

28

R — =

= nico Cdontoidaica Hiawi¥ Fégina1s
B #7t)  HEPIB Evalucion Infantl = w ]

[ER=ET Datos Gererales del Paciente

[ (328} Canfrol d= Alirenios4n s Emba s

s aEa ke i kalud Gt hete Edad Fecha_nacimiendo

i Almafitos sr b Madre Licty it & wie oy o - o725 o
; SR BTIRABIE &71E 1818 2 Afios  [1994-08-35 0000000
Lirentos Frograma Infintl [ = = 3 =
A arkre S el S ik gt
Ere NANCY AUARLYS AFE1-17740 APEE-17740
4) Consentimiznto informade Odiiplogin Comiciio Smoo
Expediente Ciiico Ddontotgicl B WUJER:

&
| ;I;-'b’ BEOREE HeCPOaLE st Expediente Clinico Odontoidgico
LB ) HISTORIA BUCAL

| 52} Evaleckn Fostural e il
= Primera Visin , Ha rechids anest=sia dent=l? Calor Duice o Mastcaceon

aba 1 MISA — = - - = -

= elerencia
I Zakut .. Adtios canch il * o
) — ] Al L B |

Carrac :| Propidaces || ver Gratica | | #° Ciinica |

| [ cuoraar | | concater |

140. En las preguntas donde aparece el puntero, posicione el cursor y con un clic le
mostrard las alternativas de respuestas, seleccione de acuerdo a su evaluacion.

141. Enlos espacios de libre escritura, posicione el cursor en la linea y escriba.

142. Utilice el puntero del extremo derecho para moverse y avanzar en las hojas del
expediente.
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143. Alllegar al periodontograma, de doble clic sobre el mismo y se abre la pantalla
de modificacion de imagenes, que utilizara para marcar lo que resulte del examen
al paciente.

erar ntarmacin sor. | AN« PPEERSS® 28 4

= | Cinico & Hdawh M Fipnal

- \J | G0/DHO0C0
»

0 sA00

< -HC Modificacion de Imagenes. __ T

=

SIMBOLOS

GUARDAR

En Todas las herramientas para marcar, se utilizan las mismas técnicas que
describimos:

< 4K Modihcaoon de Imagenes

El % NO /|3

144. Seleccione con un clic la que desea utilizar.

145. Posicione el cursor sobre el area a marcar y presione el mouse derecho
manteniéndolo presionado hasta marcar todo lo que necesite y luego suelta el
mouse.

Descripcion de las herramientas:

Lapiz. Es de linea fina. Puede variar el grosor utilizando el cuadro tltimo y
seleccionando el tamafio del grosor del lapiz que desea

w

Con esta opcidn se puede mover de un lugar a otro dentro una marca
realizada en el periodonto grama. Con el mouse marque la flecha, luego de clic sobre la
marca a mover y mantenga presionado mientras la arrastra a donde desee y luego
suelte el mouse.

/il
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Para marcar una linea recta.

. Marca en forma de cuadrado lo que usted desee en el lugar que seleccione.

E Marca en forma de circulo lo que usted desee en el lugar que seleccione

T Afadir el texto:
' , B
Abre una pantalla de Texto. Escriba la - |

informacion y seleccione Aceptar. Lo escrito quedara [ aceptar | [_cancetar |
registrado sobre el periodonto grama.

V 4

Seleccione con un clic y posicione el curso sobre lo que necesita borrar,
mantenga presionado el mouse derecho hasta borrar todo.

Cuadro de seleccion de color y grosor de las marcas que hara en el odontograma. En

el cuadrado, de clic y le abre panta de opciones de colores, seleccione el que necesita.

De un clic sobre el puntero y se muestran las opciones del grueso de las lineas.

Marque y seleccione la que desee utilizar.

146. Verifique que esté todo correcto y seleccione guardar. El programa le regresa
al expediente clinico odontologico del paciente.

147. Posicione el cursor sobre el odontograma y de doble clic para abrir el
modificador de imagenes.

148. Proceda de acuerdo a los puntos del 147 al 150.

>
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149.

[x]

M X

e-HC Modificacion de Imagenes

SIMBOLOS

GUARDAR CANCELAR

Revise y seleccione Guardar. El sistema le regresa al expediente clinico

odontolégico del paciente con las marcaciones realizadas.
En el registro de Pruebas Pulpares, posicione el cursor en el campo y llene de

150.
acuerdo a la evaluacion del paciente.

[ APE1-17743 APE2-17743, NANCY AMARILYS A |

[, NMC: 6-718-1618 Edad: 21a 3m Episodio: 61022 -
L&
pirsr ntocmacién poe | cAlCE BN B B Wl
Cincos Lxpediente Clinico Odontologico Hdav)h M i Pagnadrs =
IT PRUEBAS PULPARES ‘

T 10y <o s P o Electrica apacea Fresin Percuaon ER
151. En Hallazgos y Prondsticos, los espacios son de libre escritura. Posicione el

cursor en el cuadro y escriba lo que requiera.
Si necesita agregar una linea de registro, de clic en el puntero del extremo

152.
derecho de la hoja.
153. Sidecide eliminarlo de clic en la cruz y desaparece la linea agregada.

154. Utilice el puntero del extremo derecho de la hoja par

M APE1.1T743 APEZATTAL, NANCY AMARILYS ‘%
) NHC: B-T18-1618 Edad: 21e Im Eplecdio: 64522
g

28 |
FHLC,

ancnromasino ] T5i\w| B @ F DR % » 2 & [d
Expedvente Clinica Ddontolegree Hdaspkp Pagnadls
1 5 s W s E =

= et B PRUEBAL PULPANES

28 2\/2E0S
P da Frio & Kctrice P n Prasion Parcusiin
iaz FHAR015
P d& Frio Calor Ekctnica Papacibn Prasion Farcusiin l:”&

HALLAZGOS T PRONOSTICOS

o
[
P SECUENCIA DE TRATAMIENTD 1
£3C | [Friced e % ﬁ Asstont || Gena | [Propeaes | | ver sotica | [ coies i
a avanzar en el llenado del

expediente.
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155. En Procedimientos, posicione el cursor sobre el puntero y seleccione de la lista,

el que se aplicara al paciente.

APE1ATTA3 APEZATTAL, MANCY AMARILY S &
NHC: E-718-1618 Edad: 21a Im Episodio: 64822

s

Fitira i'||'o||:e¢.c':|nc|..|_E| " ﬁt_‘l L@ = E[E‘@ =] P \E‘_="| ’.Eﬁ
Hd =

i Expediente Clinico Ddontoiegicn bl Bigmadis

471) HEPYE Ewckionn| 5] pp |

T

- AR 20122015
e Almen
) Preventva de Hig
& oo i =
(Z) @314 - Conzentmanto i
[ 455)  Espadients Clinicd PROCEDIMIENTOS

20122015 || 13-Radicgrafia panordmice, oclueal v cires no perapicales
5) Regetro Nacins

H-Referencia al especialta, odentdlage u atro personal del =guipa de salud
6 Gt radicyrifica 162 grdmiEnes
fin panaramica, oclusal U ciras no peripeales

52y Evauaciin Posty
S0 Prusbias NS DlAGHOSTIC
7371y Prueba 1 MINSS
= =) ReferenciatContrare ferenci ZHI22M5 | ps-Papsnieslau de
} SURCD 08-Tora de folos al
07-Examen ciiics comphto

= eoral d= 1 Adalesc
[5) (60} Sabud bii=gral del
Sl @) Sabd int=gral cel

[ER==1 e la Hifez

P i 3 ) &  Daws Generales del Paciente

»
afeptar | [ Guardar || cancetar | | Ascefoc et | | corar | [ Propiedades | | ver Grafiea | [t Clinica

,,
]
F«-
5
Ell BN
|
L

156. Escriba en el campo de libre escritura.

157. Puede agregar una linea si requiere aplicar dos procedimientos al paciente.

158. Para registrar un diagndstico, de clic en el puntero del lado derecho de la hoja
ara que le muestra el buscador del diagnéstico.

Wl ‘Buscadar de Diagndsticos [ ‘Q |
= | B N RN
i Cinico CdomniSgic H4a5RhH i Bagrinds
M
3 =l
JWIZZNTE | 03 Radiagrata panorbmca Bsanl U Olfea 18 perkpeaia -
S o s mere
DIAGHETICOS
B de Aegro 0 1 senzziis
e Limpar :|
] tmakece |
Y Cod ked - [1(7] Acthn-—yAcisakzar » 1Y
R |
seepiar

159. En Codificacion/seleccione el c6digo que requiere.

160. En Filtro, de clic y le muestra la lista para elegir, seleccione el que necesita.

161. Siconoce la descripcion correcta del diagnostico puede escribir las primeras
palabras en ei'campo de libre escritura. Elija el criterio de busqueda y seleccione
Actualizar.

162. Elsistema le presenta la lista de diagnosticos relacionados con sus criterios de
busqueda, seleccione el que requiera.

163. Deun clic en Aceptary el diagndstico aparecera registrado en el expediente del
paciente.

164. Escriba si asi lo requiere en el campo de libre escritura de Diagnostico.

>
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165. En Notas Odontoldgicas, es un campo de libre escritura en donde toda la
informacién 'que considere importante queda guardada en el expediente.

B P s m B % B £ 8 (d
Clinicd, 0 6 HdavskM
| [~]
€1 Edicion de Texto -
Editor- -
Campo de libre escriturs :l
Fuente [Arial Plain, 10 RE=
Aceptar | | cancelar| | Fuente | | saito
NOTAS ODONTOLOGICAS
28012016 100 ALUMNO FORMACION
Campo de libre ST
[=]

166. Usted puede escribirdirectamente en el campo o puede utilizar la opcién de
Edicién de texto, dando doble clic sobre el campo de libre escritura.

167. Escribay seleccione Aceptar para que todo lo escrito pase al expediente del
paciente.

168. Verifique que todos los registros estén en el expediente del paciente y
seleccione Guardar, para que todos los registros queden guardados en el sistema.

169. De clic en la cruz ubicada en la parte superior derecha de la hoja.

-4

Pregunta

iDesea salir de la aplicacion?

[ Si | | Ho |

170. Por seguridad le preguntara si desea salir de la aplicacion, de clic en Si.

Andlisis/Diagnosticos
171. De clic en Analisis/Diagnésticos de la Hoja SOAPE, para que el programa le
muestre la hoja de seleccion de diagnoéstico.

@ APE1-100012 APED

- > C
SEiIs -‘ wR | [Antes |

Srowsed Episodtios | e Vistas | stoeico de By

@ ALUING SORMACION, 100

Fece 1092000 - - -
............

Mot se e % & noe @ (NETETE A

................

172. Enlahoja de seleccién de diagnoéstico decida la forma que le sea mdas practica y
rapida para su busqueda.

173. Marque Sinénimo, si no conoce el codigo del diagndstico que necesita registrar
en el expediente del paciente.

174. Marque CIE 10, si conoce el codigo del diagnostico

g? MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA USARIOS DEL SEIS
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175. Marque otros y seleccione CIE-ONCO, si el diagnostico estd relacionado con
Oncologia.

176. Marcada la preferencia, escriba en Descripcidon, las primeras palabras
relacionadas con el diagnostico.

177. El programa le muestra una lista resumida de posibles diagndsticos. Si esta el
que necesita, posicione el cursor sobre el mismo y de clic.

1) PEART DIAZ, LAUREANG ENEY
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SEDRAME DEL COLON RRITADLE SIH BARFZA  Specicama, CoM COME (EI30 - CIEID

CEARREA FURICIGRUAL (1321 - CIELDY =
[ojetrore,, @10 ¥ § FESAE DE DENGLE HEMD FRACID JGRAVE) (ALY - (TELY)

i FIEEAE DEMGUE (5TH SIGHCS DE ALARME) [a0.X - TEL)
Fecha Y1523 HPERCONETT IROLENEA FLRA JE784 - CELA}
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irechs Frxesin Disgnostkn

onalniDieg. (5 o

Frob. Desoladin Prociesa Saipecha | Conir

| [P s e H X B |

178. Sino esta el diagndstico en esa lista resumen, de clic en la lupa y el programa le
presentara lista del CIE 10.

179. Busque en el listado, el diagndstico que requiere, posicione el cursor sobre el
mismo y de clic.

180. Una vez seleccionado el diagnostico del paciente, el programa le presentarsj,
por defecto, la hoja de fecha de diagnéstico. Llene el campo denominado detalle
del diagnoéstico, y seleccione Aceptar para que el seleccionado.

Diagnasticos/Sinanimos  Doble clicc sobre ¢l nombre para insesaria) |

G T, i |
@ Seleceitn di dignéstioos P — e
Catiloge St —
" Sindimo Handda Codigo Q Limpiar Codigo
geEnw | B 9 Deseripcitn
Descripcidn _FLEBREDE[:I " ’ﬁ
& Fechn Dirgnéstica .

#824|CIEL0|TIELD

FIEBRE DEL VALLE DEMFAIFT

|
Chdiga Descri peidin Fedha 2109/2015 FIEBRE MACULOSA DEEIDA A RICKETTS USTRALE I =
AS3,2|(CIE1D|CIELD FIEBRE DE COLORADD TRANSMITIDA POR GARY [etaliz Diagnasticn EEscribﬂ aqui los detalles 1|
= = R i e paTny
A9 HCIENCIELD FIEBRE DE DENGUE HEMORRAGICO |GRAWE Episodio 21/09/2015: FEBRE MACULOSA DESIIA A RICKETTSIA AUSTRALIS (EsL... |
A923|CIE1D|CIELD FIEBRE DEL OESTE DEL KO T =

AGONCIELOICIEL) | FIEBRE DENGUE (SB SIGNDS DE ALARMA]

ATTICIENNCIEN)  FIEBRE MACULOSA DEEIDA & RICKETTSIA AUISTRY J

ATTACEI0)CIEN  FIEBRE MACLLOSA DEEIDA & RICKETFSIS CONGRI ZL05/2015  EXPOSICION & JGNECION DE MATERL., -

ATTOICELO\CIEN)  FIEBRE MACULOSA DEEIDS & RICKETTSIA RICKSTTSE ZLOS/E015  FIEBRE DENGLE (SIN SESHOS DE AL, ®

ATTZCIEIICIEL)  FIEBRE MACULGSA DEEIDA A RICKETTSI SIEERICA = 17 = N
Aeentar Cancelar

181.

notificara que llene el formulario ENO y de clic en Si.
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Ardurs  Hoja SOAPE  Motivo de Vists  Ohietivo/Examen fisico Anabisis/Diagnisticas
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@ CIE W L}
e Decenipeidn | DENG = Inteligente
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| 30B/A01E  ADHERENCIAS PERITONEALES [IHSE...

= 3

Atcitns 2 TR

182. Llene el formulario siguiendo las indicaciones del mismo y proceda de acuerdo
a las normas.

@ Seleesin de diagrostices

Eno_MINSA.raf L
—_—

B archvo  Edmar Farmata

Sinénimao

Handa

- B & a & & &  |cabn L]l =
@ CIEfD
otras Al | =l=== e

Diagndsticos/Sindnimos _ Dble dick sabre ol nombre par e i i I i b i i i T 7 i Py i H

ctige [Descnpcion

£50.0|CIELO| CIELD FIEGRE DEL DENGLE [DEMGUE 5 - 1 . i - . =

Fi Lﬂcu:eda &l Madula de Formularios y curnpliments |a informacidn de epidemiologia en ‘
450,05 1CIELD| CIEL0 2
el formularic ENO:

t
SOSPECHA X FIEBRE DEL DENGUE. I
SOEPECHA X FIEBRE DEL DENGUE ||

(I

A50.¥5CIE1D|CIELD
AR XS |CIELD|CTELD

SEEPECHA ¥ FISBRE DEL DENGLE "Notificacicon Obligatoria Individual de Eventos"

(DEMNE21B1T de 22/10,20148)

183. Guarde el informe de la Notificacion obligatoria.

Plan de Manejo

Procedimientos

184. Entre a Plan de Manejo, y seleccione el Procedimiento que le aplicara al
paciente.

185. Si al paciente le aplica al
corresponde al procedimi

BB

| |

Pronéstico |

procedimiento ingrese en el icono que

Plan de Manejo/Ed...
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186.

© drroemrin, wicw 3 swoe D

‘‘‘‘‘

Pa3a <905 O ke S50 W 143 pArh WedIII1 101 A0S 3 oD OIS
= e

s

2

En la hoja de procedimientos, de clic en Insertar y seleccione la forma de

186.1. Escriba en el campo de descripcion, el procedimiento que requiere. Trate de

ser preciso para que el s

186.2. Marque con el cursor, el

istema haga la seleccion mas cercana a su requerimiento.

T,
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procedimiento a utilizar con el paciente y de Aceptar.

186.3. El sistema le mostrara el procedimiento seleccionado que se grabara en la Hoja

A R

n iGDES
Sk

procedimiento a aplicar.

sxicrts

Dsrico [

T up————

Proednzes | in 100 cUI0 MAIS ATS ZUTALS SMAERD OF A LST0H |
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o tor

. futefn  MIecal Tees
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186.4. De aceptar para que los registros trabajados en Procedimiento se guarden en la

hoja de registro del paciente.

@ SELRT DlAZ, LANREANGIF
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187. En la Hoja SOAPE, de clic en Recetas para elaborar la lista medicamentos a

recetar al paciente.

Plan de Manejo/Ed.. 8 &% B

cetas

Prondstico

188. De clic en Farmaco para que le muestre la hoja de prescripcion

Uds

-]

& & Prescripcion de Farmaco
Nueva Prescripcion Accién  Perfiles de P Paut:
— “
Prescripcion _Dos
" d 7 B armaco seleccionado Buscador [ Texto |
f— Datos () - Cantidad Dosis
4 e rSeleccione un almacen
Fegha Nac. 01 A | |
Diég Entrada Almacén [PEN DISPENSARIO | |I| atera —

o . Seleccione un farmac
Alergias Paciente

(W) Genérico Cada/h I:I
[picLOF -]

Ligta de tratan

() Estandar

@ Manual
) Texto

e Buscador de Famacos

Almacén |PEN DISPENSARIO

[x]

Ultima actualizacion de Stocks 09:16  [L...|
[C] Mostrar s6lo articulos con existencias.

Grupo |Tndn5

’—Grupos y subGrupos

=

Genérico

DICLOFENACO POTASICO TABL... 3.0 0 Diclofenaco M W01-01
DICLOFENACO SODICO 7SMG/3... 1680 0 Diclofenaco M W01-01
DICLOFENACO SODICO CAPSUL... 5610 0 Diclofenaco M W01-01
DICLOFENADO SODICO AL 1% ... 1530 0 Diclofenaco M W01-01

i

[nimero de Registros: 4

a [picLoF

el

Limpiar || Actualizar
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189. Marque, Mostrar solo los articulos en existencia.

190. Describa las primera letras del firmaco a recetar y de clic en el botén de
buscados para que le muestre la lista.

191. Posicione el cursor en el que necesita se le suministre al paciente y seleccione.

192. Si el medicamento que requiere suministrar al paciente no esta en lista de
existencia, comunique a la administracion del centro de salud con copia a la
seccién de farmacia para que procedan con las acciones necesarias y se agregue al
inventario de medicamentos.

193. En el campo de Dosis, llene los espacios de cantidad dosis y unidades de
medida del medicamento a'suministrar al paciente.

194. Describa cantidad de dias u horas que debe ser suministrado el medicamento.
Esta accion puede hacerlo Manual.

195. Si requiere describir detalladamente la indicacion, de clic en Texto y en el
campo de libre escritura que le muestra el programa, escriba lo que requiere.

(] Prescripcion de Farmaco
Pauta

Fi leccionad Bbsis

armaco seleccionado Bu ado -Iiilll

— Cantidad Dosis Uds
[picLoFENACO S0DICO 7SMG/AEML VIAL INYECTABLE | 40] | 3000 | [ma__ ~

Informacion del farmaco FEIE

) - o, = Hstandar
[Tipe: Generica] [Min. Disp. = 75.0 mg.]
[F.F : Liquidas] Cadalh @\ Janual

{1 Texto

196. En Notas, es un campo de libre escritura.
197. Para describir la via de suministro del medicamento, de clic en el puntero
donde dice Via, y de la lista, seleccione el que aplica al paciente.

o Prescripcion de Farmaco -
Pauta
Fa leccionad Dosis
armaco seleccionado Buscado 0
el Sy Cantidad Dosis Uds
[DICLOFENACO S0DICO 7SMG/3ML VIAL INYECTABLE | 20] | 2000 [0~
Informacion del farmaco FELE
) - a, = Estandar
[Tipo: Generico] [Min. Disp. = 75.0 mg.]
[F.F : Liguidas] Cadalh I:I # Manual
0 Texto
Slegias Motas |describa informacion relacionada =
/ia |Intradzea |
Intravenosa E | 3
OrdelIntravesical
ceeeintragses | I e [v] Receta [ Imprimir
DatogMasal N
Oftalmica | Disp. Hospitalaria
Tipo DSEI _______ - | Medicacion paciente
198. En Orden de dispensacion, seleccione Insertar para que le muestre la hoja de
dispensacion.
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199. Describa los dias de duraciéon de la aplicacion del medicamento. Por defecto, el
sistema llenara automaticamente los campos de, Unidades de envase y Cantidad
de envases; De acuerdo a los detalles de empaque y tipo de medicamento.

Ordenes de Dispensacion
5 5
2741640000272806 241172015 N\40 5 | ’er
o Receta Dispensacion Hospitalaria -_
v| Imprimir
alaria
@ paciente
Datod Informacion de receta ibir
|Tipe g Inicio part1iz01s 11:00 Dias de duraciog | 5| | 2a8/11/2015 | Fin Previsto lar
. Hora
Envases Fraccionalidad configurada para agrupaciones genA@ricas.
Indic
Regisf
N° Recetas | Aceptar | | Cancelar |

200. En los datos para la receta, en el campo denominado Tipo de Destinatario;
marque si el paciente es lactante, nifio o adulto.

201. Si requiere hacer los calculos de peso y talla para la prescripcion, de clic en
calculadora.

202. Revise todos los datos de las recetas del paciente estén correctos.

203. Seleccione Prescribir para que las recetas del paciente pase a sistema de
dispensacion de farmacia. El sistema le presenta la prescripcion dada al paciente.

rc’ nhe ES1FTANN0  Posces APTLSTITE APEZ S5IETR, LI JOSIR put | 2o

204. Si requiere recetar al paciente medicamento en aerosol, de clic en icono de
Suero Aerosol, que esta en el menu de la columna de Prescripcidn.

Fech —
Diag| % Prescripcion de Aerosol B
nierg Fi02 (%) Litros/minuto Notas
=0 10 Escriba o que requiers
-
b ST -
Farmacos
|___mnsertar
Eliminar
] Farmaco -
= Pauta
Buscad Dosis-
aco seleccionado uscado
il |_"e+o | Gosic Ud
Seleccione un amacen — —
Al -
N s
Seleccione un farmaco Cogidd Descripcién @ Estandar
® Genérico il [ J[.] © manual
1 Texto
JE4 c
[__pfar | [__Aceptar | [ cancelar |

205. De clic en el puntero de Farmaco para que le despliegue la hoja y describa el

>
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farmaco a recetar.
206.
descripcion.
207.

En Farmaco, de clic en Insertar y le muestra la hoja del farmaco para su

El programa le mostrara siempre el almacén que corresponde a su centro de

salud. De requerir que se dispense el medicamento en otro centro, seleccione el
almacén de la lista que le muestra dando clic en el cuadro de seleccion.

@) Estandar

”J O !-,mnlum

@ Farmaco
{ Pauta
Dosis
e Buscador  piiell Dosis Uds
Seleccione un almaceén S ][ ']
Almacén [rodos ] ] e
CLIEE I T Codigo Descripcion
@ Genérico [ 1
| W]
| Limpiar [ Aceptar | ‘ Cancelar__|
208. Marque Genérico y de clic en recuadro.
209. Seleccione de la lista que le muestra el programa el medicamento que necesita.
210. Llene los campos de dosis del medicamento.
211. De clic en Aceptar para guardar la informacién del medicamento y regresar a
la hoja de prescripcion.
212. En hoja de Prescripcién médica, seleccione Indicaciones médicas, del menu de
la columna Prescripciones
e AT,
213. De la lista que se muestra en la columna de Tipo de indicacidn, seleccione el

que necesita prescribir al paciente.

214. De clic en el recuadro de indicacion médica para que le muestre lista de

opciones a seleccionar.

& Indicacién Médica x —
Tipo de indicacidn Indicacién Médica
/’ﬁ( Sondas y Drenajes |[A131] Vomitos ” D
(2 Cuidado - i
— Buscador de Aportes y Pérdidas.
@ Constante
Constantes Clinicas
@ Aporte y Perdida
(4124 Diarrea mmHg 0.0 10000.0 | &
(A125 n® y aspecto de vomitos y/o deposiciones ul 0.0 10000.0
(A126 Aportaciones enddgenas ml. 0.0 10000.0
(127 Aportacién Enddgena ml. 0.0 10000.0
(a128 Diuresis ml. 0.0 10000.0
(8129 Drenaje ml 0.0 10000.0
(4130 Deposiciones ul 0.0 10000.0
(4131 Vomitos ml 0.0 10000.0
(4132 Aspiraciones ml. 0.0 10000.0
(a133 Perdidas insensibles ml. 0.0 10000.0
|A146 Perdida de orina ml. 0.0 10000.0 |-
N° Total de Registros: 13
Seleccionar
215. En hoja de buscador seleccione de la lista que le muestra el sistema el que
»~

4
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necesita prescribir al paciente.
Puede también describir las primeras letras de la indicacién que desea y el
programa le muestra lista filtrada de acuerdo a su descripcion.

216. Marque el requerido y de Seleccionar.

] Indicacién Médica x
Tipo de indicacié dicacién Médica
/E‘ Sondas y Drenajes |cambic de sistemas bdmba de nutricién || |j
Eﬁ Cuidado e - -
B o] Pautas de Administracion Estandar -
B8 constante
Tipos de Pautas
%Apnﬂay Perdida [Todos -]
Mo ciclicas. c12H CADA 12 HORAS
Mo ciclicas. C12HA  CADA 12 HORAS ALTERNA (12-00H) *
Mo ciclicas. C12HE  CAPA 12 HORAS (8-20 H) =
Mo c[clicas c12L) Cadg 12h lunes y jueves (8-21h) b-No ciclicas
Mo ciclicas. TMSD CADA 12H V-5-D (9-21)
Mo ciclicas c12B Cada 12h (6.00-18.00h) J
Mo ciclicas. ci2c Ccada 13h (9-21h)
IN® Total de 7 Indicar Plazo
Buscar
Indicar Fechas
Codigo Descripcion
| [caba1z
Limpiar | Seleccionar_| |___cancelar

217. Enindicaciones del medicamento de clic en Pauta.
218. En la hoja que le muestra el programa;-selecciones el tipo de administracion
que requiere para el medicamente:

Pauta:
i1 Manual (®<Pauta Buscador Tipo: Ciclicas
Pauta: [NPT1__ CADA DS 2PM || e
Comend S Pautas de Administracion Estandar <]
Tipos de Pautas —
|Cic:|ic:as v|
Fhas
Accion Ciclicas NPTZ2 CADA DA 1PM -
ob Ciclicas NPT1 CADA D& 2ZPM
senvad |cicicas C2aH CADA 24 HORAS
Ciclicas C48H Cada 42 Horas
= CASHM CADs 45 HORAS MEDS =4
M Total de Registros: 8
Buscar
Codigo Descripcion
I
EMERAL AF
ar
EMERAL AR | Limpiar Seleccionar Cancelar lar

219. Marque el indicado y de clic en Seleccionar.
220. Registre el periodo de administracion del medicamento que necesita prescribir
al paciente.

|E Moviembre 2015 [#]
L MMJ ¥ S D
Pauta: 1

{3 Manual {® Pauta Buscador

2 3 4 5 6 7 B
910 11 12 13 14 15

Tipo:Ciclicas

Pauta: [C24H - CADA 24 HORAS

16 17 18 19 20 21 22

Comenzar [ Finalizar

23 eS P25 26 27 28 29
30

Iniciar | 24M 12015

| | 13:51 |Fina|izar jooroosoooo) 00:00

Accién @ Accion Inicie

3 Accion Continuacian

=

i Indicar Plazo

i@ Indicar Fechas

3 Accion Parada

221. De clic en la fecha de

>

4

inicio y del calendario seleccione la fecha en que, el
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paciente debe iniciar el tratamiento con el medicamento.

222. Describa la hora de inicio.

223. Proceda igual a los dos puntos anteriores para describir cuando debe finalizar
el uso del medicamento.

224. Escriba en observaciones las notas que considere necesarias.

225. Seleccione Aceptar para guardar informacion y salir de la hoja de indicaciones

médicas.

Aplicar Vacunas
226. Srequiere suministrar vacunas al paciente, puede ingresar a por dos vias:
227. De clic en el icono de vacunas. O puede ingresar a Plan de Manejo, dando clic

sobre el titulo y del submenu que le muestra, seleccione Vacuinas.
@APEI-SOSEB&PEE -00328, LANDY ARIEL - NHC; 80165446 - 7 Afios - Id: 8-0165-446 - Tipo: [Sin Dates] 00 e s L=

[ Complementos/ Esmitorio  Favoritos Documentos Ususrio  Ayuda

iﬁr(huo Hoja SmPE Mativo de Visits  Qhfetiva/Examen fisica  Anlisis/Diagnisticas

W GRE& @l ~~ > /86H%XBEAE C

Froce dimientos

SES ﬁ Recea

| ;
| g Browser Epis odios | Haja Visitas | Historica de H'ocel:limientn,i" Hoja Pediatriaf Antecedentes I ool
— @ ALUMNO FGRMACION, 100 g 1 Alergias; |
listado = No ¢ han especificado fas alergias del pacients
Agends — A== D___ Frivado
Fecha | 25,09/2015 4 40> :
= Visita Conjunta Factores de R_Jesgb‘. i
== Fadtares de riesga no especifigdos.
E MotrodeVidta 5L BE EN[x[s|= A
: @ REBE :_%_E_: @_ Ant, Familires:
Ficha 8 |
Facierte |

Haga <doble-click> para abnr ventana de antecedentes/habitos

228. El programa le muestra el plan de vacunas en las fechas calendario que le toca
aplicarla al paciente. El sistema le muestra en color rojo, las vacunas pendlentes.

=]

) AP EL- QOWDEQ 0326, LANDY ARIEL - NHG: 3-0165-446 - 7 Afos - [d: -0165-446 - Tipo: [3in Datoa)

_Arer e Hops OA=E P Ctive de Visits IJI'U& en FEXEMERN FTSion  AnSis s/ E agn 65( o5 Plan de Manelcitlumtm Lomolementos  Ergiitoro  Favortos  Oooumento:s  Usuanio  Aguds )
< w ]
-- s O E B & & | v 5} S @ &8 X @B % & @
SHS | [ .
© TGO VLN S S — S—— b —m—— ===
 Raga denia-clic 6n 3 dais qus deiee administrar. Chek cen Batdn e déracnao pata H:mluarloi InERINGE 3E00ads. i i oA
| vazuna Dlaats 3 Daiin s Dasis 4 Danis 5 Do | By | pamE | Do @ f
| FepaTITs & RH =
B/ G
PENTAVALENTE 25017216 26:03/2016
ROTAVIRUS 2 250142016 i
MEUMOCOOD COMIAE Y 2RAL20LE  2501/2016 24092016
ANTIPOLIC (O RAL) 512015 25,01 /2016 26,03 /2016 2703/2017 24002019
ANTIPOUS VEENES a0 20172016 mmazole zvesmolT 24 /mm 3019
WITAMINA A ML 2T 7703,2017 2092017 WOIEOLE  ITARROIE DA 64920 25032 25 (B
TMFLUEMZA (MIF O] 2EOI0LE 26042016 24/09/2016 24092017 oINS 2409015
HEPATITIS & 24052016 27032047
SPR/MBAR 24,05, 2016 24,03,/2019 *

v
vacuna HEPATTTTS B 6N Dozl 1 Fechn Doaty | 25090y Estacdn  PENDIENTE ~ |
Hombre Comercal | e | Gtro ugar WaE bR &
Laboratorio = | Lote - Feonm Adm nistracion | T T
Contraindicacones s i e =
CEermciores =

Dosis Pendiente W Dosic Pendiente Fuera de Prazo - Drosis Administrada W Dosks anads Dosis AecnazadnEscenciin
Tmprimir Wacunas 1 Calendarios ]
Acepiar Cancetar
Hueva Dosis Borrar Dosks Wer Dosis at

229. Posicione el cursor sobre la dosis administrada y de doble clic. Le preguntara
por seguridad si desea marcar la dosis, seleccione Si, de lo contrario seleccione No

y volvera al calendario de vacunas.
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@ fawﬁu'ﬂaﬂlnal - — e [ |

Hags doble-clic en 12 dosis gue deses administrar, Click con baton derechn para izualizar ins antigenos asociados. VAL DESCATAL OFADA
| Vauna | Dosis 1 | Dusis 2 | Dosis 3 Dosis 4 Dosis 5 Dosis b | Dosis 7 | Dosis & | Dosis 8 Dasis 10
HEFATITES E RM) =
B.LG.
PENTAVALEMTE BALKS SOG2GBS
ROTAVIRUS LA 250U

HEUMOCCCOCORII3Y  Z8ALAI5  15OL206  M4NA20L5

AMTIPOLID {ORAL BALN15 BOLAME BB BT 09018
AMTIPOLLC {TVRINYEC BALNLS 506 ';I

S Sequro gue desea marcar |3 dosis 1 coma administradal | .
VITAMINA & %03/X16 250926 0319 B0Me BH0AN BMNN
THFLUENZA [NIROS) B3N BOe 5 o
HEPATITS A HO9M6  DOEAMT
SPRAIMA 096 M08 >

230. Alseleccionar Si, el programa le presenta lista de los motivos de la inclusién de

la vacuna administrada al paciente. Marque el programa a través del cual esta
administrando la vacuna al paciente y seleccione Aceptar.

231. En Pronostico seleccione el que corresponda al resultado de la atencién al

paciente.
@ ALUMMNO FORMACION, 100 &

Fecha | 03/11/2016 | [«t|[«][m] ][] o
Motivo de Visita &2} = A @@@ '
I 1|

| privado

Sintomas/Anamnesis
-

Objetivo/ex.. & 18 P 4

Ea

iy,
|';_F-'r:'.»l'.t.
| Buena =
hMalo
"""""""" Reservado

| Ligado a Evolucion

Prondstico

Formularios

Para el uso de formularios puede ingresar a través de la hoja SOAPE o directamente

seleccionando el icono de formulario ubicado en la parte superior del expediente.

232. Declic cobre el icono paraingresar a Formularios, que esta ubicado en el menu

superior del expediente del paciente

¥ APE1-19610 APE2-19610, MODESTO - NHC: 6-1-905 - 98 Afios - 1d: 6-1-905 - Tipo: [SinDatos} -|of x|

Archivo Hoja SOAPE Motivo de Visit: Objetivo/Examen fisic Analisis/Diagndstico Plan de Manejo/Educacié Complemento: Escritorio Favoritos Documentos Usuario Ayuda

| ==

GBS Ry CeEXBYE @

..... il (Y B

1

233. Paraingresar a formularios, el sistema le muestra pantalla para hacer el enlace

con el broker del MINSA. De un clic en Conectar.
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234.
ingresar a formularios.

L% HomoteAp = ]
|” Mo s puede identificar el editor de este programa RemoteApp. ¢ Desea
Ll wmmwxdmkmmﬂ

‘Esta programa RemeteAep podria dfizr & equino loesl o remoto. Me sa conects para sjecutar aste
PrOJRMa & MEnas oUe CORGIEA 3U orgen o que b haya usedn con emenandad.

* Edeor: Editor descanocido

U Tipa: Frograma Remetafpn
Fiura o8 acces: mnREG aumna 100 aumno 100 14 13610 74234 111..
Hombre: unREGbat
Equipa remato: ERCHER MINSAGDB.PA

En pantalla de seguridad, escriba su contrasefia y seleccione aceptar para

Escribir las credenciales
Estas credenciales se usaran pata conectarse a BROKER .MINSA.GOB.PA.

alumnol0(

|
' Usar otra cuenta

™ Recordar mis credendales

I~ Plo volvera progurtamma ssbrm conaxenas 3 508 soUpo

= Meetrar detales I Consciar Cencelsr

Por defecto el sistema le mostrara la pantalla sin la lista de formularios.
235. En el menu ubicado a la izquierda de su pantalla, de clic sobre el icono Nuevo

formulario, para que le muestre la lista de carpetas de acuerdo a los programas.
‘ a e-HC 47.7 (XML) - alumno100 / PEN MEDICINA GENERAL AP / CENTRO DE SALUD DE PENONOME M

0 Archive Formularios Herramientas Sesién Ayuda es

2

APE1-89208 APE2-89208, LANDY ARIEL
" NHC: 8-0165-446 Edad: 7a 8m Episodio: 74241

&f\

-

B = m 5 B
Frar formacionpor o] o = > ® L B d
Protocolo Quirtirgio l4a<kH - = Paginal/l
= Catlogo General de Formularios - mprins o FOerm.aei F
B < Adutte 23

B (326) Flujograma Control Adutto

Nuevo "
323) Historia clinica del aduto (perso
Formulario B e &

MINISTERIO DE SALUD DE PANAMA

Bl =1 Anestesilogia
[E (379) Evaluacion Preanestésica Eg‘é."‘t‘& PROTOCOLO QUIRURGICO
B+ —4 Banco De Sangre
l B (398) Autoexclusion -
= [5) (399) Consentimiento del Donante revi] PACENTE  [LANDY ARIEL [APE1-88208 [APE2-89208
Gestionar B (400} Consentimignto Para recibir Tran CEDULA B-0165-445 NHISTORIA [B-0165-446
Doc. Ext, [£) 404) Evaluacion de Donante

5 wos)
B w03)

Reporte de Reaccion Transfusior
Solictud de Sangre Urgente sin 0}

RECURSOS HUMANOS

B 3 Bloque Quirdrgico Fecha del procedimiento 00/00/0000 N°Registro
|E} = PRE-Quirdfano Nombre del Cirujano:
4 B (461) Motas de Enfermeria traoper, Nombre del Asistente:
Realizar [5) 1480} Pre-Operatoria Enfermeria Nombre del Anestesislogs:
dic 463) Protocolo Quirdrgio
Estudos B ue L Nombre del nstrumentista
B (462) Recuento de material | | L |
[5 ) Certificados de Incapacidad - Nombre del Circulador -
1 [r] 4] [ [

@ Aceptar Guardar Cancelar Asoc.Doc.Ext. Cerrar Propiedades Ver Grafica H® Clinica

236. Llene el formulario cumpliendo con las normas y procedimientos establecidos.

237. Utilice el puntero del extremo derecho de la hoja para avanzar en el formulario
y llenarlo de forma completa.

238. Al terminar de clic sobre la figura de impresora que esta en la parte superior
del formulario y presentar al paciente o persona responsable para su firma.

Asignar Cita

239. Necesita dar una cita al paciente, Ingrese a Cita Previa y seleccione el dia de la
cita y la hora que desea darle al paciente, confirme que es por control y de clic en
Aceptar para que se guarde la cita.
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(G 2eanT DAL LAURERMG T Tl o DateaT, = T

T ——— =
; hpetino Epsial Fomire.

r‘FiH FEART DRI LEUREAND ENRIQUE

N=n_mmu Cedula Humera T35 Cebular

s maaam =z sz
g Dieoion y retersndis .Mz, Edad
ot
as) MaEam E Perdienie
I— Caagola Protesiona
Fory MEMCINE GENERAL || ALUWO FORMAZTON, 100 - i Gty Teleranies
Panents y T e

: LA FORMALI 2 e & Ml e Tt
@ oML
§ = HEGEENE S0CAL
i L —|
| reneom DA 20] MOEEILDAD Apelian apeida ¢

@ | Cm—Ty T — [0 me o

[ ™ E S - L M5 CONTREL

Wi W cEades W Sendiges W Preveiadis 8 WoFeeniadar  MERComatt M Blaquesao

i 1 z:.3 a1 s iR 1 t M3 cowmel i
8 8 W 44 12 HEE TR
15 18 17 14 18 a0 s
2 on o 1 Ela o Lm0 COMPX
= W L may comwot
t M3 conmoL
t man comma
t o mm commot
t A5 CONTROL 5
Cupai ot s Ot Exalo I

240. Elsistema le pregunta si desea dar la cita al paciente descrito en el dia y la hora
seleccionada. Si es correcto, de clic en Si y realice los pasos para dar cita al
paciente. De lo contrario de clic en No.

@ FEART DIAZ, LAUREAND EREIL, 10 ~37 e -

E719.1077 - Tipe: E
rn_:tnm' Usumin  Agurn 1 - @
| e | 3 peass Apetie 2 Wainere | T ——
SEIS FramT DIAZ LAUTREAND ENRIQUE " 3 Psubtiulo  Enfags sl o | Camess
1 Historia citul Filimern 35 el 1 | 4
!!I BT9-0TT BTLNTT =) o [ o =
Denecrien ¥ referencis bl Ednd =
:::m 84501078 az Femonts
1=, Categania etesiona
e il w || ALUM) ANACKIN, 190 - Wt o1 F Crn Teietonn |
Faoete Certmn Tipa de Cups
- 4 P o w aitiziies £ Il Tzt
|@ LAVt n ks v f e prafesiondlen l idha y o Indtfade |
Facienbe: FEART DEAZ LAUREAND ENEBGAIE ol
Cra H D DE/IE LS. |
Frevia . Hor a0 o .
| Fahata ilh Cenir: ALLA PORMACION | peial | Epeida 2
3 Tl E Frafeskorat ALUSNG FORMACION, 100 2
TR e B 3 | Mo
1 LA L - T e 2 b
B 8 0 M 17 IS
7 i
% 7 M 13 300 Lol i ER I
2 u o B 1 D300 COMTROL
b ) 1 0ELS  COMTROL
1 0330 COMTROL
1 D45 COMIROL
1 CONTROL F
CONTROL » |
Cupor de b Cha | A
Unre 1 W Prmseniados @ Mo Pasiniades W Enfonulin ¥ Baguesds .
| & Todo Butcws o 2
o hlul Afade Apiata At

241. El sistema le mostrara la confirmacion de que se ha dado la cita al paciente
tratado. Presione SI para salir de gestion de la cita.

242. Sidesea ver la hoja SOAPE una vez mas, ingrese a Historia Clinica.

243. Cada vez que ingrese a Historia Clinica del paciente, el sistema le indicara que
no hay registros de alergia en la hoja SOAPE.
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Informe de Historia Clinica

244. Si necesita emitir reporte de Historia Clinica del paciente, Seleccione
Complementos, del menu superior y de la lista de clic en Resumen de Historia
Clinica.

&5 APE1-90328 APE2-90328, LANDY ARTEL - NHC: 8-0165-446 - 7 Aiios - Id: 8-0165-446 - Tipo: [Sin Datos]
Archivo  Hoja SOAPE  Motivo de Visita Objetivo/Examen fisico  Andlisis/Diagndsticos  Plan de Manejo/Educacion Escritorio Favoritos  Document

‘G HEE& emy

Antecedentes / Habitos

=lolx|

. Usuario  Ayuda

Resumen Hist. Clinica

Promacion >

Compasicidn Familiar

| Browser Episodios | HojaVisitas | Historico de Procedimientos | £l ’ B8 x
> Informes >
e ALUMNO FORMACION, 100 ﬂ I |
- Frotocolos
Listado M) Privado - = 'l paciente
Agenda Fecha | 01/04/2016 /
EIEE‘E”EI [\ visita Caniunta Eartarazfa Riscan:

245. Proceda igual, seleccionando el resumen HC”completo si necesita todo la
historia del paciente.

Dieta prescrita el paciente

Si necesita describir la dieta al paciente:

246. Del menu superior del expediente del paciente, seleccione Complementos para
que le presente lista de opciones a trabajar.

247. De la lista de opciones, de clic en Promocion y seleccione Dieta, de acuerdo al

requerimiento como resultado de la atenci6n al paciente.

&S APE1-76688 APE2-76688, RAFAEL MOISES - NHC: 8-085-209 - -57 Meses - Id: 8-085-209 - Tipo: [Sin Datos]

=

Archivo  Hoja SOAPE  Motivo de Visita Objetivo/Examen fisico  Andlisis/Diagnésticos Plan de Manejo/Educacién gqmg]gmept__q;_ Escritorio  Favoritos Documentos  Usuario  Ayuda

s G2 EG emyY s BYs Q@

>

Resumen Peticiones

>
Antecedentes / Habitos

Pramacion >

: Compaosicién Familiar Ejercicio
Browser Episodios | Hoja Visitas | Histdrico de Procedimientos | S8 [
| L > | | informes Otras
> @ : Episodio Genérico Pratocalos
Listado | naciente

248. En hoja de Dieta de clic en Insertar. El programa le muestra hoja para ingresar
los datos de la dieta.

=% Hoja Dieta

| Dieta | Observacion ]

x|

et Insertar

Aceptar

J 1

Cancelar

)

Imprimir |

EBorrar Aceptar

| Insertar I

Cancelar

il
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249. Enlalinea de Dieta, de clic en el puntero y seleccione de la lista que le presenta,
la que corresponda segun la condicion del paciente.

i

Adtivo Dieta Hipercalorica o

Adivo

v
Dieta Hiperproteica —
i Dieta Hipertensos Fecha
Observacion | Dieta Hi i L

Dieta Hipoalergenica Observacian

Dieta Hipocalorica = Nao

Dieta Hiposodica (I

2 Dieta Insuficiencia Renal Ateptar Cancelar

T —

Dieta lactancia materna exclusiva
Borrar TITETTITTT

250. Proceda igual al punto anterior y selecciones Si, si el paciente es activo, de lo
contrario seleccion No.

251. En observacién, que es un campo de libre escritura. Escriba la informacién que
considere necesaria.

252. Seleccione Aceptar, para guardar la dieta en el expediente y regresar a la Hoja
de Dieta. Observara que lo descrito se muestra en la hoja.

253. La informacién registrada aparecera en la Hoja de Dieta asi como en el campo
de Plan de Manejo de la hoja SOAPE del paciente

254. Seleccione insertar si necesita registrar otra dieta al paciente y repita los pasos
del 252 al 259.

Ejercicio prescrito al paciente

255. Seleccione el ejercicio que necesita el paciente repita los pasos del 252 al 259

256. Verifique en la Hoja SOAPE, en el campo de Plan de Manejo, la informacién
registrada.

257. Puede repetir los pasos para borrar o agregar o modificar informacion.

Elaboracion de informes varios
258. Si necesita escribir un informe del paciente y guardarlo en el expediente e
imprimirlo, de clic en Complementos, ubicado en el menu superior del expediente.
Seleccione de la lista, los Informes y el formato en que desea el mismo, ejemplo:
Word. Escriba y guarde.

®.
&5 APE1-90328 APE2-90328B, LANDY ARIEL - NHC: B-0165-446 - 7 Aiios - Id: B-0165-446 - Tipo: [Sin Datos]
Archivo  Hoja SOAPE  Motivo de Visita Objetivo/Examen fisico Analisis/Diagndsticos  Plan de Manejo/Educacion |11

=10r]

G108 Esgitorio  Favoritos Documentos  Usuario  Ayuda

£ e = R Petici > ;
w CZE® emy XBNE @
) _ Antecedentes / Habitos
SEIQ - i Promocién b4
=k
Composicidn Familiar T
300 Browser Episodios | Hoja Visitas | Histérico de Procedimientos ; i s 3 T = I
ES x| |
Listado B - —
Agenda Fecha | o1pa/z016 | £l > Flactillas
— |JEEEL‘ Visita Conjunta Factores de Riesgo: AeGradne
- Factores de riesgo no especificados.
Motivo de Visita () = [NJ[&] S [==< [A]+ Visita
Ant. Famili -
Ficha l I B e Descanso médico
Paciente

Documentos de defuncion y Nofificacion al MINSA
259. Del menu superior, de clic en Documentos para trabajar el documento o
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defuncion o elaborar una notificacion formal al MINSA.

Nota de defunciéon
260. Del submenu, seleccione la opciéon Nota de Defuncion.

# APEL-90328 APE2-90328, LANDY ARIEL - NHC: B-0165-445 - 7 Afios - Id: B-U165-446 - Tipo: [Sin Datos] ~ ~loj x|
frchivo  Hojo SOAPE Makive de Visita  Objetive/Sxamen fisico Andlisis/Dizgnésticos Flan de Manejo/Educacién Complementas Escritail Fﬂuoritos Usuario Ayuda

w CEZE® eWY 3€ﬂ:9‘»‘i®
Q’HS lT = otiicachan a1 Ministerio
261. Llene el formulario cumpliendo con las normas y procedimientos.

x

Fe

CERTIFICO la defuncién de
Nombre del fallecidofa:  |LANDY ARIEL
1° Apellido del fallecido/a: |4PE1-30323
20 Apellido del fallecido/a: |APE2-80323

Fecha de Nacimiento I 04/11/2008 Sexo + SEXO_HOMBRE SEXO_MUIER
Documento de identidad: Cédula Nimero [5-0165-446
Hora y fecha de la defuncién Hora:minutos I Fecha 00,/00/0000
£En qué municipio ocurrio la defuncion? I
Domicilio particular ‘Centro hospitalaric Resdencia socic-sanitaria Lugar de trabajo Otro lugar
Causas de defuncidn Intervalo de tiempo aproximado

1. Causa inmediata

[ = N | O

Horas Dias Meses Afios

Causas intermedias

| S

' Horas Dias Meses Afios

| = N |

Horas Dias Meses Afios

Causa inicial o fundamental

| = N | O

~!' Horas Dias Meses Afios

I1. Otros procesos

| S

' Horas Dias Meses Afios

éHa habido indicios de muerte violenta? iSe practico autopsia clinica? .
Si Mo Si Mo
éLa defuncién ha ocurride como consecuencia directa o indirecta de?:
M M
Accdente de Trafico Sio Accidente Laboral Sio Fecha del misrno:l 00/00/0000 -

Imprimir Cancelar EI m

262. Pase ala hoja siguiente dando clic en la flecha derecha de la parte inferior de la
hoja.

263. Seleccione Imprimir al terminar de llenar firme y selle el documento de
acuerdo a las normas.

Nota al Ministerio de Salud

Si necesita enviar al MINSA una nota relacionada con el paciente:

264. Seleccione Nota al MINSA, el sistema le pregunta si se necesita imprimir una
copia para el paciente.

>
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Desmarque si no necesita una copia para el paciente y de clic en Continuar para

entrar a la nota
P
SHIS NOTIFICACION AL MINISTERIO
Fecha 10412016
Centro de Origen AULA FORMACION
Agencia Destinataria
¥6 D/Dffa. ALUMNO FORMACION, 100 notifice con
referencia a D/DAa APE1-90328 APEZ-90328, LANDY ARIEL de? _ afios
de edad de sexo_ HOMBRE identificado con ID {carnet de extranjeria o pasaporte para
extranjerog) N __ 80165446  que
Copia para el paciente B x|
Se va a proceder a la impresion del documento,
Desmarque la casilla si no se trata de una copia para €
paciente,
(7] Copia para el paciente
Con el siguiente cuadro de lesiones:
Continuar ! ’
Imprimir Cancelar
266. Llene la notificacion para el Ministerio de Salud y seleccione imprimir para

emitir el documento. El registro de la nota quedara guardada en el expediente del

paciente.

Blogqueo de pantalla
Si necesita retirarse temporalmente de su puesto de trabajo, proceda con los

siguientes pasos:
267. Declic a Usuario en el menu superior y seleccione Bloqueo y el sistema le
muestra el menu de ingreso al sistema. Nadie podra ingresar sin su usuario y

contrasena.
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FARMACIA

Texto sombreado en color gris, es con el propésito de guiarlo durante las selecciones, en el proceso de registro.
268. Ingrese al médulo de Farmacia dando doble clic sobre el Icono de x-FARMA,

que aparece en el escritorio de su computador.
269. Registre sunombre de usuario y su contrasefia, en la pantalla de ingreso a
x-FARMA.

270. Declic en el puntero de la linea Almacén. De la lista que le muestra el sistema,
seleccione el que corresponde para el desarrollo de su trabajo.
271. Declic en Aceptar e ingresara a la pantalla de inicio de x-FARMA.

Movimiento de Almacén

Registro de entradas de medicamentos:
272. Enel menu principal que esta en la parte superior de la pantalla, de un clic en

Movimiento de Almacén.

273. Delalista de opciones seleccione Entradas
2 [alumno100] X-Farma = I:'-

Ficheros Tablas Basicas Codificacion  Cent. Compras | Miov. Almacen | Dispensacion Departamentos Explotacion  Utilidades  Bloquear Ayuda Impresion Edtema
| Entradas Ctri+E
Salidas

Devoluciones Ctrl+D

Ctrl+5
Ctrl+T
>

274. Sitiene el pedido en el sistema, escriba el nimero en el campo No. De Pedido.
El sistema le llenara los campos del proveedor.

275. Enelrenglon Albaran (Nota de Entrega o Lista de Empaque), escriba el nimero
del documento (factura, nota de entrega, lista) de los productos a ingresar al
sistema.

276. En Fecha de albaran (Nota de Entrega o Lista de Empaque), escriba la fecha que
tiene el albaran o documento de entrega de los productos a registrar.
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277.
muestra lista de proveedores.

Posicione el cursor en el campo Proveedor y con un doble clic el sistema le

4 [alumno100] X-Farma - [Detalles de Entrada]
% Ficheros Movimiente Tabla 2@ Localizacion de Divisiones x sacion De
Impresién Externa
D =] 22 = L& % E Codigo Hombre ~
Agencias Feduro
N° Pedido: 374 Apotex, Panama =
W= Entrada: 1 20 129 Baxter de Panama
Albaran N°: # de documento 7 C. G. de Haseth
Prowveedor: Calox, 5.4
Almacén Destino: [CEC ALMACEN Cl 19 Compaiiia Astor
Observaciones: Compaiiia Panamefia de Medicamentos PAMAMED
Corporacion Chalvers
9 Corporacion Impa Doel
1010 DEPOSITO CENTRAL PANAMA - COLON
& Detalles de Albaran @m Distribuidera Infinity o
Lot Codigo Denorminacion e N
7 Denominacicon: | -
=—— | Seleccionar | | Cancelar |
Anadir

278. Posicione el cursor en la linea de proveedor y de clic en Seleccionar. Este puede
ser un proveedor externo o un almacén de la Institucion. Este punto es aplicable si
no tiene el nimero de pedido previamente en el sistema.

279. Una vez seleccionado el proveedor, ingrese con un clic en el campo Almacén
Destino, seleccione el que corresponda de la lista de almacén que se‘muestra.

4 [alumnoT00] X-Farma - [Detalles de Entradal

2 Ficheros Movimiento Tablas Basicas  Codificacién  Cent, Compras Mov. Almacén Dispensacién Departamentos Explotacién  Utilidades Bloguear Impresién Externa

D2 32 B 8 B

N° Pedido: Fecha Entrada: | 05/01/2016 [ =

N Entrada 1| 2018 Fecha Albaran:| 02/0172016 [

Albaran N°: [] Bonificacion [] No se espera Factura
Proveedor. 55| Drog. Ramén G. Revila

Almacén Destino: Almacén MINSA v
CEC ALMACEN CENTRAL
CEC CIRUGIA GENERAL
CEC DISPENSARID

CEC GINECO-OBSTETRICIA
CEC MEDICINA INTERNA HOS

@ Detalles de Albg

w

Lot Codigo Canfidad__Precio Base __Imp. Base

IVA% Importe VA Precio+IVA _ Importe

280. Sino hay factura, marque “No se espera factura”, y se activa la linea de Motivo.
281. Escribalarazoén por la que no se espera factura, escriba la procedencia ¥
aprobacion de la entrada de los productos ingresados.

2 [alumno104)] X-Farma - [Detalles de Entrada]

® Ficheros Movimiento Tablas Basicas  Codificacion  Cent. Compras | Mov. Almacén

(===
Dispensacién Departamentos Explotacién  Utilidades Eloquea”” Impresion Externa

0 2% Pl B E

&

N® Pedido: Fecha Entrada: | 05/01/2016 |5

Ne Entrada: i[ 2016 Fecha Albaran: | 00/00/0000 [

Albaran Ne: [ Bonificacian Mo se espera Factura
Proveedor: 1010 [DEFOSTO CENTRAL PANAMA - COLON

P e CENTTL Wotivo : Razon de por que No factura y aprobacion de la entrad
Observaciones:

Campa de libre escritura

@ Detalles de Albaran | @ Datos del Pedido

Lot Cédigo 2 Cantidad _PrecioBase __Imp. Base IVA % Importe IVA  Precio +IVA

Importe
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282. Para activar la linea de ingreso del producto seleccione con un clic sobre la
figura de Afiadir linea de movimiento la cual esta en la parte superior de la hoja.
2 [alumno100] X-Farma - [Detalles de Entrada] (== ]

2 Ficheros Movimiento Tablas Basicas Codificacién  Cent. Compras  Mov. Almacén  Dispensacién Departamentos  Explotacién  Utilidades  Bloguear  Impresién Externa

U 2% B> B & &
o Pecido:| | ARadit inea de mevimiento s as01z016 [5

N Entrada: 1|7 2016 Fecha Albaran: | 00/00/0000 |2
Albaran N°: [ Bonificacién No se espera Factura
Proveedor: 129 |Baxter de Panama

Amacén Desting.[0EC ALWAGEN CENTRAL Motivo : Escriba razon por la que no se espera factura y aprobi
Observaciones:
Capo de libre escritura. Desccriba toda informacion que se relacione con el procese a ejecutar

@ Detalles de Albaran | @ Datos del Pedido

Lot Cédigo L Cantidad __Precio Base__Imp. Base IVA% Importe VA Precio +IVA __ Importe N° Lot
o] [ 0.000000 0.000000 0.000000
Total Sin IVA: 0000000 Total IVA: 0.00 Total: 0.000000

283. Ubique el cursor sobre el cuadro de Cédigo y, con un doble clic el sistema le

presenta la hoja de localizacién del producto.
284. En la linea de Filtrar almacén, de‘un clic en el puntero y de la lista que sse

muestra seleccione el que-necesita.

2 4 Localizacién de Articulos -
# Ficheros Movimiento  Tablag] A~
i AN °
Impresién Externa Cod. Barras: r ‘4‘ Denominacion: |ASPIRINA. H
1 — g
0 R B> | H cod. Interno: Bisqueda = ~
Contenga (@] ver =
[Pty Comiente. ® Activos E
£
N° Entrada; 13 Desactivos g
2 ) Tods (O]
Alparén N®. Fitrar Almacén: |CEC ALMACEN CENTRAL v o3 - 2
- g
Proveedor. 1010 PEPOSITO 4 Amacen MINSA - il
) T e e CEC ALMACEN CENTRAL _
Almacén Destino: MACKH e cRuGA GEMRAL H — ———
| Codigo Barra . Interno . Fabricante
Observaciones == CEC DEVOLUCIONES e
Campo de libre escritura BO101ACID2 CEC DISPENSARD
CEC GINECO-OBSTETRICIA .
@ Detalles deAlbaran | @ Datos dd
LotCiiigo  Denominacién
o4
| N* Registros: 1 Pagina 1 de 1
(@) Marca Comercial ) Dispensacion O Facturacion
Cédigo Barras: | | penominacion: |
Céiga nternos | Ret. Fabrica |
‘leu\ar mes| | Seleceionar | ‘ Cancelar ‘ ‘ Actualizar |
Ready

285. En el campo Denominacion, escriba el nombre del medicamento, y el sistema le
presenta el detalle 0 puede dar un clic en Actualizar y el sistema le muestra la lista
de medicamentos. Seleccione el que necesita registrar.

2 Localizacion de Articulos i

@

Céd. Barras: Denominacién: [ASPIRINA H
5 g

T Bisqueda =
Contenga o Ver &

b Comi ® Activos Z
Desactivos 5

Todos ® P

Filtrar Almacén: |CEC ALMACEN CENTRAL ~]
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286. Posicione el cursor sobre el medicamento y seleccione con un doble clic, el
medicamento quedara registrado en la hoja de entradas.

® Ficheros Movimiento Tallas Basicas Codificacién  Cent. Compras  Mov. Almacén  Dispensacién Departamentos  Explotacién  Utilidades  Bloquear
Impresion Externa - |8 %
D % ces||Be & @
Nepedide:| | Fecha Entrada: | 05/01/2016
NeEntrada:| 4] 2018 FechaAlbarsn | 000010000 [
Albaran N":l | [_] Benificacisn [] No =& espera Factura
Proveedor:| 1010 DEPOSMO CENTRAL PANANMA - COLON
Almacén Destino: CEC ALMACEN CENTRAL ‘
Observaciones:
Campo de libre escritura
@ Detalles de Albaran | & Dato: del Pedido
Ecécim i & g!; Cantidad Precio Base Imp. Base IVA % Importe IVA  Precio + IVA Importe
& [l BO101ACID2  ASPRINA 100MG TAB 1,000 0.150000 150.000000 o 0.000000 0.150000 150.000000
o] 0 0.000000 W] oooooo 0.000000
Total Sin IVA: 150.000000 Total IVA: 0.00 Total: 150.000000

287. Enla hoja de entradas, el medicamento se muestra en color amarillo. Posicione
el cursor en la columna Cantidad y detalle de acuerdo a la presentacion del
medicamento.

288. En la columna Precio describa el precio por unidad y de acuerdo a la
presentacion del medicamento en la factura. El sistema le calcula automaticamente
el precio total.

289. En IVA (Impuesto sobre la renta) asegurese que sea 0, en Panama por ley, por
los medicamentos no se pagan impuestos.

290. Para continuar con el registro de otros medicamentos, ejecute los puntos del

275 al 293.

Salida de medicamentos

292. Posicione el cursor del mouse, en el puntero y seleccione la unidad o institucion
de destino del medicamento que necesita darle salida de su almacén.
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293. En Observaciones, escriba razon de la salida del medicamento, autorizacién y
detalles que considere importante archivar en el registro.

? SALIDAS -

Fecha:| 0S/01/2016 -2 N® Salida: ! 2016

Almacén;CEC ALMACEN CENTRAL Observaciones:

Describa razon de la salida del Existencias en Almacén Origen
U.C: 1 [UC MINSA. v medicamente y autorizacion Existencias:
CEC PEDIATRIAHOS ~
Lot.Cédigo  |cec saLaDE PARTO | _Cantidad Precio Importe
@ [l BOTACOZ | or e 5al 0N DE OPERACIONES 0 oS00 feteone =T
UC HOSPITAL CECILIO CASTILLERD = Importe Total 7500000
e —

Anular

Guardar

Cancelar

AT

N* registros: 1 ¢ Editable @ No editable Pagina 1 de 1
| B [ >

Cargo Medicacidn Mostrar como nombre

PVP O Precio Coste (@) (®) Marca Comercial () Dispensacién () Facturacitn

294. De un clic en Insertar para que se le active la linea y pueda registrar el
medicamento al que necesita darle salida.
295. Elsistema le presenta el localizador del medicamento. Describa el nombre y de
un clic en Actualizar.
296. Posicione el cursor sobre la linea del medicamento que necesita darle salida, de
doble clic y el mismo pasa a la Hoja de salida.
4

7 Localizacion de Articulos 5|
2
Fecha:| 050172016 | & Cod. Barras: l:l Denominacién: |PAR_ACETAMDL E
Almacén: CEC ALMACEN CENTRAL] e — o) o =
Comience (» Activos. g
v Desactivos s
Sdi Fitrar Almacén: | CEC ALMACEN CENTRAL Todos (C] P
Lot. Cédigo Denory e
—_— g
@ BOM01ACI2  ASPRI
e [

Cédigo Barras Denominacién Articulo C6d. Interno Ref. Fabricante
PARACETAMOL DENK 250MG

N° Regi: 1 Pagina 1 de 1
N° registros: 1 (®) Marca Comercial () Dispensacion () Facturacién
l < Localizacién
ERNCNE Codigo Barres: | benominacion:| |
AN S] Precio Coste
Codigo Intemu:l | Ref. Fabrica. | ‘
‘L\mp\ar Filtrns| | Seleccionar | ‘ Cancelar | | Actualizar |

297. Escriba la cantidad del producto a darle salida, de acuerdo a la misma
presentacion de entrada del medicamento.
298. Escriba el precio por unidad del medicamento y el sistema le calcula
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automaticamente el precio total.

e B —

Amacén CEC ALMACEN CENTRAL | Se
uc.| 1| [uc umsa [~]
Lot. Cédigo inacit Ccanti Precio Importe |A Nuevo |
[ E BO101ACIDZ ASPIRINA 100MG TAB 100 0.180000 18.000000
Importe Total: 18.000000 Madificar
Mod. Cabecera
N° registros: 1 @ Editable & No editable ina1de1
B < m 1~ ] [>
Cargo Medicacion Mostrar como nombre /
PVP () Precio Coste (@) (®) Marca Comercial ODBpe idn () Fagturacion

299. Seleccione Guardar para que su salida quede regist/ada en el sistema.

300. Sinecesita realizar otro registro, de un clic en Nuevo y repita los pasos del 295
al 303.

301. De un clic en Imp. O.T. (Imprimir Orden de Trabajo), si necesita imprimir la
orden de trabajo ejecutada.

302. Unclic en Imp. Albaran, si necesita imprimir la hoja de salida.

Gestion de Inventario
303. En el mend principal, de un clic en Utilidades y seleccione Inventario.

Ficheros Tablas Basicas Codificacién Cent. Compras  Mov. Almacén Dispensacion  Departamentos  Explotacion | Utilidades | Bloquear Ayuda Impresidn Externa
| Célculo Automatico de Stock

Inventarios ] H Gestion de Inventarios

Unificacién de Proveedores
Gestién de Articulos
Censumo de Genéricos
Impresién de Etiquetas
Etiquetas Proveedor
Importacion de Quiréfanos

Verificacion de Instalacion

304. En hoja de inventario, de un clic en la figura de la hoja en blanco para crear un
nuevo inventario y le presentara hoj ion de inventario.

Ficheros  Inventario icas  Codificacion  Cent. Cormnpras  Mov. Almacén  Dispensacion  Departamentos  Explotacion  Utilidades  Bloquear  Impresion Externa

@ Lista d INVENtarios | @ Modificar Inventario | @ Existencias Almacén

Sel Codigo Fecha
h d imacen
5,130,166 12/05/2015  Almacén MINSA
[ 5.207.126 0T/07Ti2015  CEC DISPENSARIO
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305. En almacén, de un clic en el puntero y de la lista selecciones el almacén que
corresponda. El sistema automadticaimmente le asigna el cédigo del inventario y la
fecha de su creacion.

306. En Observaciones, escriba detalles relacionados con el proceso a ejecutar.

7 GestiGn de Inventarios E‘E‘.

@ Lista de Inventarios | & Modificar Inventario | @ Existencias Almacén

Observaciones:
Campo de libre escritura. Describa detalles impo

Codigo: | 5389942 FechaInventario: | 06/01/2016 [ & Almacén: | CEC ALMACEN CENTRAL e lproceso a ejecutar

{ Amacén MmSA ~
CEC ALMACEN CENTRAL

CEC CIRUGIA GENERAL
CEC DEVOLUCIONES

CEC DISPENSARIO

CEC GINECO-OBSTETRICIA

N° Reqgistros: 0 Total Inventario: 0.00

| B [T >
Filtrar | opciones | Localizar | Agrupar Artieulos a Incluir [ | [ Marcar Todos | [ Cimpiar Fitros. |
() Farmacos (®) Todos.
Articulo: | [Todos] . [ | [ utar Tosos | [ Generar nventario |
G. Terap: |[Todos]
] e [actuaiizar £ calc
e [Toddas] [¥]  ubic:[Modos] (® Precio Medio () Uttimo Precio

307. Usted puede darle opciones al listado para hacer rapida su bisqueda.
308. En Opciones de un clic y marque segtn su preferencia.

Fitrar | Opciones | |ocalizar | Agrupar

Filtrar
[ | Mostrar sdlo articulos con existencias

[ |Poner Existencias a cero

Mo=strar como nombre
(% Marca Comercial () Dispensacion () Facturacién

309. Si necesita localizar un medicamento especifico, ingrese en Localizar, y con un
clic le muestra la opcion para describir el medicamente:

Fitrar | Opcienes | Localizar “ Agrupar

Cadigo:

Denominacion:| ACICLOWVIR
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310. Sinecesita ver el inventario por grupos de medicamentos relacionados, ingrese
a Agrupar y marque segun su preferencia.

Fitrar | Opciones | Locaiizar EAQTUF}ET

(® por Almacén (_J por Grupo terapéutico

(") por Cuenta Contable () por Tipo de Almacenamients

() por T. Almacenamiento v 5. Terapéutico

311. De un clic en Generar Inventario y le muestra la lista de medicamentos en
inventario del Centro seleccionado.

312. Para ver los medicamentos en existencia, ingrese a la carpeta denominada
Existencia Almacén.

313. De un clic en el puntero de Almacén y seleccione de la lista, el que necesita

revisar.
? Gestién de Inventarios [=]|o]f]
@ Lista de Inventarios | @ Modificar Inventario | @ Existencias A‘mE‘
ALMACEN: |CECALMACEN CENTRAL [
— Almacén MINSA | -

[El B (s cEN CENTRAL Sl -
ADI020MEY o e e PNERAL THKEDA 4,690.00

MO101BU0Y ¢ pevoLuciones 2000

HO202METOS ce pispens AR 2600

HO201BEX0] cEC GINECO-OBSTETRICIA oo

ROG01CLO0| CEC MEDICINA INTERNA HOS 289.00

RO304AMIDT— AMINOFILIN AWPULLA TOR 10.00

PEDTRANS01  PEDIALTE TRANS 364.00 =
V0301AGUO2  AGUA ESTERIL LAB. NIRMA LIMITED INDIA 8,428.00

JO301ACI0T  ACICLOVIR DE 400MG LAB. STEM 101,889.00

CO301ENAOT  ENALAPRIL NORMON 20MG 1,281.00

NO301ACIOT  ACIDO VALPROICO S00 MG TAB O CAP (ATEMPERATOR) 99,991.00

JO103AM005  AMOXICILINA SUSPENSION CSPC 100,000.00

AD70SACIOZ  VITAMINA C SDOMG LA SANTE TAB MASTIC 99,892.00

NOZ02PARD3  PARACETAMOL DENK 250MG 99,966.00

DUG0THDO2  HIDROCORTISONA 0.25% STEN 23,998.00

WO1D1DEX0T  ENANTHYUM 1,000.00

JO103AM008  AMOXICILINA S00MG LAB. NORTH CHINA 9,612.00

N° Registros: 23 Pégina 1de 2 v

Mostrar con nombre
Cadigo: | | Tipo. ‘mdus] v| (®) Marca Comercial () Dispensacion () Facturacion
Hombre: | ‘ [“IMostrar sélo articulos con existencias.

314. Si conoce el cddigo o nombre del medicamento, describalo en el campo que
corresponde, de lo contrario puede escribir el nombre del mismo, en el campo
Nombre. El sistema le listara el inventario de medicamentos en existencia, de
acuerdo a su requerimiento.
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Dispensacion de medicamentos

315. En el menu principal ingrese a Dispensaciéon y seleccione Dispensacion
ventanilla, para procesar la entrega de medicamentos recetados por los
profesionales a los pacientes

2 [alumno100] X-Farma

Ficheros Archive Tablas Bdsicas Coedificacién  Cent. Compras  Mov. Almacén Departam#ntos  Explotacién  Utilidades
Bloquear Impresion Externa Ordenes Medjede

@ | Mormalizdcién de Ordenes Médicas

Caifos de Dispensacion
|7 Dispensacidn Ventanilla |
Listados 3

316. En la hoja de dispensacidn, detalle la fecha (Desde y Hasta) que va a trabajar.

Por defecto el sistema le muestra el listado de todos los pacientes con receta del
dia.

2 Dispensacion de receta ventanilla EEE
Estado  Cl. Paciente Grpo Recetas Cédigo Receta i ~
B @ Ase300100 SONIA PRUEBA PRUEBA 121354 955239000026791! PREDNISONA 1-3MG/ML JARA
@B 67211561 ZEKYS AQUELYS GOMEZ VEGA 121416 9559928000026797: ARTRILAFSA S0MG TAB
ﬁ & BTHTI0 HECTOR JAVIER NORIEGA PIMENTEL. 121424 956280000026798 ENTEROGERMINA 2 BILLONES
B ETHTI HECTOR JAVEER NOREGA PIMENTEL 121430 95628000002679%( ATERMIN G AL 10%

B 6703803 CECILIA 0JO ESPNOS. 121457 856520000026802 FOLTAS
B @ 6703803 CECILIA 0J0 ESPNOS. 121457 5652000002680 FERWARATO 200G TABLETA
B R 627348 ALCIDES NIETO MORENO 121481 956713000026801: NAPROXENO TABLETA DE 551
@ @ 62738 ALCIDES NIETO MORENO 121481 956713000026301! PRONOL 5S0MG TABLETA - 5
B R 6713140 ZENAIDA YANETH DE GRACIA RIOS 121470 956263000026202! PARACETAMOL TABLETA DE ¢
ﬁ & 88231315 EYRADAMARYS FLOREZ BARRIA 121481 956943000026804/ IBUPROFENO 400MG TABLETX
@@ 88231315 EYRADANARYS FLOREZ BARRIA 121483 956943000026804; ATERMIN S00MG
AR To3B DIANA JUDITH HERNANDEZ SOLANO 121484 857019000026804- ESPORAS DE BACILLUS CLAI
B @ 6358 CLEMENTE ENRIQUE ATENCIO SAMANEGO 121485 956853000026804! MEDOXIPAN S00MG
W° Registros: 26478 (Pendiente  §§ Cancelada < Dispensada (@) No Dispensada R Caducada & wormaiizado () No normaiizado ~
| m >
Seleccionar
Profsionat [Todos] |[ =] o aarup recetas. Estado: | Todas] v]
Servicios: [Todos] H—l Receta
Paciente: |rrnnns] ‘ cl Reserv: ‘ [Todos] - ‘

Almacén:[[Todos] - Desde: (0710112016 1§
Centro |ﬁms] ‘ Hasta:|07/01/2016 |-&

Centro Reserv: [Todos] Listado Limpiar | -, Actualizar

317. De un clic en Actualizar-yel sistema le muestra el listado de pacientes con
recetas de medicamentos, de la fecha solicitada.
Los simbolos que describen el estado de las recetas de cada paciente significan:

av Receta Despachada

<] @ Receta Pendiente
& B3

318. Posicione el cursor sobre paciente a atender y de doble clic para ingresar a las
recetas del paciente. Solo podra dispensar las recetas pendientes.

Receta Caducada

Si la receta caducd, el sistema no le permite dispensarla. Indique al paciente
que visite a su médico.

319. Enla hoja de Detalle de Receta, se muestra en color amarillo los medicamentos
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a dispensar y los datos de la receta.
320. Revise los detalles y de un clic en Dispensar seleccidn, para establecer el
medicamento como Normal y poder dispensarlo al/paciente.

2 Detalle de receta ventanilla
Dispensar ~ Datos receta Grupo Receta: 122115 2
Estado F. Inicio E.Fin Duracién Receta =
‘Almacén \nidad de cond Cnﬂ Receta: 19600200000268676 No Dispensada
Unid. Disp. _Unid. Rec. _Env. Disp. _Env. Rec. Hum. § [ ooooo I: JACQUELINE SOLIS - Servicio: CEC MEDICINA GENERAL URGENCIA
@ BRONCHO VAXON 351G CAPSULA PARA NIOS
@t nte: MELANI MICHEL/ FRIAS
L4 1300815 1300772015 30 Dias ne. Afiliacion: Edad: 3a 11 m sexo: MUJER
ft INEYTIA
30 30 30 30 5
[ I I I = [v]uc: [UC HOSPTAL CECILIO CASTILLERO [v] =
Observaciones:
Hotas: ~ on: 30 dias
AT]  BRONCHO VAXON 3.5HG CAPSULAPARANROS o Se ha nommélizado correctamente eses
@ 1300715 1200872015 30 Diss
configurada para genéricas
oz LZADO BACTERIANO DE AEMOPHILUS CAPSULA DE 3.5UG
Observaciones: : Sida
L= CantReg! 30  Env.Re 30
A0 LIZADO BACTERIANO DE AEMOPHILUS CAPSULA DE 3.51G Mofas.
[~] 1208115 11/08/2015 30 Diss
£ _Dispensacion a paciente
Cod. Med.: ADBLIZO1 B BRONCHO VAXON 3.5MG CAPSULA PARA NIROS.
Observaciones: e~
ot aiéalergia [\ Estupefaciente () Normalizado (& No normalizado v
otas: L
= n° lote: F.Caducidad _Disponible_Cant. a Disp. Observaciones
(@ Pendiente  $§ Cancelada ¢ Dispensada (@ NoDispensada [T
), Estupefaciente ¢ Normalizado (@ No normalizado ¢ Alergia
H° Registros: § v
< m / N° Registros: 0
(oo [Cvrrons | [oopenstases | | [ oepara] [Froreeveont o [ || coneer || o || e || o ]

321. Almarcar como normalizado, un medicamento en el sistema, la dispensacion

queda marcada como Pendiente, en color verde, al igual que el No. de stock.
=

Detalle de receta ventaniiia

Datos receta

GiupoReceta: 174800 ~

Cod. Receta: 192670300000333879

3de3 ! ]

Profesional: IMPLANTACION CSC IMPLANTACION

Servicio: CEC GINECOLOGIA CEX

Paciente: ANDREA ROSA PERALTA PERALTA
Edad: 55a4m

Sexo: MUJER

Stock dlsponlb\e
Almacén: |CEC DISPENSARIO

(
[
[N Afiliacion:
|

m UC: |UC HOSPITAL CECILIO CASTILLERO

Flnicio: 12/03116 F.Fin: 11/042016

Administracién: Cada 24 horas

Dias Duracién: 30 dias
Via Adm.: Oral

£3 Prescripeion Médica

Fraccionalidad configurada para agrupaciones genéricas

Cod. Med.: 01585
Dosis: 355  mg

Cant. Rec: 30
Notas:

Env. Rec: 30

Medicamento: PARACETAMOL CON CODEINA FOSFATO TABLETADE 325MGi
Forma Farm: Solida

# Dispensacion a paciente
Cod. Med.: -] Medicamento:
i Alergia [}, Estupefaciente ¢ Normalizado ¢ No normalizado -
N lote: EC Cant. a Disp. Observaciones

N*® Registros: 0

Editar Lotes

No Dispensar ‘

] [ | conconr Jogimenr || [ o |

322.
323.

De un clic en Guardar para poder proceder a dispensarlo.
Una vez empacados y entregados los medicamentos al paciente, seleccione

Dispensar para que la receta se registre como procesada en el sistema, y se

P
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actualicen los datos de inventario.

324. Si existe alguna discordancia en la receta, el sistema le hard un llamado de
Atencion, cuando usted de un clic en Dispensar.

Atencion

.0. La cantidad a dispensar no se corresponde con el indicado en el reparto de
lotes.

Aceptar

325. De clic en Aceptar, verifique la informaciéon con el médico y con el supervisor
de farmacias. Proceda de acuerdo a los resultados.

326. Sitodo esta correcto, el sistema indicara automaticamente que el medicamento
esta Dispensado (aparecera en la esquina superior derecha de la receta).

327. Si necesita ver recetas de dias anteriores puede describir, la fecha requerida,
en los campos Desde y en Hasta. También puede poner un rango de fecha. Siempre

cumpliendo con las normas establecidas para la dispensacion de los
medicamentos.

Datos receta Grupo Receta: 174802 ~

[cw. Receta: 192670300000333880 1de 2 [ |

[Pmlasional: IMPLANTACION CSC IMPLANTACION Servicio: CEC GINECOLOGIA CEX

Paciente: ANDREA ROSAPERALTA PERALTA

[ S— R—

He. Afiliacidn: Edad: 55a4 m Sexor MUJER

Stock d\sponlb\e:m

Almacén: |CEC DISPENSARIO [\]uc: [UC HOSPTAL CECILID CASTILLERO [v] =
Flnicio: 12/01/116 F.Fin: 16/01/2016  Dias Duracién: 4 dias Fecha Prox.Receta: 16/01/2016

Administracién: Cada & horas Via Adm.: Oral

Prescripcion Médica Fraccionalidad configurada para agrupacicnes genéricas

Cod. Med.: 01760 Medicamento: TIANI

Imprimir
Dosis: 100 mg Forma Farm: Solidal
Cant. Rec: 18 Env. Rec: 16 —
Hotas: Agrupacion de recetas
Etiquetas
Tratamiento
f Dispensacion a paciente
Cod. Med.: A Medicamento:
#falergia fY Estupefaciente (B Normalizado (@ No normalizado v
N° lote: F. C Cant. a Disp. Observaci
Editar Lotes.
N°® Registros: 0
No Dispensar | ’T” | Imprimir. || Cancelar H ‘Guardar H || Cerrar |

328. Sinecesita imprimir la receta de un clic en Imprimir.

329. Entregue al paciente la receta y explique como proceder para que reciba sus
medicamentos en otro centro o institucion de salud.

-
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MINISTERIO DE SALUD DE PANAMA
“SISTEMA DE SALUD HUMANO, CON EQUIDAD Y CALIDAD. UN DERECHO DE TODOS”

-
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